POLJOPRIVREDNI INSTITUT OSUEK

PRAVILNIK
O POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA,
RADOVA | USLUGA TE PROJEKTNIH NATJECAJA

Osijek, srpanj 2017.



Na temelju ¢lanka 26. Statuta Poljoprivrednog instituta Osijek (procis¢eni tekst: 2014.) i
¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16) Upravno vijeée
Poljoprivrednog instituta Osijek na VI. sjednici odrzanoj dana 07.07.2017. godine donosi

PRAVILNIK
O POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, RADOVA | USLUGA
TE PROJEKTNIH NATJECAJA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o postupcima jednostavne nabave roba, radova i usluga te projektnih
natjecaja (u nastavku teksta: Pravilnik) ureduju se pravila, uvjeti i postupci nabave roba i
usluga te provedba projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna,
te postupci nabave radova procijenjene vrijednosti nabave manje od 500.000,00 kuna (u
nastavku teksta: jednostavna nabava), koje provodi Poljoprivredni institut Osijek (u nastavku
teksta: Narucitelj).

Izracunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na
dodanu vrijednost, ukljucujudi sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora.

Clanak 2.
Na nabavu roba, radova i usluga te projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od
20.000,00 kn ne primjenjuju se odredbe ovog Pravilnika, a pitanje takvih nabava regulira se
odlukom koju donosi odgovorna osoba Narucitelja (u nastavku teksta: Ravnatelj).

Clanak 3.
Podaci o predmetima nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna navode se
u planu nabave.

Ako je potrebno provesti postupak jednostavne nabave predmeta ija je vrijednost jednaka
ili ve¢a od 20.000,00 kuna, a koji nije uvrSten u plan nabave, prije pocetka postupka
jednostavne nabave Narucitelj ¢e izmijeniti plan nabave.

Plan nabave i sve njegove kasnije promjene Narucitelj je obvezan objaviti na internetskim
stranicama.

Clanak 4.
Naruditelj je u primjeni ovoga Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan
postovati nacela javne nabave: nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog
nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao sto su nacelo
trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Clanak 5.
U svrhu sprjeCavanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajudi
nacin primjenjuju se odredbe Zakona o sprjecavanju sukoba interesa.



Clanak 6.
U provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga te projektnih natjecaja
obvezno je primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona, kao i interne akte Narucitelja.

Il. KOMUNIKACIJA NARUCITELJA | GOSPODARSKIH SUBJEKATA

Clanak 7.
Komunikacija Narucitelja i gospodarskih subjekata odnosno ponuditelja moze biti pisana ili
usmena.

Komunikacija se moZe odvijati putem objava na internetskim stranicama, elektronickom
posStom, putem ovlastenog pruZatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuée kurirske
sluzbe, osobnom dostavom na urudzbeni zapisnik Narucitelja, telefonom i telefaksom ili
kombiniranjem visSe sredstava komunikacije.

Odabirom nacina i sredstva komunikacije ne smije se pogodovati odredenom gospodarskom
subjektu odnosno ponuditelju u odnosu na ostale koji sudjeluju u postupku.

Naruditelj ¢e osigurati dostupnost relevantnih informacija u vezi s postupkom nabave svim
gospodarskim subjektima u postupku odnosno svim ponuditeljima.

Narucditelj ¢e u svakom postupku pojedinacno odrediti nacine i sredstva komunikacije, te ¢e o
nacinima i sredstvima komunikacije obavijestiti sve gospodarske subjekte odnosno
ponuditelje koji sudjeluju u postupku.

lll. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 8.
Naruditelj mozZe slobodno odabrati koji ¢e postupak jednostavne nabave provesti, a time i
hoce li oglasavati odnosno javno objavljivati postupke jednostavne nabave.

Odabir postupka treba biti temeljen na procjeni okolnosti svakog pojedinog slucaja,
uzimajudéi u obzir obiljeZja predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, rokove nabave,
zurnost nabave, specificnosti pojedine djelatnosti (veli¢inu i strukturu trzista, trgovacke
obicaje i slicno), analizu distribucijskih lanaca i ostale okolnosti iz gospodarskog okruzenja
koje su bitne u pojedinom slucaju.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:
1. Javno prikupljanje ponuda,
2. Ograniéeno prikupljanje ponuda,
3. lzravno ugovaranje (kojemu moze prethoditi prikupljanje ponuda).



1. Javno prikupljanje ponuda
Clanak 9.

Javno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem na temelju javno objavljenog poziva
za prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze podnijeti ponudu.

Poziv za javno prikupljanje ponuda objavljuje se putem medija koje Narucitelj odabere.

Poziv za javno prikupljanje ponuda moZe se objaviti na internetskoj stranici Instituta, u
Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN), na specijaliziranim
portalima namijenjenim za oglaSavanje nabave, tisku, drugom odgovaraju¢em mediju ili
kombiniranjem odgovarajucih medija.

2. Ograniceno prikupljanje ponuda

Clanak 10.
Ograniceno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem Narucitelj poziv za prikupljanje
ponuda Salje na adrese najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom odabiru, s tim da je
za odabir ponude dovoljna i jedna valjana ponuda.

Ovisno o obiljezjima predmeta nabave, razini trZiSnog natjecanja i ostalim gospodarskim
okolnostima i okolnostima nabave, broj gospodarskih subjekata kojima se upucuje poziv
moze biti i manji od tri.

Poziv na dostavu ponuda upuduje se gospodarskim subjektima na dokaziv nacin.

3. lzravno ugovaranje (kojemu moze prethoditi prikupljanja ponuda)

Clanak 11.
Izravno ugovaranje je postupak nabave u kojem narucitelj izdaje narudzbenicu ili sklapa

ugovor s jednim gospodarskim subjektom.

Ovisno o okolnostima svakog pojedinog slucaja, broj gospodarskih subjekata kojima se izdaje
narudzbenica, odnosno s kojima ¢e se sklopiti ugovor, moze biti i vedi.

Izdavanju narudzbenice ili sklapanju ugovora moze prethoditi prikupljanje jedne ili veéeg
broja ponuda, ovisno o trziSnim okolnostima.

Ovisno o okolnostima svakog pojedinog slucaja, poziv na prikupljanje ponuda mozZe se uputiti
usmeno.

Narudzbenica ili poziv za sklapanje ugovora upucuje se gospodarskom subjektu sredstvom
komunikacije koje Naruditelj sam odabere ovisno o okolnostima svakog pojedinog slucaja.

Narudzbenica se moze izdati odnosno moze se sklopiti ugovor o nabavi izravnim
ugovaranjem u sljedecim sluéajevima:



- kada predmet nabave nije sloZen te ga je moguce jasno opisati bez sloZenih
tehnickih specifikacija, odnosno kada one gospodarskom subjektu nisu neophodne
za izradu ponude, Sto omogucduje i Naruditelju i gospodarskom subjektu odnosno
ponuditelju veéu operativnost,

- nabave usluga od ponuditelja Ciji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih struénih
znanja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisticke usluge, tehnicki
razlozi i slicno),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog umijetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava
ugovor moze izvrsiti samo odredeni ponuditelj,

- nabave zdravstvenih usluga, usluga obrazovanja, usluga hotelskog smjestaja,
restoranskih usluga i usluga cateringa, usluga nabave aviokarata, osiguranja vozila,
imovine i usjeva, usluga tjelesne i tehnicke zastite, usluge videonadzora objekata,
prijevoza robe, usluge servisa i remonta,

- nabave rezervnih dijelova, sitnog inventara i potroSnog materijala, sredstava
reprezentacije,

- kada se nabavlja nova dodatna oprema ili dijelovi za ve¢ postojecu opremu ili radi
zamjene stare opreme zbog zastarjelosti, kvara ili slicno,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ograni¢enog prikupljanja ponuda
nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti,

- iz drugih objektivno opravdanih razloga vezanih za predmet nabave ili izvrSenje
ugovora.

U slucaju izravnog ugovaranja iz drugih objektivno opravdanih razloga vezanih za predmet
nabave ili izvrSenje ugovora, suglasnost za sklapanje ugovora daje Ravnatelj, a na temelju
obrazlozenog prijedloga predstojnika ili rukovoditelja ustrojstvene jedinice za koju se roba,
radovi, usluge ili projektni natjecaji nabavljaju.

IV. PRIPREMA POSTUPKA

Clanak 12.
Ovisno o sloZenosti predmeta nabave, ravnatelj moZze odrediti koji postupak jednostavne
nabave ¢e se provesti, imenovati osobe koje ¢e pripremiti i provesti postupak nabave,
odrediti njihove zadatke i odgovornosti te, ako je potrebno, odrediti i obvezu
dokumentiranja cijelog postupka.

V. DOKUMENTACUA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 13.

Narucitelj ¢e gospodarskim subjektima dati na raspolaganje informacije potrebne za izradu
ponuda, kako bi osigurao usporedivost ponuda te omogucio gospodarskim subjektima da
svoje ponude mogu izraditi bez preuzimanja neuobicajenih rizika.



Clanak 14.
U postupcima javnog prikupljanja ponuda i ograni¢enog prikupljanja ponuda Narucitelj u
pozivu na prikupljanje ponuda ili u dodatnoj dokumentaciji navodi podatke koji jasno i
nedvojbeno omogucuju izradu ponude.

Takvi podatci mogu se odnositi na detaljan opis predmeta nabave te sve zahtjeve i uvjete
vezane za predmet nabave, kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove za
iskljucenje, kriteriji za odabir gospodarskog subjekta — uvjeti sposobnosti) ako ¢e se
primjenjivati, kriterij za odabir ponude, bitne i posebne uvjete za izvrSenje ugovora, nacine
komuniciranja, rokove te sve druge potrebne podatke, dokumente i informacije koje
gospodarskom subjektu omoguéuju izradu i dostavu ponude.

Clanak 15.
U postupcima izravnog ugovaranja Institut i gospodarski subjekti mogu usmeno
iskomunicirati podatke potrebne za izradu ponude, ako to okolnosti pojedina¢nog slucaja
dopustaju.

Clanak 16.
Gospodarski subjekti mogu zahtijevati pojasnjenja i dodatne informacije u vezi s nabavom.

Ako Narucitelj ocijeni da je zahtjev gospodarskog subjekta opravdan, pojasnjenje odnosno
dodatne informacije stavit ¢e na raspolaganje svim gospodarskim subjektima u postupku.

V. DOSTAVA PONUDA

Clanak 17.
Ponude u postupku javnog prikupljanja ponuda i u ogranicenom prikupljanju ponuda
dostavljaju se Naruditelju na nacin koji omogucuje Cuvanje sadrzaja ponude tajnim do
trenutka otvaranja ponuda, a koji se navodi u pozivu na prikupljanje ponuda ili dodatnoj
dokumentaciji o nabavi.

U postupku izravnog ugovaranja kojem prethodi prikupljanje ponuda, Naruditelj moze
odrediti i druge nacine dostave ponuda.

Clanak 18.
Naruditelj mora odrediti rok za dostavu ponuda koji je primjeren predmetu nabave i
uvjetima nabave.

Narucitelj moZe, uz obrazloZenje, promijeniti rok za dostavu ponuda.

Informacija o roku za dostavu ponuda i o promjeni roka mora biti poznata svim
gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku.

Clanak 19.
Ponude zaprimljene nakon isteka roka za dostavu ponuda oznacavaju se kao zakasnjele te se
ne razmatraju u postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda.



VI. OTVARANIJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 20.
Otvaranje ponuda nije javno.

U postupcima javnog i ograni¢enog prikupljanja ponuda ravnatelj daje ovlastenje osobama
koje otvaraju ponude, pregledavaju ih, ocjenjuju i rangiraju prema kriteriju za odabir ponude
te daju prijedlog ravnatelju za odabir najpovoljnije ponude.

U postupcima javnog prikupljanja ponuda i u ograni¢enom prikupljanju ponuda sastavlja se
zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Ako se ponude prikupljaju radi izravnog ugovaranja, predstojnik ili rukovoditelj ustrojstvene
jedinice jasno oznacuje ponudu koju predlazu za odabir te ju dostavlja ravnatelju radi
odobrenja odnosno ispostavljanja narudzbenice ili sklapanja ugovora.

U postupku pregleda i ocjene ponuda Narucitelj moZe pozvati gospodarske subjekte da svoje
ponude pojasne ili upotpune, ako ponude sadrie nedostatke koji su otklonjivi i ako takvim
postupanjem ne dovodi niti jednog ponuditelja u povlasteni poloZzaj.

VI. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 21.
Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniza cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao S$to su: kvaliteta, tehnicke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni troskovi,
ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok, osiguran servis i rezervni dijelovi
te drugo.

Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
javni narucitelj odabrat ée ponudu koja je zaprimljena ranije.

VIl. ODABIR PONUDE | PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 22.

U postupcima javnog i ogranicenog prikupljanja ponuda obavijest/odluka o odabiru ponude,
zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, dostavlja se bez odgode
svakom ponuditelju na dokaziv nacin u primjerenom roku, racunajuc¢i od isteka roka za
dostavu ponuda.



U slucaju javnog i ogranicenog prikupljanja ponuda te izravnog ugovaranja odabranom
ponuditelju izdaje se narudZbenica odnosno poziva ga se na sklapanje ugovora u
primjerenom roku.

Clanak 23.
Narucitelj moZe ponistiti postupak javnog i ograni¢enog prikupljanja ponuda prije isteka roka
za dostavu ponuda ili nakon isteka tog roka, ako postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi
doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave ili bi doslo do sadrzajno bitno drukdijeg
poziva na prikupljanje ponuda ili dokumentacije o nabavi, da su bile poznate prije.

Naruditelj moze ponistiti postupak javnog i ograni¢enog prikupljanja ponuda nakon isteka
roka za dostavu ponuda ako nije pristigla niti jedna ponuda, ako utvrdi da niti jedan
ponuditelj odnosno niti jedna ponuda ne ispunjava zahtjeve iz poziva na prikupljanje ponuda
te ako utvrdi da je cijena ponude jednaka ili ve¢a od pragova za jednostavnu nabavu.

Ako Narucitelj ponisti postupak javnog i ograni¢enog prikupljanja ponuda prije isteka roka za
dostavu ponuda, zaprimljene ponude vraéaju se ponuditeljima neotvorene.

U slucaju ponistenja postupka javnog i ograni¢enog prikupljanja ponuda obavijest/odluka o
poniStenju dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv nacin u primjerenom
roku, racunajudi od isteka roka za dostavu ponuda ili se javno objavljuje.

U slucaju prikupljanja ponuda radi izravnog ugovaranja, ponuditelji o ponistenju mogu biti
obavijesteni usmeno.

Clanak 24.
Obavijest/odluka Naruditelja o odabiru ili o ponistenju je konacna te prigovor gospodarskog
subjekta odnosno ponuditelja nije moguc.

Rok mirovanja u odnosu na dan dostave obavijesti/odluke o odabiru odnosno ponistenju ne
primjenjuje se.
VIIl. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 25.
Podaci o predmetima nabave dija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna navode se

u registru ugovora.

Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene Institut je obvezan objaviti na internetskim
stranicama.



IX. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od objave na oglasnim plo¢ama Poljoprivrednog
instituta Osijek.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vrijediti Interni akt o provedbi postupaka
nabave bagatelne vrijednosti od 14.02.2014. godine.
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