POLJOPRIVREDNI INSTITUT OSIJEK

PRAVILNIK
O KORISTENJU SLUZBENIH MOTORNIH VOZILA

Osijek, listopad 2019.



Na temelju Odluke Vlade RH o uvjetima koristenja sluzbenih automobila, mobilnih
telefona, redovnih zrakoplovnih linija, poslovnih kreditnih  kartica, sredstava
reprezentacije te nacinu odobravanja sluzbenih putovanja (NN 37/16) u daljnjem tekstu:
Odluke Vlade i &lanka 26. Statuta Poljoprivrednog instituta Osijek (procis¢eni tekst-2014)
Upravno vije¢e Poljoprivrednog instituta Osijek (u daljnjem tekstu: Institut) na sjednici
odrzanoj dana L. [0 2019. godine donosi

§ PRAVILNIK
O KORISTENJU SLUZBENIH MOTORNIH VOZILA

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o koristenju sluzbenih motornih vozila (u daljnjem tekstu: Pravilnikom)
ureduju se prava i uvjeti koristenja sluzbenih motornih vozila, pravila koristenja, obveze i
odgovornosti vozala/korisnika, pravila za odrzavanje i popravak sluzbenih motornih
vozila, koriétenje privatnog motornog vozila u sluzbene svrhe, koristenje sluzbenog
motornog vozila 24 sata te ostala pitanja u vezi koristenja sluzbenih motornih vozila.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje koriste se neutralno i
odnose jednako na muski i zenski rod.

1. OSNOVNI POJMOVI

Clanak 3.

Pod sluzbenim motornim vozilom u smislu odredbi ovog Pravilnika podrazumijevaju
se sva motorna vozila u vlasnidtvu i najmu Instituta (u daljnjem tekstu: sluzbena vozila).
Pod motornim vozilima podrazumijevaju se: automobili, mopedi, motocikli, kombi vozila,
kamioni, traktori sa i bez prikolice i radni strojevi.

Privatno vozilo je vozilo u vlasnistvu fizicke osobe/radnika Instituta koji koristi svoje
vozilo u sluzbene svrhe.

Vozac je radnik Instituta koji obavlja poslove radnog mjesta vozaca za sluzbene potrebe
Instituta i upravlja sluzbenim vozilom.

Korisnik je radnik Instituta koji dobije na koridtenje i upotrebu sluzbeno vozilo, upravlja
vozilom ili se vozi u sluzbenom vozilu.

Suputnik u sluzbenom vozilu je fizicka osoba koja nije zaposlenik Instituta (poslovni
partner i dr.) a koji se koristi prijevozom sluzbenim vozilom.

II. PRAVA I UVJETT KORISTENJA SLUZBENOG VOZILA

Clanak 4.

Pravo koriétenja sluzbenog vozila imaju samo radnici Instituta (osim radnika na
vrijednosne kupone), koji imaju vasecu vozacku dozvolu odgovarajuce kategorije, po
nalogu ravnatelja Instituta, predstojnika Odjela/ rukovoditelja Sluzbi/RJ odnosno osobe
koju ovlasti ravnatelj Instituta.



Ako radnik Instituta sluzbeno vozilo, koje mu je dano na upravljanje i koristenje, da na
upravljanje i koriStenje osobi koja nije zaposlenik Instituta ili je suputnik u sluzbenom
vozilu, ravnatelj Instituta duzan je donijeti odluku o izvanrednom otkazu ugovora o radu.

Clanak 5.

VozaC i korisnik sluzbenog vozila, radnik Instituta duan je pridrZavati se odredaba
zakona o sigurnosti prometa na cestama i drugih propisa kojim se ureduje sigurnost
prometa na cestama i ovog Pravilnika.

Clanak 6.

(1) Koristenje sluzbenog vozila smatra se koristenjem samo i iskljuivo u sluzbene
potrebe.

(2) Pod sluzbenim potrebama u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se obavljanje

poslova i radnih zadataka koji pripadaju djelokrugu rada Instituta a osobito za:

odlazak i povratak radnika za rad na terenu,

obavljanje poslova i radnih zadataka na poljoprivrednom zemljistu,

prijevoz radnika na mjesto rada/izvr3enja posla,

prijevoz, isporuku i nabavku roba,

nabavku rezervnih dijelova, potrosnog materijala, sitnog inventara i sl.,

obavljanje dostave sluzbenih dokumenta, poste i ostalih pismena Instituta,

obilazak i pregled proizvodnih poljoprivrednih povréina Instituta i povrsina

poslovnih partnera u zemlji i inozemstvu,

8. sluzbeni odlazak u druge institucije, organizacije, firme, pravne osobe i sl. i
povratak iz istih u zemlji i inozemstvu (radi sastanaka, dogovora, obracuna,
nadzora i sl.),

9. odlazak i povratak na seminare, skupove, konferencije, edukacije, stru¢na
usavrSavanja, savjetovanja, sajmove i druge slicne manifestacije u zemlji i
inozemstvu,

10. putovanja na sastanke, sjednice, razgovore, dogovore i sl. iz djelokruga rada
Instituta ili koji su u interesu i u vezi sa djelatno$éu Instituta izvan sjedista
Instituta,

11. prijevoz do mjesta polaska drugog prijevoznog sredstva odobrenog za koristenje
sluzbenog putovania,

12. loko voZnja,

13. obavljanje i drugih poslova koji su u interesu i u vezi s djelatnoscu Instituta.

SO EA B LA B

Clanak 7.

(1) Koristenje sluzbenog vozila odobrava se u pravilu za putovanja izvan sjedista
Instituta na koja se drugim sredstvima prijevoza ne bi stiglo na vrijeme ili ako je prijevoz
ekonomican s obzirom na trosak prijevoza i utroak vremena (viée osoba i sl.).

(2) Sluzbeno vozilo moZze se iznimno koristiti u slu¢aju smrti, nesreée radnika ili &lanova
uze obitelji i slicno, samo uz prethodno usmeno ili pismeno odobrenje ravnatelja Instituta
ili predstojnika Odjela, rukovoditelja Sluzbi/R].



(3) Ukoliko je predstojnik Odjela, rukovoditelj Sluzbe/R] odobrio iznimno koristenje
sluzbenog vozila iz prethodnog stavka, o istome mora obavijestiti ravnatelja Instituta u
roku od jednog (1) radnog dana.

(4) Usmena suglasnost dana u slu¢aju iz prethodnog stavka mora se naknadno pismeno
odobriti u roku od 24 sata.

Clanak 8.

U slucaju kada se sluzbeno vozilo koristi za odlazak na sluZbeno putovanje u inozemstvo,
koriStenje odobrava ravnatelj Instituta, a u sluaju odsutnosti ravnatelja Instituta
predstojnik Odjela/rukovoditelj Sluzbe/RJ.

III. PRAVILA KORISTENJA SLUZBENOG VOZILA

Clanak 9.

(1) Sluzbena vozila se koriste u toku radnog vremena, a izuzetno i poslije radnog
vremena, za vrijeme vikenda i u neradne dane u cilju izvréenja poslova i radnih zadataka
ili okoncanja istih.

(2) Nakon koristenja, sluzbeno vozilo se mora vratiti/parkirati u sjediSte Instituta te
postupiti sukladno ¢lanku 24. ovoga Pravilnika.

(3) Koristenje sluzbenog vozila zabranjeno je svim radnicima Instituta:
1. poslije radnog vremena, za vrijeme vikenda i u neradne dane (blagdane i
praznike),
2. za vrijeme koriStenja slobodnih dana i godisnjeg odmora.

(4) Navedena zabrana iz prethodnog stavka ne odnosi se na radnike Instituta kojima je
odobreno koristenje sluzbenog vozila 24 sata dnevno.

(5) Radnici Instituta koji su zaduzili sluzbeno vozilo (promotori) duzni su za vrijeme
koriStenja godiSnjeg odmora i slobodnih dana, sluzbeno vozilo predati Odjelu za
sjemenarstvo na koristenje.

Clanak 10.

(1) Zabranjeno je koriStenje sluzbenog vozila u privatne svrhe i za privatne potrebe (za
odlazak kuci, obavljanje privatnih poslova u toku radnog vremena i sl.).

(2) Samo u izuzetnim situacijama ako se na sluzbeni put kre¢e noéu ili rano ujutro
sliedeceg dana ili se vraca sa sluzbenog puta vrlo kasno, sluzbeno vozilo moZe se odvesti
dan ranije i vratiti se mora sljedeéi dan.

(3) Radnik Instituta koji sumnja da se sluzbeno vozilo Instituta koristi u privatne svrhe
moze o tome obavijestiti ravnatelja Instituta javno ili anonimno te u svrhu prijave
dostaviti neki dokaz.

(4) Radnik koji samovoljno, bez odobrenja i u privatne svrhe koristi/uzme slu?beno vozilo
¢ini povredu radne obveze te ée mu se uputiti upozorenje na obveze iz radnog odnosa
s mogucénoscu otkaza ugovora o radu.



(5) U slucaju iz prethodnog stavka, osim upozorenja na obveze iz radnog odnosa, radnik
je duzan nadoknaditi materijalne troskove (trogak goriva, cestarine i sl.) i to na temelju
obracuna Financijske sluzbe i naloga ravnatelja Instituta radniku ¢e se na prvoj pladi
izvrsiti obustava nastalog materijalnog trogka.

1V. VOPENJE EVIDENCIIE I PLACANJA GORIVA I CESTARINA

Clanak 11.

(1) Prilikom koriStenja sluzbenog vozila, korisnik je duzan voditi dnevnu evidenciju voznje
na obrascu koji se nalazi u sluzbenom vozilu pod nazivom »Evidencija pri koriStenju
sluzbenog vozila u sluzbene svrhe u mjesecu " (u daljnjem tekstu: Evidencija) i
koji obrazac Cini sastavnim dio ovog Pravilnika (Prilog 1.).

(2) U Evidenciju se unose sljedeéi podaci: datum, ime i prezime vozada, relacija/mijesto,
pocetno i zavr$no stanje brojila, broj prijedenih kilometara, svrha putovanja, vrijeme
putovanja.

Evidencija se mora ispuniti to¢no, pravodobno i istinito.

Evidencija se vodi po mjesecima/mjeseéno.

Evidencija se po zavrSetku mjeseca s prilozima dostavlja predstojniku Odjela/
rukovoditelju Sluzbe/RJ na potpis te prosljeduje u Financijsku sluzbu Instituta.

(3) Za rad na terenu ispunjava se dnevni ,Obrazac za rad na tereny® koji Cini sastavni
dio ovog Pravilnika (Prilog 2.).

Obrazac za rad na terenu se dostavlja predstojniku Odjela/rukovoditelju SluZbe/RJ
sljedeci radni dan.

U Obrazac za rad na terenu unose se sliedeéi podaci: datum, mjesto, ime i prezime
vozaca/korisnika, registarska oznaka sluzbenog vozila, sat odlaska i povratka te imena i
prezimena radnika koji su radili na terenu.

Obrazac se ispunjava svakodnevno, pravodobno, to¢no i istinito.

(4) Financijska sluzba Instituta obavlja kontrolu sadrzaja Evidencije te u tom smislu
provjerava uskladenost podataka iz Evidencije i priloZzenu dokumentaciju (racune i sl.).
Ukoliko Financijska sluzba Instituta primijeti da Evidencija nije uredno ispunjena i nije
prilozena potrebna dokumentacija vratiti ¢e istu Odjelu/Sluzbi/RJ na ispravak i dopunu.
Odjel/Sluzba/R] je duzna u roku od 3 radna dana korigirati uogene nepravilnosti te
Evidenciju i potrebne dokumente vratiti Financijskoj sluzbi.

Clanak 12.

(1) Sluzbena vozila moraju se tociti gorivom koje je propisano na prodajnim mjestima
gdje je to odobreno/predvideno s osiguranom karticom za placanje goriva (koja glasi na
registarsku oznaku vozila).

(2) Strogo je zabranjeno karticu za pla¢anje goriva koristiti za toCenje goriva u druga
vozila, privatna vozila, karnistere i sl..

(3) Na raCunu za kupnju goriva obvezno se mora upisati stanje kilometraze i potpis
radnika koji je toCio gorivo te naziv ustrojstvene jedinice/projekta/ugovora na koji se
tereti nastali trosak.



(4) Racun se obvezno prilaZe uz Evidenciju iz ¢lanka 11. ovog Pravilnika.

Clanak 13.

(1) Vozac/korisnik sluzbenog vozila radnik Instituta, duZan je koristiti se uredajem za
placanje cestarine (ENC-uredaj) ako se isti nalazi u slu¥benom vozilu.

Koristenje ENC-a uredaja za privatne potrebe strogo je zabranjeno.

Ako u sluZzbenom vozilu nema ENC-uredaja, osoba iz stavka 1. ovog &lanka, placa
cestarinu/tunelarinu i sl. sluzbenom kreditnom karticom za kupnju goriva.

(2) U izuzetnim i opravdanim slu¢ajevima, ako je voza&/korisnik sluzbenog vozila tocio
gorivo ili platio cestarinu/tunelarinu i sl. vlastitim sredstvima ima pravo na refundaciju
troSkova uz predocenje racuna.

Na raCunu mora biti upisano stanje brojila, potpis radnika i predstojnika
Odjela/rukovoditelja  Sluzbe/R] te prilozeno pismeno obrazloZenje potrebe/razloga
placanja troskova vlastitim sredstvima.

(3) Racun s prilozima iz prethodnog stavka dostavlja se ravnatelju Instituta na
odobrenje.

Nakon odobrenja racun s prilozima prosljeduje se Financijskoj sluzbi na
isplatu/refundaciju troskova.

(4) Refundacija troSkova radniku ée biti uplatena na tekudi racun, a samo u izuzetnim
sluCajevima isplata se moZe izvrsiti u gotovini na blagajni Instituta.

V. TEHNICKA ISPRAVINOST, ODRZAVANJE I POPRAVAK SLUZBENOG VOZILA

Clanak 14.

(1) Sluzbena vozila moraju uvijek biti registrirana, osigurana i u tehnicki ispravnom
stanju.

(2) Sluzbena vozila moraju biti ispravna za voznju Sto se utvrduje/provodi putem
preventivnih tehnickih pregleda, redovitim servisiranjem i popravcima te redovitom i
tekucem odrzavanju sluzbenih vozila.

Clanak 15.

(1) Tehnicki pregled ispravnosti vozila redovito se vréi jednom godisnje prije registracije
vozila, a po potrebi i CeSCe. Servis sluzbenog vozila obavlja se u ovlagtenom servisu ili u
servisima koji ne moraju imati ovlastenje proizvodaca za servis vozila za sluzbena vozila
koja su starija od 5 godina.

(2) Registracija sluzbenih vozila vrsi se prema propisima o registraciji vozila.
Predstojnici Odjela/rukovoditelji Sluzbi/RJ duZni su imenovati radnika koji obavlja poslove
iz ovog clanka.

(3) Financijska sluzba Instituta duzna je na poziv Odjela/Sluzbe/R] uplatiti troskove
tehnickog pregleda, registracije i osiguranja sluzbenih vozila.



(4) Radnik koji vozi vozilo na tehnicki pregled mora imati originalnu Punomo¢ ravnatelja
Instituta, koju izdaje Sluzba opéih poslova.

Clanak 16.

Financijska sluzba Instituta duzna je voditi jedinstvenu Evidenciju svih sluzbenih vozila.
Evidencija sadrzi op¢e podatke, pregled servisa, goriva, guma, osiguranja i kilometraze.

Clanak 17.

(1) Osiguranje sluzbenih vozila vrsi se u skladu s propisima o obveznom osiguranju
vozila.

Sluzbena vozila se u nacelu osiguravaju policom KASKO osiguranja ukoliko su za to
osigurana financijska sredstva.

(2) Korisnik, vozac i suputnici u vozilu, u slu€aju udesa koji ima za posljedicu povredu,
invaliditet ili smrt, imaju pravo naknade iskljucivo na temelju vrste osiguranja kojom je
vozilo osigurano.

(3) Vozac/korisnik sluzbenog vozila je duZan suputnike o tome izvijestiti prije voznje te
se Institut odrice bilo koje druge vrste naknade.

Clanak 18.

TroSkove odrzavanja, popravaka, servisa, tehnickog pregleda, registracije, osiguranja i
sl. snosi Institut.

Clanak 19.

(1) Odjeli/Sluzbe/R] Instituta kojima je dodijeljeno sluZbeno vozilo na uporabu, duzni su
voditi brigu o zaduzenom sluzbenom vozilu.

(2) Predstojnik Odjela/rukovoditelj Sluzbe/RJ duzan je pisanom Odlukom odrediti radnika
koji ¢e na Odjelu/Sluzbi/RJ voditi brigu o sluzbenom vozilu te obvezama iz &anka 14. |
15. ovog Pravilnika, te odluku dostaviti Sluzbi opéih poslova.

Clanak 20.

Ukoliko korisnik koristi sluzbeno vozilo koje mu je dano na koriStenje (promotori) dulje
od 24 sata ili ima pravo na koristenje sluzbenog vozila 24 sata, duzan je samostalno
poduzimati sve radnje koje su neophodne da bi vozilo ispravno radilo te o svim uo&enim
nedostacima pravovremeno izvijestiti predstojnika Odjela (promotori) ili samostalno
poduzimati sve radnje (24 satno koristenje).

VI. PREUZIMANJE SLUZBENOG VOZILA IZMEPU KORISNIKA

Clanak 21.

(1) Radi osiguranja normalnog koristenja sluzbenog vozila korisnik/voza¢ je du¥an
prilikom preuzimanja sluzbenog vozila izvrsiti vizualni pregled vozila.

Preuzimanje sluzbenih vozila izmedu Odjela/Sluzbi/R] vrdi se pismenim putem na
»,Obrascu o preuzimanju sluzbenog vozila" koji je sastavni dio ovog Pravilnika (Prilog 3.).
Obrazac se prilaze uz evidenciju iz ¢lanka 11. ovog Pravilnika.



(2) U sluCaju da korisnik/vozaé ne postupi po prethodnom stavku, smatrati ée se
odgovornim za eventualna oSteenja te Institut ima pravo od njega traziti naknadu
prouzrocene Stete.

Clanak 22.

(1) U svim sluzbenim vozilima Instituta osigurana je obvezna oprema te je korisnik/vozac
prije pocetka voznje duzan provijeriti da se oprema nalazi u vozilu i da je kompletna.
Obvezna oprema ukljuCuje: ispravnu kutiju prve pomodi, sigurnosni trokut, reflektirajuci
prsluk, odgovarajuci vatrogasni aparat i rezervne Zarulje.

(2) U slucaju da korisnik/voza¢ ne postupi po stavku 1. ovog ¢lanka, smatrati ée se
odgovornim i duzan je snositi troskove nabave druge opreme.

Institut e nabaviti opremu koja nedostaje, a od vozaca/korisnika traZiti refundaciju
nastalih troskova.

(3) U slucaju da zbog propusta iz ovog ¢&lanka, protiv Instituta kao vlasnika sluzbenog
vozila bude podnesena prekr3ajna prijava, voza¢/korisnik je duzan cjelokupni iznos
prekrsajne kazne i nastalih troskova nadoknaditi Institutu.

Clanak 23.

(1) Sve primjedbe, uoceni nedostaci ili ostecenja iz &lanka 21. i 22. ovog Pravilnika,
vozac/korisnik je duZan prije preuzimanja sluzbenog vozila pismeno evidentirati,
eventualno uslikati ili uz prisustvo bilo kojeg drugog radnika Instituta konstatirati te
odmah proslijediti predstojniku Odjela/rukovoditelju Sluzbe/RJ.

(2) Samo u slucaju postupanja iz prethodnog stavka, vozad/korisnik koji preuzima
sluzbeno vozilo nece biti duzan nadoknaditi $tetu.

(3) Za prouzroCene eventualne Stete i za nedostatke je odgovoran voza&/korisnik
sluzbenog vozila koji je prethodno koristio sluzbeno vozilo te ée se od njega traziti
naknada prouzrocene Stete.

VII. OBVEZE I ODGOVORNOSTI VOZACA/KORISNIKA KOJI UPRAVIIA SLUZBENIM
VOZILOM

Clanak 24.

Vozac/korisnik koji upravlja sluzbenim vozilom odgovoran je i duzan da:
1. sa istim postupa s paznjom dobrog gospodarstvenika, uobi¢ajenim nacinom
uporabe,
2. uredno i savjesno rukuje pri uporabi istog,
3. nakon zavrSene voZnje, odnosno uporabe unese potrebne podatke u Evidenciju iz
¢lanka 11. ovog Pravilnika,
4. izvrSi vizualni pregled istog te provjeri obveznu opremu i postupi po clanka 21.,
22. 1 23. ovog Pravilnika,
prije pocetka voznje provijeri stanje goriva, motornog ulja i tekuéine u hladnjaku,
6. nakon zavrSetka voZnje sluzbeno vozilo vrati i parkira u krug Instituta ili druga
predvidena mjesta te kljuceve ostavi na porti Instituta ili predati drugoj osobi, a
prema dogovoru s predstojnikom Odjela/rukovoditeljem Sluzbe/RJ.

o



Clanak 25.

(1) Ako tijekom koristenja sluzbenog vozila dode do nesrece, kvara ili oStecenja vozila,
vozac/korisnik je duzan bez odgadanja izvijestiti predstojnika Odjela/rukovoditelja
Sluzbe/RJ ili po njemu ovlastenu osobu o dogadaju te ukoliko je potrebno,
neodlozno/odmah pozvati tehni¢ku pomo¢ odnosno nadle¥na dr¥avna tijela (policiju,
sluzbu hitne medicinske pomodi).

(2) U roku od 24 sata vozac/korisnik je duZan predstojniku Odjela/rukovoditelju
Sluzbe/RJ pismeno dostaviti obrazloZenje i okolnosti pod kojima se dogadaj dogodio.

(3) Predstojnik Odjela/rukovoditelj Sluzbe/RJ duZan je odmah po saznanju o dogadaju iz
ovog ¢lanka obavijestiti ravnatelja Instituta.

Clanak 26.

(1) U slucajevima iz ¢lanka 25. ovog Pravilnika, predstojnik Odjela/rukovoditelj Sluzbe/RJ
u dogovoru s ravnateljem Instituta ocijeniti ée odgovornost osobe koja je prouzrocila
nesrecu, kvar ili oSte¢enje vozila.

(2) Ukoliko je Steta nastala skrivijenim ponadanjem ili nemarom vozaca/korisnika
sluzbenog vozila, pa osiguravatelj otkloni mogucnost isplate naknade za nastalu Stetu na
sluzbenom vozilu Instituta i/ili na treéim vozilima, voza&/korisnik je duZan nadoknaditi
cjelokupnu nastalu Stetu.

(3) Institut kao vlasnik sluzbenih vozila i/ili vozila u najmu ima pravo na naknadu
prouzrocene materijalne Stete i u sluéaju kada osiguravatelj nadoknadi nastalu &tetu.
Visina Stete, rok i nacin podmirenja Stete regulirat ée se Izvansudskom nagodbom koju
zakljuCuje ravnatelj Instituta i vozad/korisnik.

Clanak 27.

U sluCajevima kada je doslo do prometne nezgode s ozbiljnim posljedicama, a
nedvojbeno je utvrdeno, na temelju policijskog zapisnika, da je vozad/korisnik sluzbenog
vozila bio u alkoholiziranom stanju, sva utinjena Steta i odgovornost su na
vozacu/korisniku sluzbenog vozila.

U tom slucaju cjelokupni iznos ucinjene Stete voza¢/korisnik vozila duzan je nadoknaditi
Institutu u najkracem moguéem roku.

Clanak 28.

U slucaju nezgode ili nastanka prekréaja ili krivicnog djela koje je izazvao radnik Instituta
koriStenjem sluzbenog vorzila, isti osobno odgovara u skladu s va¥edim zakonskim
propisima.

Odgovornost ne iskljuCuje gradansku odgovornost radnika Instituta prema drugim licima
u skladu s pozitivnim propisima koji reguliraju podruéje osiguranja od odgovornosti za
motorna vozila u zemlji i inozemstvu.

Clanak 29.

Ako vozac/korisnik sluZbenog vozila ne pristane ili odbija sklapanje Izvansudske nagodbe
za naknadu prouzroCene materijalne Stete, na prijedlog ravnatelja Instituta pokrece se
postupak naknade Stete pred nadleZznim sudom.



Clanak 30.

Za novCane kazne izreCene od strane nadleZnih tijela zbog skrivljenog ponaanja u
prometu sluzbenim vozilom, troskove kazni snosi sam voza&/korisnik (npr. prekoracenje
brzine, kazne za parkiranje, nekoristenje pojasa, uporaba mobitela i sl.).

VIII. NEPRAVILNOSTI U UPORABI SLOZBENOG VOZILA

Clanak 31.

(1) Ako predstojnik Odjela/rukovoditelj Sluzbe/R] odnosno drugi radnik Instituta
ustanovi/primijeti nepravilnosti u uporabi sluzbenih vozila du¥an je to pismeno prijaviti
ravnatelju Instituta.

(2) Ako i nakon upozorenja radnik Instituta ne koristi slu¥beno vozilo sukladno ovom
Pravilniku i drugim propisima, ravnatelj Instituta na prijedlog predstojnika
Odjela/rukovoditelj SluZbe/RJ moZe donijeti odluku kojom se zabranjuje koristenje
sluzbenog vozila pojedinom korisniku i/ili donijeti odluku o upozorenju na obveze iz
radnog odnosa.

Clanak 32.

(1) Zabrana koriStenja sluZzbenog vozila moZe se izredi pojedinom korisniku za kojeg se
utvrdi da je:
1. samovoljno, bez ovlastenja i u privatne svrhe koristio sluZbeno vozilo,
2. viSe puta prouzrocio prometnu nezgodu ili na drugi nacin svojom krivnjom ostetio
sluzbeno vozilo,
3. nemarno, bahato i/ili po utjecajem alkohola upravljao sluzbenim vozilom,
4. nakon zavrSenog sluzbenog putovanja nije vratio slu¥beno vozilo sukladno &lanku
24. ovog Pravilnika,
5. sluzbeno vozilo koristio izvan radnog vremena, neradnim danima, blagdanima,
vikendima, za vrijeme godiSnjeg odmora ili za vrijeme slobodnih dana,
ucestalo krsio odredbe iz ovog Pravilnika,
i u ostalim opravdanim slucajevima kada se radi zadtite materijalne imovine
Instituta i otklanjanja mogucih Stetnih slucajeva i dogadaja zakljuéi da je mjera
zabrane koristenja sluzbenog vozila nuzna i potrebna.

N o

(2) Zabrana koriStenja sluzbenog vozila moze se izreéi za krace ili du¥e vremensko
razdoblje ali ne duze od jedne (1) godine.

(3) U slucaju da vozac/korisnik sluzbenog vozila nakon izredene zabrane koristenja
sluzbenog vozila, ucestalo nastavi kréiti odredbe iz ovog Pravilnika postoji moguénost
donosenja odluke o prestanku radnog odnosa zbog skrivljenog ponasanja.

Clanak 33.

Radniku Instituta, kojemu je izreCena zabrana koriétenja sluzbenog vozila, a za redovito
obavljanje poslova i radnih zadataka koristenje sluzbenog vozila je nuzno, moe se
odobriti koriStenje sluzbenog vozila pod sljedeéim uvijetima:
1. uz prethodnu najavu predstojniku Odjela/rukovoditelju Sluzbe/RJ,
2. samo za koristenje sluzbenog vozila u toku radnog vremena, zavrSetka posla i za
odredeni radni zadatak,



3. po obavljenom radnom zadatku isti dan mora izvriiti povrat kljuceva.

Clanak 34.

Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na uporabu i koriStenje motornih vozila iz ¢lanka
3. ovog Pravilnika koje su primjenjive s obzirom na vrstu i namjenu.

IX. KORISTENJE PRIVATNOG VOZILA U SLUZBENE SVRHE

Clanak 35.

(1) U izuzetnim slucajevima, ako to priroda posla zahtjeva, a na raspolaganju nema
slobodnih sluzbenih vozila, radniku Instituta moZe se odobriti koriStenje privatnog vozila
u sluzbene svrhe.

(2) KoriStenje privatnog vozila moZe se odobriti uz prethodnu suglasnost i odluku
ravnatelja o odobrenju koriStenja privatnog vozila u slufbene svrhe u slucaju kada su
troSkovi prijevoza predvideni i financiraju se/pokriveni su budZzetom projekta.

Clanak 36.
(1) Odluka o koriStenju privatnog vozila u sluzbene svrhe, odobrava se radniku na pisani
zahtjev radnika i uz supotpis predstojnika  Odjela/rukovoditelja  Sluzbe/RJ, s

obrazloZenjem potrebe i svrhe koriStenja privatnog vozila.

(2) Pisani zahtjev se mora podnijeti dva (2) radna dana prije planiranog sluzbenog
putovanja, odnosno u slucaju iz ¢lanka 35. stavak 2. nakon odobrenja projekta u roku od
7 dana.

Pisani zahtjev podnosi se na obrascu pod nazivom ~Zahtjev za odobrenje koristenja
privatnog automobila u sluzbene svrhe koji se nalazi u Prilogu 4. ovog Pravilnika i &ini
njegov sastavni dio.

(3) Odluku o odobrenju koristenja donosi ravnatelj Instituta.

Clanak 37.

(1) Radnik Instituta kojemu je odobreno koriétenje privatnog vozila u sluzbene svrhe ima
pravo na naknadu troskova, na temelju urednog i vjerodostojnog putnog naloga.

(2) Neoporeziva naknada iznosi 2,00 kn po prijedenom kilometru.
U neoporezivu naknadu nisu ukljuéeni izdaci koji nastaju tijekom voZnje na sluZbeno
putovanje s osnove koriStenja autocesta, mosta, tunela, trajekata i sl.

(3) Navedeni troSkovi iz prethodnog stavka nadoknaduju se radniku na temelju
dokumentacije priloZzene uz putni nalog i zahtjev iz ¢lanka 36..

(4) Neoporeziva naknada iz stavka 2. ovog &lanka mijenjati ée se sukladno vazedim
poreznim propisima bez obveze izmjene ovog Pravilnika.
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Clanak 38.

(1) Isplatu naknade troskova nastalih koriétenjem privatnog vozila u sluzbene svrhe,
odobrava predstojnik Odjela/rukovoditelj Sluzbe/RJ i ravnatelj Instituta.

Isplatu naknade troSkova vrSi Financijska sluZba Instituta, uplatom na tekudi racun
radnika.

(2) Financijska sluzba Instituta mora odbiti/odgoditi isplatu po putnom racunu ako nije
prilozena potrebna dokumentacija, dok se ne otklone nedostaci.

Clanak 39.
(1) Radnik Instituta koji bez prethodne pismene odluke koristi privatno vozilo u sluzbene
svrhe, nema pravo na isplatu naknade za koriStenje privatnog vozila u sluzbene svrhe.

(2) Samo u posebno opravdanim slu¢ajevima radniku se mose dati naknadna suglasnost
i odluka.

X. KORISTENJE SLUZBENOG VOZILA U PRIVA TNE SVRHE (tzv. — 24 satno koristenje)

Clanak 40.

(1) Pravo koristenja sluzbenog vozila 24 sata dnevno mogu imati:
1. ravnatelj Instituta,
2. pomocnici ravnatelja, zamjenik ravnatelja,
3. predstojnik Odjela/rukovoditelj Sluzbe/RJ,
4. radnici Instituta koji obavljaju poslove i radne zadatke na terenu — promotori.

(2) Koristenje sluzbenog vozila iz prethodnog stavka, smatra se koriStenjem sluzbenog
vozila u privatne svrhe.

Clanak 41.
Ravnatelj Instituta ima diskreciono pravo odluditi kojim ¢e osobama iz ¢lanka 40. tocke
2., 3.1 4. odobriti i dati na kori$tenje sluzbeno vozilo.

Clanak 42.
Pravo koriStenja sluzbenog vozila 24 sata dnevno ima ravnatelj na temelju Odluke
Upravnog vijeca Instituta.

Clanak 43.

Radnicima Instituta koji imaju pravo koridtenja sluzbenog vozila 24 sata dnevno, izdati ée
se posebna Odluka o nacinu i uvjetima koriStenja sluzbenog vozila u privatne svrhe, te
odrediti nacin utvrdivanja plaée radnika.

Clanak 44.
(1) Koristenje sluzbenih vozila 24 sata dnevno, smatra se primitkom u naravi i oporezivo
je porezom na dohodak.

(2) Primitak u naravi po osnovi koridtenja sluzbenog vozila utvrduje se mjeseéno na
jedan od sljedecih nadina:
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1. prema opsegu stvarnog koriStenja u privatne svrhe (prijedeni kilometrima x 2,00
kn),

2. uvisini 1% nabavne vrijednosti sluzbenog vozila,
3. u visini 20% mjesecne rate leasinga.

(3) U slucaju iz prethodnog stavka pod 2. i 3. nije potrebno voditi evidenciju koristenja
sluzbenog vorzila, osim za vrijeme sluzbenog puta kada korisnik vozila mora ispuniti putni
nalog.

Clanak 45.

Radnici Instituta koji imaju pravo koristenja sluzbenog vozila u privatne svrhe, duzni su
pridrzavati se odredbi ovog Pravilnika, osim onih odredbi koje su neprimjenjive na ovaj
nacin koriStenja sluzbenog vozila.

XI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 46.
(1) Primjena ovog Pravilnika je obvezna u funkciji financijskog upravljanja i kontrole.

(2) Nepridrzavanje odredbi iz ovog Pravilnika predstavlja povredu radne obveze.

(3) Radnici Instituta vozadi i/ili korisnici sluzbenog vozila ne oslobadaju se odgovornosti zbog
neznanja ili nepoznavanja odredbi iz ovog Pravilnika.

Clanak 47.

Izmjena i dopuna ovog Pravilnika donosi se na istovjetan nacin na koji je donesen
Pravilnik.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 dana od dana objave na oglasnim plo¢ama Instituta.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnim ploc¢ama Instituta dana l J. 4\1 . 2019. godine
a stupio je na snagu dana _%/, /4. 2019. godine.

Nakon stupanja na snagu, ovaj Pravilnik ¢e se objavit na mreznoj stranici Instituta
https://www.poljinos.hr/ .

Poljoprivredni institut Osijek
Ravnatelj
Prof. dr. sc. Zvonimir Zdunic

s s
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PRILOG 1:
POLJOPRIVREDNI INSTITUT OSIEK NAZIV ODJELA/SLUZBE/RJ:

JUZNO PREDGRADE 17 MARKA | REG. OZNAKA VOZILA:

31000 OSUEK
EVIDENCUA PRI KORISTENJU SLUZBENOG VOZILA U SLUZBENE SVRHE U MJESCU

STANIJE BROIJILA PRIJEDENI BR. PUTNOG

RELACIA VRUEME SVRHA PUTOVANIJA

DATUM vozac POCETNO | ZAVRSNO KM SN

Obrazac se predaje u financijsku sluzbu jednom mjeseéno za mjesec za koji se sluzbeno vozilo koristilo. Jedna evidencija sluZi za jedan mjesec i predaje se poéetkom sljedeceg mjeseca.
*Broj putnog naloga upisuje se u slu¢aju kada se za slufbeno putovanje otvara putni nalog

Predstojnik Odjela/rukovoditelj Sluzbe/RJ




PRILOG 2.

OBRAZAC ZA RAD NA TERENU

POLJOPRIVREDNI INSTITUT OSIJEK
Juzno predgrade 17,
31000 OSIJEK

ODJEL / R]

Dana , u

(mjesto)

radnici Odjela obavljali su poslove i radne zadatke:

Prijevoz radnika osiguran je sl. vozilom registarske oznake OS

Vozac je
Odlazak u sati, povratak u sati.
REDOVNI SATI
REDNI +
BR. IME I PREZIME RADNIKA SATI SATI ZA
oD - DO PRERASPODJELU
Predstojnik Odjela: Ravnatelj:

Dr. sc. Zvonimir Zduni¢




PRILOG 3.
Poljoprivredni institut Osijek
Juino predgrade 17

31000 Osijek
OBRAZAC
O PREUZIMANJU SLUZBENOG VOZILA
Sluzbeno vozilo, marke , reg. oznake

na koristenju Odjela/Sluzbe/RJ

DAIJE SE

na koriStenje Odjelu/Sluzbi/RJ

korisniku dana

radi

SluZbeno vozilo korisnik ¢e vratiti dana

PREUZIMANJE SLUZBENOG VOZILA:

1. lzvrden vizualni pregled vozila: DA NE
- konstatira se da vozilo:  a) ima ostecenija, b) nema ostecenja
(zaokruZiti)

2. U vozilu se nalazi obvezna oprema:
a) kutija prve pomodi, b) sigurnosni trokut, c) reflektirajudi prsluk
d) uZe za vucu, e) vatrogasni aparat f) rezervne zarulje
(zaokruZiti)

3. Stanje kilometar sata
Potpis Predstojnika Odjela/Sluzbe/RJ Potpis radnika Instituta

koji daje sluzbeno vozilo koji preuzima sluzbeno vozilo

Sluzbeno vozilo vraceno dana

1. lzvrSen vizualni pregled vozila: DA NE
- konstatira se da vozilo:  a) ima odtedenija, b) nema osteéenja
(zaokruziti)

2. Uvozilu se nalazi obvezna oprema:
a) kutija prve pomodi, b) sigurnosni trokut, c) reflektirajudi prsluk
d) uze za vudu, e) vatrogasni aparat f) rezervne Zarulje
(zaokruziti)

3. Stanje kilometar sata .

4. TroSkove nastale koriStenjem sluzbenog  vozila snosi Odjel/Sluzba/RJ

(gorivo, cestarina, pranja vozila i sl., popravak vozila/Stete i ostalo)

Potpis radnika Odjela/Sluzbe/RJ Potpis radnika Instituta
koji preuzima sluzbeno vozilo u ime koji je koristio sluZbeno vozilo
Odjela/Sluzbe/RJ




PRILOG 4.
POLJOPRIVREDNI INSTITUT OSIJEK

U OSHEKU,
IME | PREZIME RADNIKA:
NAZIV RADNOG MJESTA | USTROJSTVENE JEDINICE:

n/r ravnatelja
dr. sc. Zvonimir Zduni¢

Temeljem Pravilnika o kori$tenju sluzbenih motornih vozila i Pravilnika o porezu na dohodak
upucujem

ZAHTJEV ZA ODOBRENJE KORISTENJA PRIVATNOG AUTOMOBILA U SLUZBENE SVRHE

Ovim putem podnosim Zahtjev, ravnatelju Instituta, za odobrenje koristenja privatnog automobila

marke , registarske oznake vozila ,
za potrebe obavljanja sluzbenog puta dana u mjesto , u trajanju od
dana, temeljem Putnog naloga br. od

Zahtjev podnosim iz sljedecih razloga:

Radnik: Predstojnik Odjela/RJ/Sluzbe:

ODLUKA O ODOBRENJU KORISTENJA PRIVATNOG AUTOMOBILA U SLUZBENE SVRHE
Temeljem gore podnesenog Zahtjeva
ODOBRAVAM NE ODOBRAVAM

koriStenje privatnog automobila u sluzbene svrhe za potrebe obavljanja sluzbenog puta navedenog
u Zahtjevu.

Ravnatelj
dr. sc. Zvonimir Zduni¢

Napomena:

U slucaju odobrenja koristenja privatnog automobila u sluzbene svrhe radnik je duzan na obraéunu
putnog racuna navesti:

- pocetno i zavrino stanje brojila — kilometar sata

- obra€unati naknadu za koristenje privatnog automobila u sluzbene svrhe — do 2,00 kn po
prijedenom kilometru

- priloZiti eventuaine racune za stvarno nastale troskove vezane uz koristenje automobila (racuni za
placenu cestarinu, parkiranje i sli¢no).

Ovaj zahtjev radnik je duZan dostaviti na odobrenje prije sluzbenog puta uz putni nalog.
Naknadno odobrenje Zahtjeva neée se prihvatiti.

Nakon obavljenog sluzbenog puta radnik je duzan ovaj Zahtjev priloZiti uz obracunati putni nalog
zajedno s ostalom potrebnom dokumentacijom.



