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Na temelju Odluke Vlade RH o uvjetima koriStenja sluZbenih automobila, mobilnih

telefona, redovnih zrakoplovnih linija, poslovnih kreditnih kaftica, sredstava

reprezentacije te nadinu odobravanja sluZbenih putovanja (NN 371L6).u..daljnjem tekstu:

Ojtufe Vlade i dlanka 26. Statuta Poljoprivrednog instituta Osijek (prodi5deni tekst-2014)

Upravno vije6e Poljoprivrednog instituta Osijek (u daljnjem tekstu: Institut) na sjednici

odrZanoj dana lI. {0' 2019. godine donosi

PRAVILNIK
O KORISTENJU SLUZBENIH MOTORNIH VOZILA

dlanak 1.

ovim pravilnikom o koriStenju sluZbenih motornih vozila (u daljnjem tekstu: Pravilnikom)

ureduju se prava i uvjeti koiiStenia sluZbenih motornih vozila, pravila koriStenia, obveze i

odgovornosti vozadaikorisnika, pravila za odrlavanje i popravak sluZbenih motornih

,oiitu, kori5tenje privatnog motornog vozila u sluZbene svrhe, kori5tenje sluZbenog

motoinog vozila 24 sata te bstala pitanja u vezi koriStenia sluZbenih motornih vozila.

ilanak z.

lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje koriste se neutralno i

odnose jednako na mu5ki i Zenski rod.

I, OSNOVNI PO]MOVI

ilanak 3.

pod sluibenim motornim vozilom u smislu odredbi ovog Pravilnika podrazumijevaju

se sva motorna vozila u vlasnisWu i najmu Instituta (u daljnjem tekstu: sluZbena vozila).
pod motornim vozilima podrazumijevaju se: automobili, mopedi, motocikli, kombi vozila,

kamioni, traktori sa i bez prikolice i radni strojevi.
privatno voziloje vozilo u vlasniStvu fizidke osobe/radnika Instituta koji koristi svoje

vozilo u sluZbene svrhe.
Vozaile radnik Instituta koji obavlja poslove radnog

Instituta i upravlja sluZbenim vozilom.
Korisnik je radnik Instituta koji dobije na kori5tenje i

vozilom ili se vozi u sluZbenom vozilu.

Suputnik u sluZbenom vozilu je fizidka osoba koja nije zaposlenik

partner i dr.) a koji se koristi prijevozom sluzbenim vozilom.

II, PMVA I IJV]ETI KORISTEN]A SLUZBENOG VOZILA

elanak +.

pravo koriStenja sluZbenog vozila imaju samo radnic! Instituta (osim radnika na

vrijednosne kupone), koji imaju vaZe6u vozadku dozvolu odgovaraju6e kategorije, po

nriog, ravnateiia Instituia, pr.dstoinlka Odjela/ rukovoditelja SluZbi/U odnosno osobe

koju ovlasti ravnatelj Instituta.

mjesta vozada za sluZbene Potrebe

upotrebu sluZbeno vozilo, upravlja

Instituta (poslovni



Ako radnik Instituta sluZbeno vozilo, koje mu je dano na upravljanje i kori5tenje, da na
upravljanje i koriStenje osobi koja nije zaposlenik Instituta ili je slputnik u rlr2b.nom
vozilu, ravnatelj Instituta duZan je donijeti odluku o izvanrednom otkazu ugovora o radu.

dtanak 5.

Vozad i korisnik sluZbenog vozila, radnik Instituta duZan je pridrZavati se odredaba
zakona o sigurnosti prometa na cestama i drugih propisa 

-t<o;im 
se ureduje sigurnost

prometa na cestama i ovog Pravilnika.

dlanak e.

(1) KoriStenje sluZbenog vozila smatra se koriStenjem samo i iskljudivo u sluZbene
potrebe.

(2) Pod sluZbenim potrebama u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se obavljanje
poslova i radnih zadataka koji pripadaju djelokrugu rada Instituta a osobito za:

1. odlazak i povratak radnika za rad na terenu,
2. obavljanje poslova i radnih zadataka na poljoprivrednom zemljiitu,
3. prijevoz radnika na mjesto rada/izvrienja posla,
4. prijevoz, isporuku i nabavku roba,
5. nabavku rezervnih d'tjelova, potroSnog mater'rjala, sitnog inventara i sl.,
6. obavljanje dostave sluZbenih dokumenta, po5te i ostaliF pismena Instituta,
7. obilazak i pregled proizvodnih poljoprivrednih povrSina Instituta i povrSina

poslovnih paftnera u zemlji i inozemstvu,
B. sluZbeni odlazak u druge institucije, organizac'rje, firme, pravne osobe i sl. i

povratak iz istih u zemlji i inozemsWu (radi sastanaka, dogovora, obraduna,
nadzora i sl.),

konferencije, edukac'rje, strudna
slidne manifestacije u zemlji i

inozemstvu,
10. putovanja na sastanke, sjednice, razgovore,

Instituta ili koji su u interesu i u vezi sa
Instituta,

11. prijevoz do mjesta polaska drugog prijevoznog sredswa odobrenog za kori$tenje
sluZbenog putovanja,

12, Ioko voZnja,
13. obavljanje i drugih poslova koji su u interesu i u vezi s djelatnoS6u Instituta.

6lanak z.
(1) KoriStenje sluZbenog vozila odobrava se u pravilu za putovanja izvan sjedi5ta
Instituta na koja se drugim sredstvima prijevoza ne bi stiglo na vrijeme ili ako ;e prilevoz
ekonomidan s obzirom na troSak prijevoza i utroSak vremena (vi5ebsoba i sl.).

(2) SluZbeno vozilo moZe se iznimno koristiti u sludaju smfti, nesre6e radnika ili dlanova
uZe obitelji i slidno, samo uz prethodno usmeno ili pismeno odobrenje ravnatelja Instituta
ili predstojnika Odjela, rukovoditelja SluZbi/U.

9, odlazak i povratak na seminare, skupove,
usavrSavanja, savjetovanja, sajmove i druge

dogovore i sl, iz djelokruga rada
djelatnoS6u Instituta izvan sjediSta



(3) Ukoliko je predstojnik Odjela, rukovoditelj SluZbe/U odobrio iznimno kori5tenje
sluZbenog vozila iz prethodnog stavka, o istome mora obav'rjestiti ravnatelja Instituta u
roku od jednog (1) radnog dana.

(4) Usmena suglasnost dana u sludaju iz prethodnog stavka mora se naknadno pismeno
odobriti u roku od 24 sata.

ilanak 8.

U sludaju kada se sluZbeno vozilo koristi za odlazak na sluZbeno putovanje u inozemswo,
koriStenje odobrava ravnatelj Instituta, a u sludaju odsutnosti ravnatelja Instituta
predstojnik Odjela/rukovoditelj SluZbe/U.

III, PMVIU KORISTENJA SLUZBENOG VOZIU

ilanak 9.
(1) SluZbena vozila se koriste u toku radnog vremena, a izuzetno i poslije radnog
vremena, za vrijeme vikenda i u neradne dane u cilju izvrSenja poslova i radnih zadataki
ili okondanja istih.

(2) Nakon kori5tenja, sluZbeno vozilo se mora vratiti/parkirati u sjedi5te Instituta te
postupiti sukladno dlanku 24. ovoga pravilnika.

(3) KoriStenje sluZbenog vozila zabranjeno je svim radnicima Instituta:
1. posl'tje radnog vremena, za vr'rjeme vikenda i u neradne dane (blagdane i

praznike),
2. za vrijeme kori5tenja slobodnih dana i godisnjeg odmora.

(4) Navedena zabrana iz prethodnog stavka ne odnosi se na radnike Instituta kojima je
odobreno koriStenje sluZbenog vozila 24 sata dnevno.

(5) Radnici Instituta koji su zaduZili sluZbeno vozilo (promotori) duZni su za vrijeme
koriStenja godi5njeg odmora i slobodnih dana, sluZbeno vozilo predati Odjelu za
sjemenarstvo na koriStenje.

dlanak 10.
(1) Zabranjeno je koriStenje sluZbenog vozila u privatne svrhe i za privatne potrebe (za
odlazak ku6i, obavljanje privatnih poslova u toku radnog vremena i si.).

(2) Samo u izuzetnim situacijama ako se na sluZbeni put krede no6u ili rano ujutro
sljede6eg dana ili se vra6a sa sluZbenog puta vrlo kasno, sluZbeno vozilo moZe se odvesti
dan ranije ivratiti se mora sljede6i dan.

(3) Radnik Instituta koji sumnja da se sluZbeno vozilo Instituta koristi u privatne svrhe
moZe o tome obavijestiti ravnatelja Instituta javno ili anonimno te u svrhu prijave
dostaviti neki dokaz.

(4) Radnik koji samovoljno, bez odobrenja i u privatne svrhe koristi/uzme sluZbeno vozilo
dini povredu radne obveze te 6e mu se uputiti upozorenje na obveze iz radnog odnosa
s mogu6noS6u otkaza ugovora o radu.



(5) U sludaju iz prethodnog stavka, osim upozorenja na obveze iz radnog odnosa, radnikje duZan nadoknaditi mater'rjalne tro5kove (troSak goriva, cestarine i sl.) i to na lemelju
obraduna Financijske sluZbe i naloga ravnatelja Instituta radniku 6e se na prvoj pla6i
izvrSiti obustava nastalog materijalnog tro5ka.

IV, VODENJE EVIDENCI]E I PUCAN]A GORIVA I CESTARINA

dlanak 11.

(1) Prilikom kori5tenja sluZbenog vozrla, korisnik je duZan voditi dnevnu evidenciju voZnje
na._obrascu koji se nalazi u sluZbenom vozilu pod nazivom ,,Evidenc'rja pr:i furistenju
sluZbenog vozila u sluZbene svrhe u mjesecu \\ (u daljnjem tet<stuj Evidencijaj i
koji obrazac dini sastavnim dio ovog pravilnika (prilog 1.).

(2).U Evidenciju se unose sljede6i podaci: datum, ime iprezime vozada, relacija/mjesto,
podetno i zavrSno stanje brojila, broj prijedenih kilometara, svrha putovanji, vrileme
putovanja.
Evidencija se mora ispuniti todno, pravodobno i istinito.
Evidencija se vodi po mjesecima/mjesedno.
Evidencija se po zavr5etku mjeseca s prilozima dostavlja predstojniku Odjela/
rukovoditelju SluZbe/U na potpis te prosljeduje u Financijsku stuZOu Instituta.

(3) Za rad na terenu ispunjava se dnevni ,,Obrazac za rad na terenu" koji dini sastavni
dio ovog Pravilnika (Prilog 2.).
obrazac za rad na terenu se dostavlja predstojniku odjela/rukovoditelju SluZbe/u
sljede6i radni dan.
U Obrazac za rad na terenu unose se sljede6i podaci: datum, mjesto, ime i prezime
vozada/korisnika, registarska oznaka sluZbenog vozila, sat odlaska i povratka te imena i
prezimena radnika koji su radili na terenu.
obrazac se ispunjava svakodnevno, pravodobno, todno i istinito.

(4) Financijska sluZba Instituta obavlja kontrolu sadrZaja Evidencije te u tom smislu
provjerava uskladenost podataka iz Evidencije i priloZenu dokumentai'rju (radune i sl.).
Ukoliko Financijska sluZba Instituta primijeti da Evidencija n'rje uredno ispunjena i nije
priloZena potrebna dokumentacija vratiti 6e istu Odjelu/SluZbilu na ispravak i dopunu. 

-

odjel/SluZba/U je duZna u roku od 3 radna dana korigirati uodene nepravilnosti te
Evidenciju i potrebne dokumente vratiti Financijskoj sluZbi.

dlanak 12.
(1) SluZbena vozila moraju se toditi gorivom koje je propisano na prodajnim mjestima
gdje je to odobreno/predvideno s osiguranom karticom za pla6anje gorivj(koja glasi na
registarsku oznaku vozila).

(2) Strogo je zabranjeno karticu za pla6anje goriva koristiti za todenje goriva u druga
vozila, privatna vozila, karnistere i sl..

(3) Na radunu za kupnju goriva obvezno se mora upisati stanje kilometraZe i potpis
radnika koji je todio gorivo te naziv ustrojsWene jedinice/proiektaTugovora na koji 

'se

tereti nastali tro5ak.



(4) Radun se obvezno prilaZe uz Evidenciju iz dlanka 11. ovog pravilnika.

dlanak 13.

(1) Vozad/korisnik sluZbenog vozila radnik Instituta, duZan je koristiti se uredajem za
pla6anje cestarine (ENC-uredaj) ako se isti nalazi u sluZbenom vozilu.
KoriStenje ENC-a uredaja za privatne potrebe strogo je zabranjeno.
Ako u sluZbenom vozilu nema ENC-uredaja, osobb iz stavka 1. ovog dlanka, pla6a
cestarinu/tunelarinu i sl. sluZbenom kreditnom kafticomza kupnju goriva.

(2) u izuzetnim i opravdanim sludajevima, ako je vozadlkorisnik
gorivo ili platio cestarinu/tunelarinu i sl. vlastitim sredswima ima
tro5kova uz predodenje raduna.

sluZbenog vozila todio
pravo na refundac'rju

Na radunu mora biti upisano stanje brojila, potpis radnika i predstojnika
Odjela/rukovoditelja SluZbe/RJ te priloZeno pismeno obrazloZenje potiebe/raitoga
pla6anja troSkova vlastitim sredsWima.

(3) Radun s prilozima iz prethodnog stavka dostavlja se ravnatelju Instituta na
odobrenje.
Nakon odobrenja radun s prilozima prosljeduje se Financijskoj sluZbi na
isplatu/refundacij u troSkova,

(4). Refundacija tro5kova radniku 6e biti upla6ena na teku(i radun, a samo u izuzetnim
sludajevima isplata se moZe izvrSiti u gotovini na blagajni Instituta.

V, TEHNI1M ISPRAVNOST; ODRZAVANJE I POPMVAK SLU1BENOG VOZU

dlanak 14.
(1) SluZbena vozila moraju uvijek biti registrirana, osigurana i u tehnidki ispravnom
stanju.

(2) SluZbena vozila 
. 
moraju biti ispravna za voZnju Sto se utvrduje/provodi putem

preventivnih tehnidkih pregleda, redovitim servisiranjem i popravcir* t" redovitom i
teku6em odrZavanju sluZbenih vozila.

dlanak 15.
(1) 

_Tehnidki pregled ispravnosti vozila,.redovito se vrSi jednom godiSnje prije registracije
vozila, a po potrebi i de56e. Servis sluZbenog vozila obivlja se u ovlaitenom servisu ili u
servisima koji ne moraju imati ovla5tenje proizvodada za servis vozila za sluZbena vozila
koja su starija od 5 godina.

(2) Registrac'rja sluZbenih vozila vr5i se prema propisima o registraciji vozila.
Predstoj.nici Odjela/rukovoditelji SluZbi/U duZni su imenovati radniki koji obavlja poslove
iz ovog flanka.

(3) Financijska sluZba Instituta duZna je na poziv Odjela/SlufibelN uplatiti tro5kove
tehnidkog pregleda, registracije i osiguranja sluzbenih vozila,



(4) Radnik koji vozi vozilo na tehnidki pregled mora imati originalnu Punomo6 ravnatelja
Instituta, koju izdaje SluZba op6ih poslova.

dlanak 16.

Financijska sluZba Instituta duZna je voditi jedinstvenu Evidenciju svih sluZbenih vozila.
Evidencija sadrZi opie podatke, pregled servisa, goriva, guma, osiguranja i kilometraZe.

dlanak 17.
(1) osiguranje sluZbenih vozila vr5i se u skladu s propisima o obveznom osiguranju
vozila.
SluZbena vozila se u nadelu osiguravaju policom KASKO osiguranja ukoliko su za to
osigurana financijska sredstva,

(2) Korisnik, vozad i suputnici u vozilu, u sludaju udesa koji ima za posljedicu povredu,
invaliditet ili smft, imaju pravo naknade iskljudivo na temelju vrste osiguranja kojom je
vozilo osigurano,

(3) Yozallkorisnik sluZbenog vozila je duZan suputnike o tome izvijestiti prije voZnje te
se Institut odride bilo koje druge vrste naknade,

ilanak 18.

Tro5kove odrZavanja, popravaka, servisa, tehnidkog pregleda, registrac'rje, osiguranja i
sl. snosi Institut.

dlanak 19.

(1) Odjeli/SluZbe/U Instituta kojima je dodijeljeno sluZbeno vozilo na uporabu, duZni su
voditi brigu o zaduZenom sluZbenom vozilu.

(2) Predstojnik Odjela/rukovoditelj SluZbe/U duZan je pisanom Odlukom odrediti radnika
koji ie na Odjelu/SluZbi/U voditi brigu o sluZbenom vozilu te obvezama iz dlanka 14. i

15. ovog Pravilnika, te odluku dostaviti SluZbi op6ih poslova.

dlanak 20.

Ukoliko korisnik koristi sluZbeno vozilo koje mu je dano na kori5tenje (promotori) dulje
od 24 sata ili ima pravo na koriStenje sluZbenog vozila 24 sata, duZan je samostalno
poduzimati sve radnje koje su neophodne da bi vozilo ispravno radilo te o svim uodenim
nedostacima pravovremeno izv'rjestiti predstojnika Odjela (promotori) ili samostalno
poduzimati sve radnje (24 satno kori5tenje).

VI, PREIJZIMANJE SLUZBENOG VOZILA IZMEDIJ KORISNII(A

ilanak 21.

(1) Radi osiguranja normalnog koriStenja sluZbenog vozila korisnik/vozad je duZan
prilikom preuzimanja sluZbenog vozila izvr5iti vizualni pregled vozila.
Preuzimanje sluZbenih vozila izmedu Odjela/SluZbi/RJ vr5i se pismenim putem na
,,Obrascu o preuzimanju sluZbenog vozila" kojije sastavni dio ovog Pravilnika (prilog 3,).
Obrazac se prilaZe uz evidenciju iz dlanka 11, ovog pravilnika.



(2) U sludaju da korisni(vozad ne postupi po prethodnom stavku, smatrati de se
odgovornim za eventualna oStedenja te Institut ima pravo od njega tra/iti naknadu
Prouzrodene Stete' 

eranak 22.
(1) U svim sluZbenim vozilima Instituta osigurana je obvezna oprema te je korisniklvoza(,
prtje podetka voZnje duZan provjeriti da se oprema nalazi u vozilu i da je kompletna.
Obvezna oprema ukljuduje: ispravnu kutiju prve pomodi, sigurnosni tiokut, reflektirajuii
prsluk, odgovaraju6i vatrogasni aparat i rezeryne Zarulje.

(2) U sludaju da korisniklvozai ne postupi po stavku 1. ovog dlanka, smatrati 6e se
odgovornim i duZan je snositi troSkove nabave druge opreme.
Institut 6e nabaviti opremu koja nedostaje, a od vozada/korisnika traZiti refundaciju
nastalih troSkova,

(3) U sludaju da zbog propusta iz ovog dlanka, protiv Instituta kao vlasnika sluZbenog
vozila bude podnesena prekrSajna prijava, vozad/korisnik je duZan cjelokupni iznol
prekrSajne kazne i nastalih troSkova nadoknaditi Institutu.

ilanak 23.

(1) S.ve primjedbe, uodeni nedostaci ili o5te6enja iz dlanka 2L. i 22. ovog pravilnika,
vozad/korisnik je duZan prije preuzimanja sluZbenog vozila pismeno tvidentirati,
eventualno uslikati ili uz prisusNo bilo kojeg drugog radnika Instituta konstatirati te
odmah proslijediti predstojniku Odjela/rukovoditelju SluZbe/U.

(2) Samo u sludaju postupanja iz prethodnog stavka, vozallkorisnik koji preuzima
sluZbeno vozilo ne6e biti duZan nadoknaditi 5tetu.

(3) Za prouzrodene eventualne Stete i za nedostatke je odgovoran vozad/korisnik
sluZbenog vozila koji je prethodno koristio sluZbeno vozilo te ie se od njega traZiti
naknada prouzrodene 5tete.

WL OBVEZE I ODGOVORNOSTI VOZACA/KORISNITG KOII UpMVuA SLUZBENIM
VOZILOM

dlanak 24.

Vozad/korisnik koji upravlja sluZbenim vozilom odgovoran je i duZan da:
1. sa istim postupa s paZnjom dobrog gospodarsWenika, uobidajenim nadinom

uporabe,
2. uredno isavjesno rukuje pri uporabi istog,
3. nakon zavriene voZnje, odnosno uporabe unese potrebne podatke u Evidenciju iz

dlanka 11. ovog Pravilnika,
4. izvr5i vizualni pregled istog te provjeri obveznu opremu i postupi po dlanka 21,,

22. i 23. ovog Pravilnika,
5" prije podetka voZnje provjeri stanje goriva, motornog ulja itekuiine u hladnjaku,
6. nakon zavrSetka voZnje sluZbeno vozilo vrati i parkira u krug Instituta ili druga

predvidena mjesta te kljudeve ostavi na porti Instituta ili predati drugoj osobi, a
prema dogovoru s predstojnikom Odjela/rukovoditeljem SluZbe/RJ.



dlanak 25.
(1) Ako tijekom kori5tenja sluZbenog vozila dode do nesre6e, kvara ili o5tedenja vozila,
tgzallkorisnik je duZan bez .odgadanja izvijestiti predstojnika Odjela/rukovoditelja
SIuZbe/RJ ili po njemu ovla5tenu osobu 

-o 
dogadaju i. ukoli(o je potrebno,

neodloZno/odmah pozvati tehnidku pomo6 odnosno nadjeZna drZavna tijela' (policiju,
sluZbu hitne medicinske pomo6i).

(2) U roku od 24 sata vozadlkorisnik je duZan predstojniku Odjela/rukovoditelju
SluZbe/U pismeno dostaviti obrazloZenje i okolnosti pod kojima se dogadaj dogodio.

(3) Predstojnik Odjela/rukovoditelj SluZbe/U duZan je odmah po saznanju o dogad aju iz
ovog dlanka obav'rjestiti ravnatelja Instituta.

dlanak 25.
(1) U sludajevima iz dlanka 25. ovog Pravilnika, predstojnik Odjela/rukovoditelj SluZbe/RJ
u dogovoru s ravnateljem Instituta oc'rjeniti 6e odgovornost osobe koja je prouzrodila
nesre6u, kvar ili o5te6enje vozila,

(2). Ukoliko je Steta nastala skrivljenim ponaSanjem ili nemarom vozada/korisnika
sluZbenog vozila, pa osiguravatelj otkloni mogudnost isplate naknade za nastalu Stetu na
sluZbenom vozilu Instituta i/ili na tre6im vozilima, vozad/korisnik je duZan nadoknaditi
cjelokupnu nastalu 5tetu.

(3) Institut kao vlasnik sluZbenih vozila i/ili vozila u najmu ima pravo na naknadu
prouzrodene materijalne Stete i u sludaju kada osiguravatelj nadoknadi nastalu 5tetu.
Visina 5tete, rok i nadin podmirenja Stete regulirat 6e se Izvansudskom nagodbom koju
zakljuduje ravnatelj Instituta i vozad/korisnik.

dlanak 22.

U sludajevima kada je do5lo do prometne nezgode s ozbiljnim posljedicama, a
nedvojbeno je utvrdeno, na temelju policijskog zapisnika, da je vozad/korisnlk sluZbenog
vozila bio u alkoholiziranom stanju, sva udinjena Steta i odgovornost su na
v ozalu I korisn i ku sl uZbenog vozi la.
U tom sludaju cjelokupni iznos udinjene Stete vozadlkorisnik vozila duZan je nadoknaditi
Institutu u najkra6em mogu6em roku.

dlanak 28.

U sludaju nezgode ili nastanka prekrSaja ili krividnog djela koje jeizazvao radniklnstituta
koriStenjem sluZbenog vozila, isti osobno odgovara u st<laOu s vaZeiim zakonskim
propisima.
Odgovornost ne iskljuduje gradansku odgovornost radnika Instituta prema drugim licima
u skladu s pozitivnim propisima koji reguliraju podrudje osiguranja od odgovornosti za
motorna vozila u zemlji i inozemsfuu.

dlanak 29.

Ako vozadlkorisnik sluZbenog vozila ne pristane ili odbija sklapanje Izvansudske nagodbe
za naknadu prouzrodene mater'rjalne 5tete, na pr'rjedlog ravnatelja Instituta pokrete se
postupak naknade Stete pred nadleZnim sudom.



Clanak 30.
Za novdane kazne izredene od strane nadleZnih tijela zbog skrivljenog ponasanja u
prometu sluZbenim vozilom, troSkove kazni snosi sam vozailkorisnit< 1npl. prekoradlnje
brzine, kazne za parkiranje, nekori5tenje pojasa, uporaba mobitela i sl.j. 

'

VIII. NEPMVILNOSTI IJ UPOMBI SLO1BENOG VOZIU

dtanak 31.
(1) Ako predstojnik odjela/rukovoditelj SluZbe/U odnosno drugi radnik Instituta
ustanovi/primijeti nepravilnosti u uporabi sluZbenih vozila duZan je to pismeno prijaviti
ravnatelju Instituta.

(2) Ako i nakon upozorenja radnik Instituta ne koristi sluZbeno vozilo sukladno ovom
Pravilniku i drugim 

.. 
propisima, ravnatelj Instituta na prijedlog predstojnika

Odjela/rukovoditelj SluZbe/U moZe don'rjeti odluku kojom r. ,uUruiiri" kori5ienje
sluZbenog vozila pojedinom korisniku i/ili donijeti odluku o upozorenlu na obveze iz
radnog odnosa.

dlanak 32.
(1) Zabrana koriStenja sluZbenog vozila moZe se izre6i pojedinom korisniku za kojeg se
utvrdi da je:

1. samovoljno, bez ovlaStenja i u privatne svrhe koristio sluZbeno vozilo,
2. viSe puta prouzrodio prometnu nezgodu ili na drugi nadin svojom krivnjom o5tetio

sluZbeno vozilo,
3. nemarno, bahato i/ili. po utjecajem alkohola upravljao sluZbenim vozilom,
4. nakon zavrSenog sluZbenog putovanja nije vratio iluzbeno vozilo sukladno dlanku

24. ovog Pravilnika,
5. sluZbeno vozilo koristio izvan radnog vremena, neradnim danima, blagdanima,

vikendima, za vrijeme godiSnjeg odmora ili za vrijeme slobodnih dana,
6. udestalo krSio odredbe iz ovog pravilnika,
7. i u ostalim opravdanim sludajevima kada se radi za5tite materijalne imovine

Instituta i otklanjanja mogu6ih Stetnih sludajeva i dogadaja zaklju8i da je mjera
zabrane koriStenja sluZbenog vozila nuZna i potrebna.

(2) Zabrana kori5tenja sluZbenog vozila moZe se izre6i za kra(e ili duZe vremensko
razdoblje ali ne duZe od jedne (1) godine.

(3) U sludaju da vozailkorisnik sluZbenog vozila nakon izredene zabrane koristenja
sluZbenog vozrla, udestalo nastavi krsiti odredbe iz ovog Pravilnika postoji mogu6nost
dono5enja odluke o prestanku radnog odnosa zbog skrivljenog pona5anja.

ilanak 33.

Radniku Instituta, kojemu je izredena zabrana kori5tenja sluZbenog vozila, a za redovito
obavljanje poslova i radnih zadataka koriStenje sluZbenog vozili je nuZno, moZe se
odobriti koriStenje sluZbenog vozila pod sljededim uvjetima:

1. uz prethodnu najavu predstojniku odjera/rukovoditelju sluZbe/u,
2. samo za koriStenje sluZbenog vozila u toku radnog vremena, zavrSetka posla i za

odredeni radni zadata(



3. po obavlienom radnom zadatku isti dan mora izvrSiti povrat kljudeva,

dlanak 34.
Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na uporabu i koriStenje motornih vozila iz dlanka
3. ovog Pravilnika koje su primjenjive s obzirom na vrstu i namjenu.

IX, KORISTENJE PRIVATNOG VOZIIA U SLUZBENE SVRHE

ilanak 35.
(1) U izuzetnim sludajevima, ako to priroda posla zahtjeva, a na raspolaganju nema
slobodnih sluZbenih vozila, radniku Instituta moZe se odobriti koriStenje'privitnog vozila
u sluZbene svrhe.

(2) KoriStenje privatnog vozila moZe se odobriti uz prethodnu suglasnost i odluku
ravnatelja o odobrenju kori5tenja privatnog vozila u sluZbene svrhe I sludaju t<aOa su
troikovi prijevoza predvideni i financiraju se/pokriveni su budZetom projekta.

ilanak 36.
(1) Odluka o koriStenju privatnog vozila u sluZbene svrhe, odobrava se radniku na pisani
zahtjev radnika i uz supotpis predstojnika Odjeia/rukovoditelja SluZbe/FiJ, ;
obrazloZenjem potrebe i svrhe kori5tenja privitnog vozila.

(2) Pisani zahtjev se mora podnijeti dva (2) radna dana prije planiranog sluZbenog
putovanja, odnosno u sludaju iz dlanka 35. stavak 2. nakon odobrenja projek[a u roku od
7 dana,
Pisani zahtjev podnosi se na obrascu pod nazivom ,,Zahtjev za odobrenje kori5tenja
privatnog automobila u sluZbene svrhe koji se nalazi u Prilogu 4. ovog privilnika i dini
njegov sastavni dio.

(3) odluku o odobrenju kori5tenja donosi ravnatelj Instituta.

dlanak 37.
(1) Radnik Instituta kojemu je odobreno koriStenje privatnog vozila u sluZbene svrhe ima
pravo na naknadu troSkova, na temelju urednog ivjerodostojnog putnog naloga.

(2) Neoporeziva naknada iznosi 2,00 kn po prijedenom kilometru.
U neoporezivu naknadu. nisu ukljudeni izdaci koji nastaju tijekom voZnje na sluZbeno
putovanje s osnove kori5tenja autocesta, mosta, tunela, trajeliata i sl.

(3) Navedeni troSkovi iz prethodnog stavka nadoknaduju se radniku na temelju
dokumentacije prilozene uz putni nalog i zahtjev iz dranka 36..

(4) Neoporeziva naknada iz stavka 2. ovog dlanka mijenjati 6e se sukladno vaZe6im
poreznim propisima bez obveze izmjene ovog pravilnika.
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ilanak 38.
(1) Isplatu naknade troSkova nastalih. koriStenjem privatnog vozila u sluZbene svrhe,
odobrava predstojnik Odjela/rukovoditelj SluZbe/U i iavnateljlnstituta.
Isplatu naknade troskova vrsi Financ'rjska sluZba Instituta, uplatom na teku6i radun
radnika.

(2) F.inancijska sluZba Instituta mora odbiti/odgoditi isplatu po putnom radunu ako nije
prilozena potrebna dokumentacija, dok se ne otklone nedostaci.

elanak 39.
(1) Radnik Instituta koji bez prethodne pismene odluke koristi privatno vozilo u sluZbene
svrhe, nema pravo na isplatu naknade za koriStenje privatnog vozila u sluZbene svrhe.

(2) Samo u posebno opravdanim sludajevima radniku se moZe dati naknadna suglasnost
i odluka.

X. K)RISTENJE SLUZBEN1G vozltA tJ PRIVATNE SVRHE (tzv. - 24 satno koriitenje)

dlanak 40.
(1) Pravo koriStenja sluzbenog vozira 24 sala dnevno mogu imati:

1. ravnatelj Instituta,
2. pomoinici ravnatelja, zamjenik ravnatelja,
3. predstojnik Odjela/rukovoditelj SluZbe/U,
4. radnici Instituta koji obavljaju poslove i radne zadatke na terenu - promotori,

(2) Kori5tenje sluZbenog vozila iz prethodnog stavka, smatra se koriStenjem sluZbenog
vozila u privatne svrhe.

ilanak 41.
Ravnatelj Instituta ima diskreciono pravo odluditi kojim 6e osobama iz dlanka 40. todke
2.,3" i 4, odobriti i dati na koriStenje sluZbeno vozilo.

dlanak 42.
Pravo kori5tenja sluZbenog vozila 24 sata dnevno ima ravnatelj na temelju Odluke
Upravnog vije6a Instituta.

dtanak 43.
Radnicima Instituta koji imaju pravo kori5tenja sluZbenog vozila 24 sata dnevno, izdati 6e
se posebna Odluka o nadinu -i uvjetima kori5tenja sluZbenog vozila u privatne svrhe, te
odrediti nadin utvrdivanja pla6e radnika.

elanak +q.
(1) KoriStenje sluibenih vozila 24sata dnevno, smatra se primitkom u naravi ioporezivo
je porezom na dohodak.

(2) Primitak u naravi po osnovi koriStenja sluZbenog vozila uwrduje se mjesedno na
jedan od sljede6ih nadina:
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1. prema opsegu sfuarnog koriStenja u privatne svrhe (pr'rjedeni kilometrima x 2,00
kn),

2. u visini 1% nabavne vrijednosti sluZbenog vozila,
3. u visini 20% mjesedne rate leasinga.

(3) U sludaju iz prethodnog stavka pod 2. i 3, nije potrebno voditi evidenciju koriStenja
sluZbenog vozila, osim za vr'tjeme sluZbenog puta kada korisnik vozila mora ispuniti putni
nalog.

6lanak 45.

Radnici Instituta koji imaju pravo koriStenja sluZbenog vozila u privatne svrhe, duZni su
pridrZavati se odredbi ovog Pravilnika, osim onih odredbi koje su neprimjenjive na ovaj
nadin koriStenja sluZbenog vozila,

XI. PRI]EUZNE I ZAVR;NE ODREDBE

dlanak 46.

(1) Primjena ovog Pravilnika je obvezna u funkciji financijskog upravljanja i kontrole.

(2) NepridrZavanje odredbi iz ovog Pravilnika predstavlja povredu radne obveze.

(3) Radnici Instituta vozadi i/ili korisnici sluZbenog vozila ne oslobadaju se odgovornosti zbog
neznanja ili nepoznavanja odredbi iz ovog Pravilnika.

dlanak 47.

Izmjena i dopuna ovog Pravilnika donosi se na istovjetan nadin na koji je donesen
Pravilnik.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnim plodama Instituta Ounu ) 5, ,{U . zOLg.godine
a stupio je na snagu-dana Ll,'/l , 2}lg. godine,

Nakon stupanja na snagu, ovaj Pravilnik 6e se objavit na mreZnoj stranici Instituta
https : l/www. poliinos. hr/ .

Poljoprivredn i institut Osijek
Ravnatelj

Prof. dr. sc. Zvonimir Zdunii

Poljoprivrednog instituta Osijek
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PRILOG 1.,"

POUOPRIVREDNI INSTITUT OSIJEK

JUZNO PREDGRADE 17
NAZIV ODJ ELA/S LUZBE/Ri :

MARKA I REG. OZNAKA VOZILA:
31000 0srJEK

EVIDENCIJA PRI KORISTENJU SLUZBENOG VOZILA U sLUZBENE sVRHE U MJEscU

SVRHA PUTOVANJA

ob@oc se predok u,tncrctiskt stslbu jed@n ,mksetD zo ntesec zd koji se sluibeno w o k",E
rBrol pstaog nologa lpisuh * u shtEoju kadd se a sloibeno pvbwoh otv,/E pttni NtoE

Predstojnik Odjela/ru kovod ite lj Sl uZbe/RJ



PRILOG 2,

OBRAZAC ZA RAD NA TERENU

POUOPRIVREDNI INSTITUT OSIJEK
Juino predgrade 17,
31000 osrJEK

oDJEL / RJ

Dana

(mjesto)

radnici Odjela obavljali su poslove i radne zadatke:

Prijevoz radnika osiguran je sl. vozirom registarske oznake os

Vozad je 

-

Odlazak u sati, povratak u

Predstojnik Odjela:

sati.

REDNI
BR. IME I PREZIME RADNIKA SATI

OD-DO

REDOVNI SATI
+

SATI ZA
PRERASPODJELU



PRTLOG 3,
Poljoprivredni institut Osijek
Juino predgrade 17
31000 Osijek

SluZbeno vozilo, marke

na kori5tenju Odjela/SluZbe/Rj

na koriStenje Odjelu/SluZbi/RJ

korisn iku

OBRAZAC
O PREUZIMANJU SLUZBENOG VOZILA

reg. oznake

DAJE SE

dana

radi

SluZbeno vozilo korisnik 6e vratiti dana

PREUZIMANJE SLUZBENOG VOZI LA:

t. lzvrien vizualni pregled vozila: DA
- konstatira se da vozilo: a) ima o5teienja,
(zaokruiiti)

2. U vozilu se nalazi obvezna oprema:

b) nema oSte6enja

a) kutija prve pomoii, b) sigurnosnitrokut, c) reflektirajuii prsluk
d) uie za vudu, e) vatrogasni aparat f) rezervne iarulje
(zaokruiiti)

3. Stanje kilometar sata

NE

P o tp is Pre ds toj ni ka O clj e la/S I ui,b e/RJ
koji daje sluibeno vozilo

Potpis radnika Institutu
koji preuzima sluibeno vozilo

Sluibeno vozilo vra6eno dana

L. lzvrien vizualni pregled vozila: DA NE
- konstatira se da vozilo: a) ima oSteienja,
(zookruiiti)

2. U vozilu se nalazi obvezna oprema:

b) nema o5te6enja

a) kutija prve pomoii, b) sigurnosnitrokut, c) reflektirajuii prsluk
d) uie za vudu, e) vatrogasni aparat f) rezervne zarulje
(zaokruiiti)

3. Stanje kilometar sata
4. Troikove nastale koriStenjem sluibenog vozila snosi Odjel/SluZba/RJ

(gorivo, cestorino, pranjo vozila i sl., popravok vozito/itete i ostato)

P o tp is radn ik a O dj e la/S I uZb e/RJ
koji preuzima sluibeno vozilo u ime

Odjela/Sluibe/RJ

Potpis radnika Instituta
kojije koristio sluibeno vozilo



PRILOG 4,
POUOPRIVREDNI INSTITUT OSIJEK

U OSIJEKU,

IME ! PREZIME RADNIKA:
NAZIV RADNOG MJESTA I USTROJSTVENE JEDINTCE:

n/r ravnatelja
dr. sc. Zvonimir Zdunii

Temeljem Pravilnika o kori5tenju sluZbenih motornih vozila i pravilnika o porezu na dohodak
upucuJem

ZAHTJEV zA ODOBRENJE KORISTENJA PRIvATNoG AUToMoBILA u sLUZBENE svRHE

Ovim putem podnosim Zahtjev, ravnatelju lnstituta, za odobrenje kori5tenja privatnog automobila

marke regista rske ozna ke vozila

za potrebe obavljanja sluibenog puta dana u mjesto u trajanju od

dana, temeljem putnog naloga br._ od

Zahtjev podnosim iz sljedeiih razloga:

Radnik: Predstojnik Odjela/RJ/SluZbe:

ODLUKA o ODOBRENJU KoRISTENJA pRtvATNoG AUToMoBILA u sLUZBENE svRHE

Temeljem gore podnesenog Zahtjeva

ODOBRAVAM NEODOBRAVAM

koriStenje privatnog automobila u sluibene svrhe za potrebe obavljanja sluibenog puta navedenog
u Zahtjevu.

Ravnatelj
dr. sc. Zvonimir Zdunid

Napomena:
U sluiaju odobrenja koriStenja privatnog automobita u sluibene svrhe radnik je duian na obra6unu
putnog raEuna navesti:
- poEetno i zavrSno stanje brojila - kilometar sata
- obraiunati naknadu za kori5tenje privatnog automobila u sluibene svrhe - do 2,00 kn po
prijedenom kilometru
- priloiiti eventualne raEune za stvarno nastale tro5kove vezane uz koristenje automobila (raEuni za
pla6enu cestarinu, parkiranje i slitno).

Ovaj zahtjev radnik je duian dostaviti na odobrenje priie sluibenog puta uz putni nalog.
Naknadno odobrenje Zahtjeva ne6e se prihvatiti.

Nakon obavljenog sluibenog puta radnik je duian ovaj Zahtjev priloiiti uz obraEunati putni nalog
zajedno s ostalom potrebnom dokumentacijom.


