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PRAVILNIK
O UNUTARNJEM R[,DU

Osijek, 2002.



Na temelju dlanka 32. stavka 3. Zakona o znanstvenojstraZivadkoj djelatnosti (NN
59.196. - prodiSieni tekst). Uredbe o nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti u
javnim sluZbama OrN 38/2001). tJredbe o izmjenama i dopunama Uredbe o nazivima radnih
n'rjesta i koeficijentin,a sloZenosti u javnim sluZbama ( NN 112.12001.) dlanka 2. stavka f . i
clanka 26. stavka 3. Pravilnika o osno\rama financiranja znanstvenoistraZivadkih instituta (NN
38.197.) dlanka 29. Statuta Poljoprivredno-q instituta Osijek. Upravno vijede Poljoprivrednog
instituta Osiiek, na sjednici odrZanoj dana 14.05 .2002. godine donijelo je

PRAVILNIK
o unutarnjem redu

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduju se radna mjesta u Poljoprivrednom institutu Osijek (u
daljnjem tekstu: Institut) s opisom poslova i zadataka koji se obavljaju na radnom mjestu,
uvjeti zaprljam u radni odnos i ugovora o radu, popis radnih mjesta zakoja se sredstva za

pia6e i ostala davanja osigurar aju u proradunu Republike Hrvatske, popis radnih mjesta zakoja
se sredstva zaplace i ostala davanja osiguravaju iz prihoda ostvalenih na trZistu od obavljanja
dielatnosti. te broj sluZbenika i namjeStenika.

Clanak 2.

Ravnatelj Instituta, predsjednik Znanstvenog vijeia, predstojnici Odjela, direktor
programa i voditelji istraZivadkih skupina skrbe o unutarnjem redu te stalnom unapredivanju i
usavr5avanju ustrojstva rada, vodeii raduna o programima i temama znanstvenoistraZivadkog i
strudnog rada i poslovanja Instituta na nadin koji omoguiuje optimalno izvr5avanje poslova iz
di elatnosti Instituta.

Clanak 3.

Pod pojmom "poslovi i radni zadacr" podrazumijevaju se poslovi i radni zadacr koji su

svakodnevni i stalni sadrLaj rada jednog ili viSe sluZbenika i namje3tenika u okviru pojedinog
radnog mjesta, aproizlaze iz funkcije i poslovania Instituta.

Radno mjesto je organizacijska kategorija unutar koje su popisani i opisani poslovi i
radni zadaci, te definirani uvjeti koje pojedini sluZbenik ili namje5tenik mora ispunjavati da bi
mogao obavljati odredene poslove (npr. stupanj obrazovanja, radno iskustvo i sl.).

Clanak 4.

Prijam sluZbenika i namjeStenika na rad u

namje5tenika vr5i se radi izvr5avanja prihvaienih
programa s Ministarstvom znanosti i tehnologije.

Institut i rasporedivanje sluZbenika i
i ugovorenih znanstvenoistraZivadki!



Prijarn sluZbenika i namjeStenika na rad u Institut i rasporedivanje sluZbenika i
namie5tenika vr3i se i radi obavljanja znaustvL-nog i risokostrudnog rada na trZi5tu te radi
ostvarivanja ostalih dielalnosti lnstituta. na nadin propisan Zakonorn i Pravilnikom o osnovama
financiranja znanstvenoistraZivadkih instituta. te Stalutom.

ilanak 5.

Prilikom zasnivanja radnog odnosa ili rasporeda s jednog radnog mjesta na drugo,
sluZbenik i namjeStenik se mora upoznati sa sistematizacijom radnih mjesta, poslovima i
radnim zadactma radnog mjesta. s mjerama zaStite na radu i zaStite od poZara.

S izabranim sluZbenikom ili namje5tenikom sklapa se ugovor o radu, diji je sadrLaj
propisan Zakonom o radu.

Za obavljarye pojedinog radnog zadatka izdaie se usmeni ili pismeni nalog.

ilanak 6.

Svaki sluZbenik ili namje5tenik na poslovima i radnim zadacrma za (,4e obavljanje je
zasnovao radni odnos i sklopio ugovor o radu odgovara za:

- aLurno i todno izvr3avanje poslova i radnih zadataka
- kakvoiu svoga rada
- primjenu mjera zaStite na radu
- duvanje sredstava zarad i materijala kojim radi.

II. SLUZBENICI I NAMJESTENICI U INSTITUTU

il.ll. SLUZBENICI INSTITUTA KOJI RADE NA IZVEDBI
PRO GRAMA TRAJNE ZNANS TVEN OI STRAZIVAtTN, OTPI,ATNO STI

ilanak 7.

U izvedbi prihvaienih i ugovorenih programa trajne znanstvenoistraZivadke djelatnosti
sudjeluju znanstvenici i istraZivadi (sluZbenici).

U radu na programima sudjeluju sluZbenici i namje5tenici koji pod neposrednim
strudnim nadzorom znanstvenika i istraZivada sudjeluju u istraZivanjima na programima ili
temama: strudni suradnici, tehnidki sluZbenici, laboranti i ostalo pomodno osoblje, a u skladu s

planom izvedbe programa.
SluZbenici i namjeStentci rz stavka 2. ovog dlanka moraju imati najmanje srednju

strudnu spremu.

ilanak 8.

Obveze sluZbenika (znanstveni, strudni i drugi rad) utvrduju se u okviru punog radnog
vremena.

Ispunjavanje obveza znanstvenika i istraZivada (sluZbenika) utvrduju se u skladu s

optereienjem na izvedbi programa, temeljem plana aktivnosti na programima i temama i
ugovorenim projektirna I



Clanak 9.

Pod pur-rim znanstvenim optereienjem znanstvenika koji obavlja duZnost ravnatelja
smatra se 50% r'riiednosti propisanih prethodnim dlankom.

Clanak I0.

Ravnatelj ce rz reda znanstvenika i istraZivada (sluZbenika) imenovati predstojnike
Odjela i RJ, koji ie osim poslova i radnih zadaraka utvrdenih Opisom poslova r zadalaka
obavljati i sljede6e poslove:

- izvr3avati naloge ravnatelja u svezi poslovanja Odiela. podnositi izvje56a i odgovarati
za poslovanje Odjela

- brinuti se o financijskom poslovanju Odjela i predstavljati Odjel
- organizirati rad Odiela. rasporedivati uposlenike na radna mjesta, planirati potreban

broj izvr5ilaca i sl.

- brinuti se o nabavci opreme, alatai ostalog potro5nog materijala
- voditi brigu o materijalnom poslovanju Odjela, te u tu svrhu ovjerava sve dokumente.
Ravnatelj moZe smijeniti predstojnika Odjela ako ne izvrSava postavljene zadatke.

Clanak 11.

Ostali oblici znanstvenog i strudno-{ rada (npr. pisanje znanstvenih radova,
sudjelovanje u radu strudnih 1,ije6a i ostalih tijela Instituta. povjerenstava i s1.) sastavni su dio
djelatnosti vezane uz redovni znanstveni rad.

Clanak 12.

Uz sluZbenike izabr"ane u istraZiva(ka zvanja u izvodenju programa sudjeluju i
znanstveni novaci.

Clanak 13.

U izvodenju programa u Institutu mogu sudjelovati i osobe koje nisu sklopile ugovor o

radu (vanjski suradnici) u skladu s odredbama dlanka 17. Pravilnika o osnovama financiranja
znan stvenoi straZivadkih instituta.

Tro3kovi njihovog rada ureduju se posebnim ugovorom.

II./2. SLUZBENICI I NAMJESTENICI INSTITUTA KOJI RADE
IZVAN PROGRAMA

ilanak 14.

U izvedbi programa. projekata, tema, eksperliza i drugih poslova iz djelatnosti Instituta
ugovorenih na trZiStu sudjeluju:

- znanstvenici i istraZivadi (sluZbenici)
- sluZbenici koji pod neposrednim strucnim nadzorom zpanstvenika i istraZivada

(sluZbenika) sudjeluju u istraZivanjima (strudni suradnici, tehnidki suradnici. laboranti, ostalo
pomoino i istraZivadko osoblje)



- sluZbenici i narnie5tenici u Odjelu za sjentenarstr,o
- sluZbenici i namieStenici u Odjelu za voiarstvo
- sluZbenici i namje5tenici na Siemenskom dobru.
Znanstvenici i istraZivadi koji rade na izvedbi programa trajne znansl\/enoistraZivadke

djelatnosti mogu raditi na poslovima iz stavka 1. ovog dlanka pod uvjetom da to ne ugroZava
rad na programu.

Za natprosjedne rezultate u radu sluZbenici i namjeStenici mogu s'n'ake godine ostvariti
dodatak za uspje5nost na radu koji moZe iznositi najviSe tri plade sluZbenika odnosno

namje5ter:rika koji ostvaruje dodatak i ne moZe se ostvarivati kao stalni dodatak uz p1a6u.

Znanstveniku ili istraZivadu za rad izvan programa trajne znanst\renoistraZivadke

djelatnosti, iz prihoda na ugovorenim poslovrmarz stavka 1. ovog dlanka ostvarenih na trZiStu
pripada naknada najviSe do 30% iznosa plaie propisane op6im aktom lnstituta.

Ostali zaposlenici iz stavka 1. mogu raditi na programu trajne znanstr-enoistraZivadke

djelatnosti. te im tada iz sredslava ostvarenih na trZi5tu pripada naknada najvi5e do 30Yo iznosa
plade propisane opiim aktom Instituta.

II./3. SLUZBENICI I NAMJESTENICI INSTITUTA
KOJI RADE NA SPECIFIENIM POSLOVIMA

Clanak 15.

U obavljanju djelatnosti Instituta sudjeluju i sluZbenici koji obavljaju specifidne
poslove:
- poslove diplomiranog knjiZnidara
- strudni suradnik za kontrolu kakvoie sjemena
- laborant u Agrokemijskom laboratoriju
- zaltrtar na radu i za5titar od.poZara
- programski inZenjer
- radnici na poslovima di56enja.

II.I4. SLUZBENICI I NAMJESTENICI INSTITUTA KOJI OBAVLJAJU
OPCE I ADMINISTRATIVNE POSLOVE

Clanak 16.

U obavljanju djelatnosti Instituta sudjeluju i sluZbenici i namjeStenici koji o6nvljaju
pravne, opie i administrativne poslove, materijalno-financijske i radunovodstvene poslove.

III. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clanak 17.

Sistematizacijom radnog mjesta utvrduje se:

- naziv radnog mjesta
- opis poslova t zadataka
- uvjeti za raspored na radno mjesto



- minirnahro radno iskustvo na istim ili slidnim poslor,'irna koje je potrebno za raspored na

radno mjeslo
- posebna strtrina zr ania.

Clanak 18.

Ustroj radnih mjesta izraduje se na temelju elemenata propisanih Pravilnikom o

osnovama financiranja znanstvenoistraZivadkih instituta te:

- broja programa i tema koje je Ministarstvo prihvatilo za financiranje
- broja programa, projekata. tema i drugih dielatnosti ugovorenih na trZiStu.

IIIN. SLUZBENICI I NAMJESTENICI ZAKOJF. SE SREDSTVA
ZAPLACE, DRUGA PRIMANJA I NAKNADE OSIGURAVAJU

U PRORA.UXU REPUBLIKE HRVATSKT

Clanak 19.

Broj sluZbenika i namjeStenika u Institutu za koje se sredstva za place i druga primanja i
naknade osiguravaju u proradunu odreduje se na temelju uvjeta koje propisuje ministar znanosti
i tehnologije (u daljnjem tekstu: ministar).

Unutarnji ustroj rfa svakom pojedinom programu traine znanstt,enoistraZivadke

djelatnosti utvrduje se na temelju uvjetne teme koja se sastoji od osam zaposlenika u istra-
Zivadkom zvanju.

Broj znanstvenika i istraZivada (sluZbenika) i namje5tenika iz dlanka 7. stavka 1. ovog
Pravilnika utvrduje se na nadin da se broj znanstvenika i istraZivada odnosno sluZbenika i

namje5tenika u okviru jedne. teme programa trajne znanstvenoistraZivadke djelatnosti kre6e u

sljedeiim okvirima (osnovni ustroj znanstvenika na temi):
a) - do 10 znanstvenika po jednoj temi od dega

- do 2 znanstvenika savjetnika
- do 1 vi5i znanstveni suradnik
- do 7 znanstvenih suradnika

b) - do 14 istraZivada (stalni istraZivadi ili znanstveni novaci) po jednoj temi. od d.ega

- do 9 stalnih istraZivada(strudni suradnik, mladi asistent ili vi5i asistent)
c) do 1 tehnidar ili laborant, odnosno uz suglasnost Ministarstva ve6i broj.

Clanak 20.

Broj znanstvenika i istraZivada (sluZbenika) po zvaryrma i po programu utvrduje se tako
da se broj odobrenih sluZbenika u znanstvenom i istraZivadkom zvanju na pojedinom programu
najprije podjeli s brojem osam (uvjetna tema). Tako se dobivenim broiem (uzima se samo cijeli
broj) mnoZi broj sluZbenika u pojedinom zvanju. Ostatak se rasporeduje podevSi od vi5ih
zvarya prema niZim.

Broj namje5tenika koji rade na poslovima odrZavanja distode odreduje se na nadin da na
svakih 900 m' dolazi po jedan namjestenik. uz izuzetak odrZavanja distoie u Agrokemijskom
laboratoriju te Opioj i Financijskoi sluZbi gdje dolaziiedan namjeStenik. I

Broj sluZbenika i narnieStenika koji obavljaju pravne, opie i financijske poslove iz
clanka 16. odreduje se na nadin da zbroj koeficijenata njihor.ih plaia iznosi do 8% u ukupnom



zbroju koeficijenata na programu trajne zuanstvcnoistraZivadke djelatnosti. odnosno po

odobrenju Ministarstva i veii broj.

Broj sluZbenika i nan!eStcnika na obavlianiu specifidnih poslova. a za koje se sredstva
za place i druga pr:inranja osigurar aju u proradunu. odreduju se na nadin:

- diplomirani knjiZnicar 1

- strudni suradnik za kontrolu kakvoie sjemena l
- laborant u Agrokemijskorn laboratoriju 1

- zaititar na radu i zaStitar od poZara 1

- programski inZenjer 1

IIII2. SLUZBENICI I NAMJESTENICTZAKOJE SE SREDSTVA ZAPLACF,
DRUGA PRIMANJA I NAKNADE OSIGURAVAJU NA TRZISTU

Clanak 21.

Broj sluZbenika i. namjeStenika koji rade na programima, proiektima, temama,
eksperlizama i drugim poslovima iz djelatnosti instituta ugovorenim na trZi5tu utvrduje se na
temelju potrebnog broja uposlenika o demu odluku donosi Upravno vijeie lnstituta.

Sredstva zaplace i druge naknade osigurat 6e se iz posebnih rzyora.

III/3. NAZIV RADNIH MJESTA

Clanak22.

Sistematizacijom radnih mjesta u lnstitutu utvrduju se sljedeia radna mjesta:

SLUZBENICI

PoloZaji I. vrste

ravnatelj - znanstveni savjetnik, prvi izbor
- pomo6nik ravnatelj a

- predstojnik - znanstveni savietnik, drugi izbor
- predstojnik - vi5i znanstveni suradnik
- predstojnik - znanstveni suradnik
- predstojnik - asistent
- tajnik - rukovodilac SluZbe opiih poslova
- rukovodilac Financijske sluZbe



Radna mjesta I. r'rste

- znanstveni sar,'jetnik. prvi i drr-rgi izbor
- znanstrreni suradnik
- vi5i znanstveni suradnik
- znanstl,eni suradnik
- r'iSi asistent
- asistent
- mladi asistent
- znanstveni novak
- strudni suradnik
- strudni suradnik - glavni tehnolog
- strud.ni tehnolog - za kontrolu kakvode sjemena

- diplomiraniknjiZnidar
- tehnolog

Radna mjesta II. vrste

- vi5i tehnidar
- viSi strudni referent

Radna mjesta III. vrste

laborant
tehnidki suradnik
administrativni referent
admini strativni taj nik
referent za radne odnose
referent za5tite na radu i za5tite odpoLara
voditelj knj igovodstva
radunovodstveni referent

NAMJESTENICI

PoloZaji III. vrste

- poslovoda - voditelj
- mehanidar - voditelj radionice
- skladi5tar - voditelj

Radna mjesta lII. vrste

- skladiStar
- poslovoda
- mehanidar



- traklorist
- r'ozad - dostavljad, nabavljad
- vozae

Radna mjesta IV. r'rste

- radnik
- radnik na odrZavanju distoie
- pomoini laborant
- traktorist
- skladiStar
- poljar - duvar

IV. OPIS POSLOVA I ZADATAKA

Clanak 23.

Za svako radno mjesto utvrdeno sistematizacijom radnih mjesta utvrduje se kratki opis
poslova i zadataka koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

Ukoliko dode do povedanog opsega poslova i potrebe zapoSljavanja novih sluZbenika
ili namjeStenika. ravnatelj donosi odluku o poveianju broja.

C\anak24.

Za rjesavanje posebno znadajnih istraZivadkih, poslovnih. organizacijskih. tehnoloSkih i
slidnih problema, ravnatelj moLe pojedine sluZbenike ili namjeStenike rasporediti na obavljanje
takvih poslova na druge Odjele ili timove.

U sludaju odredivanja posebnih timova. ravnatelj odreduje odgovarajuce profile
zanrmanja i koeficijente osnovne plaie na tim mjestima.

Clanak 25.

SluZbenici i namje5tenici su duZni obavljati sve poslove i radne zadatke utvrdene

ugovorom o radu i opisom poslova i zadataka, a po potrebi znanstvenih istraZivanja i procesa

rada i druge poslove i zadatke svoje specijalnosti koje im odredi ravnatelj i predstojnik Odjela.

V. UGOVOR O RADU

Clanak26.

Svi uposleni sklapaju sa Institutom ugovor o radu na neodrqdeno vrijeme, odnosno da
odredeno vrijeme u skladu sa zakonom.

Ugovore o radu potpisuje u ime Instituta ravnatelj .
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POLJOPRIVREDNI INSTITUT OSIJEK

USTROJSTVO RADNIH MJESTA

Osijek, 2002.



Naziv radnog mjesta

1. RAVNATELJ
Opis poslova i zadataka

- zastllpa, predstavlja irukovodi procesom radova na znanstvenim istraZivaniima iprocesom
rada u Instilutu

- zakljuduje i potpisuje ugovore u granicarra utvrdenim Statutom
- orgarrizira i uskladuje rad Odjela i RJ. te koordinira izvr5avanje poslova medu Odjelima
- daje punomo6 drugim osobatna za zastupanje Instituta u pojedinirn sludajevima
- suraduje s tijelima dru5tvene zajednice na izvrSavanju obveza prerra dru5tvenoj za.jednici, te na

uskladivanju planova i programa s Nacionalnim znanstver-roistraZivadkim prograrninra
- skrbi o ttredttom i pravor,'retnenom obavljanju djelatnosti Instituta. skrbi o pravovremenom

izvr5avanju odluka Upravnog vijeia i drugih tijela
- duZan.ie donositi i uskladivati opie akte sa zakonskirn propisima
- brine o cjelokupnom poslovanju Instituta
- odreduje sluZbena putovanja i terenski rad svih zaposlenika u skladu sa planom

znanstvenoi straZivadkog rada
- donosi odluke o prijemu zaposleuika u radni odnos, donosi odluke o rasporedu i privremenom

rasporedu na poslove i radne zadatke i odluduje o pravima zaposlenika iz radnog odnosa i u
svezi s radnim odnosom u prvom stupnju

- donosi odluke o izboru i imenovanju predstojnika Odjela i RJ
- skrbi o zaititi zaposlenika na radu, o protr-rpoZarnoj za5titi i o duvanju i osiguranjLr sredstava za

rad i imovine
- naredbodavac je za financijsko poslovanje u granicama svog ovlaStenja utvrdenog Statutorn
- rukovodi i organizira poslove obrane prema Zakonu o obrani
- utvrdLrje stupanj tajnosti dokumenata i podataka iz poslovanja Instituta i poslova obrane
- donosi rje5enja za provedbu odluka Upravnog vije6a i Znanstvenog vije6a Instituta, te

prisustvuje na tim sjednicarna
- vrii nadzor nad urednirn. pravodobnim i zakonitim obavljanjem poslova zaposlenika
- obavlja i druge poslove koji proizlaze iz Stattta i drugih opiih akata lnstituta, te zakonskih

propisa.
- obavlja i poslove znanstvenika svo.je specijalnosti.

Uvjeti
VSS. Poljoprivredni fakultet. zvanje znanstvenog suradnika, 5 godina radnog iskustva na

rukovode6im poslovirna u poljoprivrednoj struci, te drugi uvjeti utvrdeni Zakonom o
znan stvenoistraZivadkoj dj elatnosti.

2. POMOCNIK RA\,NATELJA
- suraduje i pomaZe ravnatelju u rukovodenju procesom radova na znanstvenim istraZivanjima i

procesom rada izpodrudja ostalih djelatnosti lnstituta
- pomaZe ravnatelju u organiziranju i uskladivanju radova Odjela iRJ te koordiniranju poslova

izmedu Od.iela iRJ
- .suraduje u dono5enju planova u svezi poslova i organizacije rada Instituta
- suraduje u pripremi investicijskih elaborata
- pomaZe ravnatelju tijekom realizacije kapitalnih ulaganja u razvoj lnstituta
- obavlja i druge poslove koje proizlaze iz Statuta i drugih opcih akata lnstituta te zakonskih

propisa
- obavlja i ostale znanstvene i strudne poslove iz podrud.ja svoje specijalnosti koje odredi

ravnatelj



Uvjeti
VSS, 5 godina radnog iskustva.

ODJEL ZA OPLEMENJIVANJE I GENETIKU STRNIH ZTTARTCA

Naziv radnog mjesta

PREDSTOJNIK ODJELA - z\,\\sl'\'ENI SAVJII NIK I izbor, il izbor. ZN.{NSr\'E\l sriR{DN|K.
\ ISI .\SISTE\T

Opis poslova i zadataka
- samostalno izraduje srednjorodne i kratkorodne programe znanstvenih i strudnih istraZivanja, te

neposredno organizira rad na istraZivadkirn projektima. zadacina i tentarna istraZivanja
- odreduje metodologiju. vrijeme i kadrove zarad na oplernenjivanju i sjemenarstvu Zitarica
- vr5i selekciju materijala pogodnog za Sirenje u praksi ivodi brigu o njegovom priznavanju i

genetskoj disto6i
- vrii nadzor r-rad genetskom disto6om predosnovnog i osnovnog sjernenskog materijala Instituta

i obavlja aprobaciju viSih kategorija sjemenskih usjeva strnih Zitarica
- organizira obradu osnovuog sjemeuskog usjeva, selekcijskog polja, pravovrelrenu gnojidbu i

za5titu iprihranjivanje selekcijskog materijala, sorlnih mikro imakro pokusa, te pokusa s

proudavanjern fizioloikih osobina novih sorata
- ocjenjuje materijal u polju za vrijeme vegetacije. odreduje kriZanja, rukovodi Zetvom i

spremanjem materijala
- sastavlja plan pokusnog polja za selekcijski materijal. sortne pokuse i umnaZanja domaiih i

stranih sorli Zitarica, te organizira doradu i upisivanje selekcijskog materijala za novu
vegetacijsku godinu

- vrii fenoloika opaLanja na selekcijskom rnaterijalu, sortnim pokusima kao i na pokusima za
proudavanje fizioloikih osobina novih sorata

- sudjeluje kod stvaranja novrh sorata
- odredu.je rnaterijal za citolo5ke, fitopatoloike, fiziolo5ke, genetske i druge analize
- izraduje i objavljuje znanstvene i strudne studije, radove, dlanke i elaborate. rezultate

istraZivanja itd.
- sudjeluje u radu znanstvenih skupova prezentirajuii rezultate istraZivanja u zernlji i inozemstvu
- brine o tzobrazbi kadrova iz svoje specijalnosti istraZivanja
- uspostavlja iodrZava poslovne veze u zemlji i inozemstvu s ustanovama koje se bave istom

problematikom, te vrSi prornidZbu novih sorata, djeluje kao savjetnik za softiment
- obavlja i druge poslove svoje specijalnosti koje odredi ravnatelj

Uvjeti
VSS. Poljoprivredni fakultet, akademski stupanj doktor znanosti, izbor u znanstveno zvanje,

uvjeti utvrdeni Zakonom o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti, aktivno znanje jednog stranogjezika.

2. ZNANSTVBNI SURADNIK

- sudjeluje u izradi srednjorodnih i kratkorodnih programa znanstvenih i strudnih istraZivanja
- vrii evidentiranje infonnacija u polju i laboratoriju, sudjeluje u programu kriZanja, vr5i

pripremu rnaterijala za sjetvu i testiranje novog materiiala
- vrii statistidku obradu podataka te izraduje znanstvene i strudne studije, elaborate i anahze
- suraduje na izboru materiiala za genetske analize, obavlja priplernu preparata za citolo5ke

analize i analize genetskog materijala
- organizira i nadzire Zetvu te spremanje i doradu selekcijskog materijala osnovnog sjernelta i

tehnidko izvodenje radova po oplemenjivadkim programima
- sud.jeluje u stvaranju novih sorata, aprobaciji sjemenskih usjeva
- vr5i promidZbu novih sorata, djelatnosti i poslovanja lnstituta prema odobrenju ravnatelja :

- sudjelLrje u radu znanstvenih istrudnih skupova u zemljiiinozemstvu



- brine za kvalitetuo izvodenje radova na Odjelu
- obavlia i dluge poslove koje odredi nositelj programa (teme), predsto.lnik Od.iela i ravnatelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet, uvjeti utvrdeni Zakonorn o zuanstvenoistraZivadkoj djelatnosti.

aktivno znanje j ednog stranog.i ezika.

3. VISI ASISTENT

- sLrdjeluje u izradi srednjorodnih i kratkorodnih prograrna znanstvenih i strudnih rstraZivanja
- vrii evidentiranje informacija u polju i Iaboratoriju. sudjeluje u prograrnu kriZanja. vrsi

pripremu materijala za sjetvu i testiranje novog materijala
- vrii statistidku obradr-r podataka te izraduje znanstvene i strudne studije, elaborate i analize
- suraduje na izboru materijala za genetske analize, obavlja pripremu preparata za citolo5ke

analize i analize genetskog malerijala
- organizira i nadzire Zetvu te spremanje i doradu selekcijskog materijala osnovnog sjentena i

tehnidko izvodenje radova po oplemenjivadkirn programima
- sudjeluje u stvaranju novih sorata, aprobaciji sjemenskih usjeva
- vrii prorridZbu novih sorata. djelatnosti i poslovanja Instituta prema odobrenju ravnatelja
- sudjeluje u radu znanstvenih i strudnih skupova u zemlji i inozemstvu
- brine za kvalitetno izvodenje radova na Odjelu
- obavlja i druge poslove koje odredi nositelj progranra (teme), predstojnik Odjela i ravnatelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni-fakultet, uvjeti utvrdeni Zakonom o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti,

aktivno znanje jednog stranog jezika.

4. ASISTENT

- sudjeluje u izradi srednjorodnih i kratkorodnih prograrna znanstvenih i strudnih istraZivanja
- vr5i evidentiranje informacija u polju i laboratoriju, sudjeluje u programu kriZanja, vrSi

pripremu materijala za sjetvu i testiranje novog materijala
- r,rii statistidku obradu podataka te izraduje znanstvene i strudne studije, elaborate i analize
- suraduje na izboru materijala za genetske analize- obavlja pripremu preparata za citoloSke

analize i analize genetskog rnaterijala
- organizira inadzire Zetvu te spremanje idoradu selekcijskog materijala osnovnog sjemena i

tehnidko izvodenje radova po oplernenjivadkim programima
- sudjeluje u stvaranju novih sorata, aprobaciji sjemenskih usjeva
- vr5i prornidZbu novih sorata, djelatnosti i poslovania Instituta prema odobrenju ravnatelja
- sudjeluje u radu znanstvenih i strudnih skupova u zemlji i inozernstvu
- brine za kvalitetno izvodenje radova na Odjelu
- obavlja i druge poslove koje odredi nositelj programa (teme), predstojnik Odjela i ravnateli

' Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet, uvjeti utvrdeui Zakonom o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti.

aktivno znanj e jednog stranog jezika.

5. MLADI ASISTENT

- sudjeluje u izradi srednjorodnih i kratkorodnih programa znanstvenih i strudnih istraZivanja
- vr5i evidentiranje inforrnacija u polju i laboratoriju. sudjeluje u programu kriZanja. vrti

pripremu materijala za sjetvu i testiranje novog materijala
- vrii statistidku obradu podataka te izraduje znanstvene i strudne studije, elaborate i analize :



- suraduje na izboru matefijala za genetske analize. obavlja pripremu preparata za citolo5ke
analize i analize genetskog rnaterijala

- organizira i nadzire Zetvu te spretnanje i doradu selckcijskog materijala osnovnog sjemena i

lehnidko izvodenje radcx'a po oplemen-j ivadkitn programima
- sudjelu.jc u stvaranju novih sorala. aprobaciji sjemenskih usjera
- vrii promidZbu novih sorata. djelatnosli i poslovan ja Instituta prema odobrenjr-r ravnatelja
- sudjelu.je u radu znanstvenih islrudnih skupova u zcmlji iiuozemstvu
- brine za kvalitetno izvodenje radova na Odjelu
- obavlja i druge poslove koje odredi nositelj programa (teme). predstojnik Odjela i ravrratelj

Uvjeti
VSS. Poljoprivredni fakultet. prosjek ocjena dostatan za upis na poslijediplomski studij,

uvjeti utvrdeni Zakonom o znanstvenoislraZivadko.j djelatnosti. aktivno znanjejednog stranogjezika.

6. ZNANSTVENI NOVAK

- sudjeluie u izradi sredniorodnih i kratkorodnih programa znaustvenih i strudnih istraZivanja
- vrii evidentiranje informacija u polju i laboratoriju. sudjeluje u programu kriZanja, vrii

priprernu rnaterijala za sjetvu i testiranje novog materijala
- vrii statistidku obradu podataka te izraduje znanstvene i strudne studije, elaborate i analize
- suraduje na izboru rnaterijala za genetske analize, obavlja priprernu preparata za citolo5ke

analize i analize genetskog materijala
- organizira i nadzire Zetvu te spremanje i doradu selekciiskog materijala osnovnog sjemena i

tehnidko izvodenje radova po oplemenjivadkim prograrrima
- sudjeluje u stvaranju novih sorata, aprobaciji sjernenskih usjeva
- vr5i prornidZbu novih sorata, djelatnosti i poslovanja Instituta prema odobrenju ravnatelja
- sudjeluje u radu znanstvenih i strudnih skupova u zemlji i inozernstvu
- brine za kvalitetno izvodenje radova na Odjelu
- obavlja i druge poslove koje odredi nositelj programa (teme). predstojnik Odjela i ravnatelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet, prosjek ocjena dostatan za upis na poslijediplornski studij, uvjeti

utvrdeni Zakonom o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti, aktivno znanjejednog stranogjezika.

7. STRUENI SURADNIK

- organizira. nadzire i odgovara za izvodenje radova oko pripren-re tla na pokusnorn polju
- vodi sjetvene radove prema uputama, tehnidke zabilje5ke u sjetvenim knjigama, priprema

sjeme za sjetvu pokusa

- nadzire provodenje njege i prihranjivanje usjeva. Lrzinra uzorke i radi naanalizi uzoraka, prati i
nadzire suSenje selekcijskog materijala

- izvodi Zetvu pokusa i selekcijskog matbrijala, obraduje rezultate pokusa
- vodi skladiSnu evidenciju na Odjelu, duZan je pridrZavati se i kontrolirati prirnjenu mjera

za5tite na radu i za5tite od poZara

- radi sve ostale poslove koji po prirodi posla spadaju u djelokrug ovog radnog n-r.jesta, te
poslove ko.je odredi voditelj programa (teme), predstojnik Odjela i ravnatelj

Uvjeti
VSS. Poljoprivredni fakultet, 2 godine radnog iskustva, uyjeti utvrdeni Zakonom ,o

znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti. probni rad u trajanju od 90 dana.



8. VISI TEHNICAR

- organizifa. nadzire i odgovara za izvodertje radova oko pripreme tla na pokusnorn poljLr

- vodi sjetvene radove prema upulama, tehnidke zabilje5ke u s.jetvenirr knjigama, priprerna
s.jeme za sjetvLr pokusa

- nadzire provodenje njege i prihranjivanje us.jeva. uzirna uzorke i radi na analtzi uzoraka. prati i
nadzire sr-rSenj e selekcij skog materi j ala

- izvodi Zetvu pokusa i selekcijskog materijala, obraduje rezultate pokusa
- vodi skladi5nu evidenciju na Odjelu, duZan je pridrZavati se ikontrolirati prirnfenu rlrjera

za5tite na radu i zaitite od poZara

- radi sve ostale poslove koji po prirodi posla spadaju u djelokrug ovog radnog rnjesta. te

poslove koje odredi voditelj programa (teme), predstojnik Odjela i ravnatelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet, 2 godine radnog iskustva, probni rad u trajanju od 90 dana.

9. TEHNIEKI SURADNIK

- vodi ineposredno izvodi radove u polju i laboratoriju, kontrolira kvalitetu rada ipo potrebi se

ukljuduje u proces rada
- vr5i tehnidke pripreme za rad zaposlenih prema dispozicijania organizatora radova ili ostalih

st rudnj aka

- vodi evidenciju rada zaposlenika na Odjelu, odgovoran je za potroSni materijal u Odjelu, te
brine o zaititi na radu i sredstvima zazaititu pri radu te ispravnosti istih

- nadgleda rad i odgovoran je za ispravnost strojeva i uredaja, nadgleda sva mjerenja koja vr5e
uposlenici, rukovodi radom na oznadavanju parcela prije Zetve te vr5i etiketiranje sorata i linija
u pokusima i sjemenarstvu te kornbinacija prema sjetveniku

- nadzire Zetvu obradu i spremanje selekcijskog materijala i rnaterijala u sjemenarstvu
- vrii tehnidke priprenre za statistidku obradu podataka, analizu uzoraka i obavlja radove u

klijaliStLr
- obavlja i druge poslove koji pripadaju djelokrugu ovog radnog rnjesta koje odredi predstojnik i

ravnatelj

Uvjeti
Odgovarajuda SSS. 2 godine radnog iskustva, probni rad u trajanju od 60 dana.

10. TRAKTORIST

- radi sa strojevirna za obradu tla, sjetvu, gnojidbu. njegu usjeva, Zetvu usjeva i transporl
- odgovoran je za sjetvu odredene kolidine sjemena, dubinu polaganja, rannak izmedu redova,

pazi da ne dode do rnije5anja sorata, disti sijadicu kod promjene softe
- vr5i za5titu od korova. bolesti i insekata, kod primjene herbicida, insekticida, fungicida i drugih

' sredstava duZan je posao obavljati prema dobivenirn uputama
- kontrolira ispravnost strojeva s kojima radi, te vrii teku6e popravke, popisuje ueispravrrost

strojeva, vodi radne naloge
- kod Zetve duZan je voditi raduna o distodi kombajna, prskalice iarnbalaZe kod prijelaza s jedne

na drugu sorlu
- radi u polju bez strojeva na poslovima koje zahtijevaju pokusi, te zamjenjuje tehnidara,u

rrjegovoj odsulrrosli
- r,odi raduna o svojoj za5titi, zaititiradnika s kojirna radi. zaStiti protiv poLara



- ponaZe pri ulovaru ili islovaru usjeva
- obavlia idruge poslove koji po prirodi posla pripadaju djelokrugu ovog radnog mjesta koje

odredi predstojnik Odjela i ravnatelj

Uvjeti
KV ili PKV radnik. vozadki ispit "B" kategorije. I godina radnog iskustva, probni rad u

trajanju od 60 dana.

11. RADNIK

- radi s rudnim alatorn ilibez, njega ili kao porno6nik kod stroja
- duZan je izvr5iti kvalitetno por.jereni mu posao bez obzira gdje se obavlja
- obavlja sjetvu, gnojidbu, njegu. zaStitu, okopavanje usjeva i diSienje staza innedu pokusnih

parcela, sortno plijevljenje i Zetvu
- u radu rnora biti savjestan i odgovoran posebice prilikom pripreme sjemena za sjetvu. sjetve,

Zetve, obrade i analize biljnog materijala, pakiranja i oznadavanja: mora prirnijeniti
odgovaraju6e postr-rpke u ciljLr spredavanja mijeianja sjemena i selekcijskog materijala, kao i
todnog oznadavanja identiteta sjemena i selekcijskog rnaterijala

- obavlja diS6enje sijadice, kon-rbajr-ra prikolica i ambalaZe kako ne bi doilo do mijesanja sorata
ili linija

- vrSi utovar i istovar sjenrerra

- odgovoran je za sav pribor i alat koji je preuzeo prije podetkarada, te odrZava isti
- pomaZe u radu u laboratoriju, priprema uzorke. brojanje zrna i slidno
- odrlava red i disto6u u svir.r.r prostorijama Odjela
- obavlja i druge poslove koji po prirodi posla pripadaju ovom radnom mjestu koje odredi

predstojnik Odjela i ravnatelj

Uvjeti
KV, PKV iliNKV radnik. probni rad u tralaniu od 60 dana.



ODJEL ZA OPLEMENJIVANJE I GENETIKU KUKURUZA

Naziv radnog mjesta

1. PRBDSTOJNIK ODJELA _ Z\A\S1.\'E\I SA\'.IETNIK I izboT, II izboT, ZNANSTYENI SI.jRADNIK.
\ lsl .\stsl L\T

Opis poslova i zadataka
- samostalno izraduje programe znanstvenih i strudnih istraZivanja. te neposredno organizira rad

na istraZivadkim projektima, zadacima i temama istraZivanja
- radi na prikupljanju i stvaranju novih popLrlacija, hibrida i linija kukuruza
- brine o oduvanju i Sirenju genetske varijabilnosti selekcilskog materijala
- odluduje o razmjeni selekcijskog materijala (germ-plazme) sa drugim ustanovama u zemlji i

inozemstvu
- odabire hibride za Sirenje u praksi iza prijavljivanje kornisijama u zemlji i inozemstvu
- organizira rad na istraZivadkim projektima i temama
- izraduje i objavljuje znanstvene i strudne studije, radove. elaborate, dlanke i druge rezultate

istraZivanja
- sudjeluie u radu znanstvenih skupova prezentirajuci rezultate istraZivanja u zemlji i inozemstvu
- kontrolira genetsku dlsto6u osnovnog sjernena
- preporuduje metodiku i kadrove za provodenie znanstvenih i strudnih istraZivanja
- uspostavlja i odrZava poslovne veze u zernlji i inozemstvu s ustanovama slidne djelatnosti
- brine o izobrazbi kadrova iz svoje specijalnosti istraZivanja i obvezan je svoje znanje i iskustvo

prenositi na svoje suradnike
- nadzire i odgovoran je za izvr5enje i kvalitetu svih poslova unutar specijalnosti sa kojom se

bavi
- brine o nabavci opreme potrebne zarad na oplemenjivanju kukuruza
- ukljuduje se u sve procese rada kojizahtijevaju njegovo prisustvo u polju i laboratoriju
- radi sve ostale poslove koji po prirodi spadaju u oplemenjivanje, genetiku isjemenarstvo

kukuruza
- obavl.ia i druge poslove svoje specijalnosti koje odredi ravnatelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet. akadernski stLrpanj doktor znanosti, izbor u znanstveno zvat'rje,

uvjeti utvrdeni Zakonom o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti, aktivno znanjejednog stranogjezika.

2. ZNANSTVENISURADNIK

Opis poslovaizadataka
- sarnostalno izraduje programe znanstvenih i strudnih istraZivanja, te neposredno organizira rad

- na istraZivadkim pro.jektima, zadacima i ternama istraZivanja
- radi na prikupljanju i stvaranju novih populacija, hibrida i linija kukuruza
- brine o oduvanju i Sirenju genetske varijabilnosti selekcijskog materijala
- odluduje o raznjeni selekcijskog rnaterijala (gerrn-plazme) sa drugim ustanovama u zemlji i

inozemstvu
- odabire hibride za 5irenje u praksi i za prijavljivanje komisijama u zemlji i inozemstvu
- organizira rad na istraZivadkim projektima i temama '

- izracluje iobjavljLrje znanstvene istrudne studije, radove, elaborate, dlanke i druge rezultate
istraZivania



- sLrdjeluje u radu zrranstvenih skupova prezentirajuci rezuhate islraZivanja u zemlji iinozernstvu
- kontrolira genetsku disto6u oslrovrlog sjerrrena

- preporudLrje melodiku i kadrove za provodenje znanstvenih i strudnih istraiivan ja

- uspostavlja iodrZava poslovne veze u zenlji i inozemstvu s ustanovarna slidne djelatnosli
- brine o izobrazbi kadrova iz svoje specijalnosti istraZivanja i obvezan je svoje znauje i iskustvo

prenositi na svoje suradnike
- nadzire i odgovorau je za izvr5enje i kvalitetu svih poslova unutar specijalnosti sa kojom se

bavi
- brine o nabavci opreme potrebne zarad na oplemenjivanju kukuruza
- ukljudLrje se u sve procese rada kojizahtijevaju njegovo prisustvo u polju i laboratoriju
- radi sve ostale poslove koji po prirodi spadaju u oplemenjivanje, genetiku isjernenalstvo

kukuruza
- obavlja i druge poslove svoje specijalnosti koje odredi ravnatelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet, akadernski stupanj doktor znanosti. izbor u znanstveno zvanje,

ur,'jeti utvrdeni Zakonorn o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti, aktivno ntanjejednog stranog jezika.

3. VISI ASISTENT

- sudjeluje u izradi srednjorodnih i kratkorodnih programa znanstvenih i strudnih istraZivanja
- radi na prikupljanju i stvaranju novih populacija, hibrida i linija kukuruza
- brine o oduvanju i Sirenju genetske varijabilnosti
- sudjeluje u radu na iskaZivadkim projektima i temama
- odabire hibride za 5irenje u praksi
- izraduje i objavljuje znanstvene i strudne studije, radove, elaborate. dlanke i druge rezultate

istraZivanja
- sudjeluje u radu znanstvenih skupova prezentirajuii rezultate istraZivanja u zemlj i i

inozemstvu
- kontrolira genetsku disto6u osnovnog sjemena

- nadzire izvr5enje i kvalitetu svih poslova unutar specijalnosti s kojom se bavi
- ukljuduje se u sve procese radakojizahtijevajr"r njegovo prisustvo u polju ilaboratoriju
- radi sve ostale poslove koji po svojoj prirodi spadaju u oplemenjivanje, genetiku i

sjemenarstvo kukuruza
- obavlja i druge poslove koje odredi nositelj programa (teme), predstojnik Odjela i ravnatelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet, uvjeti utvrdeni Zakonom o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti,

aktivno znanje jednog stranog jezika.

4. ASISTENT

- sudjeluje u izradi srednjorodnih i kratkorodnih programa znanstvenih i strudnih istraZivanja
- radi na prikupljanju i stvaranju novih populacija, hibrida i linija kukuruza
- .brir-re o oduvanju i Sirenju genetske varijabilnosti
- sudjeluje u radu na istraZivadkim projektima i temama
- odabire hibride za Sirenje u praksi
- izraduje i objavljuje znanstvene i strudne studije. radove, elaborate, dlanke i druge rezultate

istraZivanja
- sudjeluje u radu znanstvenih skupova prezentiraju6i rezultate istraZivanja u zemlji , i

irrozernstvu
- kontrolira genetsku distodLr osnovl-log sjemeua



- nadzire izr,r5enje i kvalitelLr svilt poslova unutar speciialnosti s kojom se bavi
- ukljuduie se u svc pfocese rada ko.ji zahti.ievajLr njegovo plisustvo u poljLr i labolatoriju
- radi sve ostale poslove ko.ii po svojoj prirodi spadaju u oplenrer!ivanje. genetikLr i

sjemenarstvo kukuruza
- obavlja i druge poslove ko.je odledi nositelj prograrra (terne), predstojnik Odjela i ravrratelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet. uvjeti utvrdeni Zakonom o zrranstvenoistraZivadkoj djelatnosti,

aktivno znanj e jednog stranog j czika.

5. MLADI ASISTBNT

- sudjeluje u izradi srednjorodnih i kratkorodnih programa znanstvenih i strudnih istraZivanja
- radi na prikupljanju i stvaranju novih populacija, hibrida i linija kukuruza
- brine o oduvanju i Sirenju genetske varijabilnosti
- sudjeluje u radu na istraZivadkim projektima i temama
- odabire hibride za Sirenje u praksi
- izraduje i objavljuje znanstvene i strudne studije, radove, elaborate. dlanke i druge rezultate

istraZivanja
- sudjeluje u radu znanstvenih skupova prezentiraju6i rezultate istraZivanja u zentlji i

inozemstvu
- kontrolira genetsku disto6u osnovnog sjemerra
- nadzire izvr5enje i kvalitetu svih poslova unutar specijalnosti s kojorn se bavi
- ukljuduje se u sve procese radakojizahtijevaju njegovo prisustvo u polju i laboratoriju
- radi sve ostale poslove koji po svojoj prirodi spadaju u oplernenjivanje, genetiku i

sj ernenarstvo kukuruza
- obavlja i druge poslove koje odredi nositelj programa (teme), predstojnik Odjela i ravnatelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet, prosjek ocjena dostatan za r-rpis na poslijediplomski studij, uvjeti

utvrdeni Zakonom o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti. aktivno znanjejednog stranogjezika.

6. ZNANSTVENI NOVAK

- sudjeluje u izradi srednjorodnih i kratkorodnih prograrna znanstvenih i strudnih istraZivania
- radi na prikupljanju i stvaranju novih populacija, hibrida i linija kukuruza
- brine o oduvanju i Sirenju genetske varijabilnosti
- sudjeluje u radu na istraZivadkim pro.jektima i tematna
- odabire hibride za Sirenje u praksi
- izraduje i objavljuje znanstvene i strudne studije, radove, elaborate, dlanke i druge rezultate

istraZivanja
- sud-ielu-je u radu znanstvenih skupova prezentiraju6i rezultate istraZivanja u zernlji i

inozemstvu
- kontrolira genetsku distoiu osnovnog sjernerra
- nadzire izvr5enje i kvalitetu svih poslova unular speciialnosti s kojom se bavi
- .ukljuduje se u sve procese rada koji zahtijevaju njegovo prisustvo u polju i laboratoriju
- radi sve ostale poslove koji po svojoj prirodi spadaju u oplernenjivanje, genetiku i

sjemenarstvo kukuruza
- obavlja i druge poslove koje odredi nositelj prograrna (terne), predstojnik Odjela i ravnatelj

Uvjeti r

VSS. Poljoprivredni fakultet, prosjek oc.jena dostatan za upis na pbslijediplomski studij. uvjeti
utvrdeni Zakonom o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti, aktivno znanjejednog stranogjezika. I



7. STRUENI SURADNIK

- radina odrZavaniu genetske disto6e linija kLrkurr,rza u rudnoj iprostornoj izolaciii
- vodi brigu kod izvodenja kriZanja i san"rooplodnje prerna zadr-rZeniu. vodi grupu kod radova za

odrZavanje distoce samooplodnih Iini-ja
- vrii reselekciju inbred linija. slaganje selekcijskog materijala za sjetvu. sjetva. berba.

spremanje i duvanje inbred linija, te kontrola sjemerrskih usjera na terenu
- sastavlja plan za sjetvu linija, prireduje sjetvene knjige iplanove kriZanja prenra progranrirna,

vr5i ocjenu linija, diS6enje linija od atipidnih biljaka u rudnoj i prostornoj izolaciji
- vodi program kriZanja i testiranja linija. te oznadavan-je pokusa
- sudjeluje u statistidkoj obradi podataka, uzima i radi na analizi uzoraka te obraduje podatke

pokusa
- vodi skladi5nu evidenciju na Odjelu, evidenciju i obradun rada djelatnika
- duLanje pridrZavati se i kontrolirati primjenu rnjera zaitite na radu i zaitite od poZara

- radi sve ostale poslove koji po svojoj prirodi posla spadaju u djelokrug ovog radnog nriesta te
po prirodiposla pripadaju kvalifikaciji koja se zahtijeva zaovo radno mjesto

- obavlja i druge poslove koje odredi predstojnik Odjela, nositelj programa (teme) i ravnatelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet, 2 godine radnog iskustva na poslovima struke, probni rad u

trajanju od 90 dana, uvjeti za izbor u zvanje strudni suradnik

8. VISI TEHNIEAR

- radi na odrZavanju genetske disto6e linija kukuruza u rudnoj i prostornoj izolaciji
- vodi brigu kod izvodenja kriZanja i samooplodnie prema zaduZenju. vodi grupu kod radova za

odrZavanj e disto6e samooplodnih linij a

- vr5i reselekciju inbred linija. slaganje selekcijskog materijala za sjetvu, sjetva. berba.

spremanje i duvanje inbred linija, te kontrola sjemenskih usjeva na terenu
- sastavlja plan za s.jetvu linija, prireduje sjetvene knjige i planove kriZanja prema prograrnirna.

vr5iocjenu linija, diSienje linija od atipidnih biljaka u rudnoj iprostornoj izolaciji
- vodi program kriZanja i testiranja linija. te oznadavanje pokusa
- sudjeluje u statistidkoj obradi podataka. uzima i radi na analizi uzoraka te obraduje podatke

pokusa
- vodi skladi5nu evidencijLr na Odjelu, evidenciju i obradun rada djelatnika
- duZanje pridrZavati se i kontrolirati primjenu mjera za5tite na radu i za5tite od po2ara
- radi sve ostale poslove koji po svojoj prirodi posla spadaju u djelokrug ovog radnog mjesta te

po prirodiposla pripadaju kvalifikacijikoja se zalttijeva zaovo radno rnjesto
- obavlja i druge poslove koje odredi predstojnik Odjela, nositelj programa (terne) i ravnatelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet, 2 godine radnog iskustva na poslovima struke, probni rad u

trajanju od 90 dana.

9. TEHNICKI SURADNIK

- vodi ineposredno izvodi radove u polju i laboratoriju, kontrolira kvalitetu rada i po potrebi se

ukljuduje u proces rada
- vr5i tehnidku pripremu za rad radnika prema dispozicijan:la organizatora radova, pripremu

sjemena za sjetvu pokusa, vrSi pripremu tla, zatvaranje zimske brazde, tanjuranje ilenjiranje.



izvladenje radova. gnojidbu. tretiranje insekticidima i herbicidirra. kLrltivaciju s prihrauont.
pisanje i stavlianie etiketa. duparle netlica i kriZante. vaganje pokusa

- organizira krunjenje dijela selekcijskog n-raterifala i njegovo evidentiranje. nadgleda sva
nrjerenja. nadzire i vrii berbu pokusa. te spremar!e selekcijskog rnaterijala

- priprerna podatke za statistidku obradu
- obavlja idruge poslove koji pripada,iLr d.jelokruglr ovog radnog rnjesta koje odredi predstojnik

Odjela i ravnatelj

Uvjeti
Odgovaraju6a SSS, 2 godine radnog iskustva. probni rad u trajanju od 60 dana.

10. TRAKTORIST

- radi s traktorom, prikljudnim strojevima ikombajnom i brine o njihovoj tehnidkoj ispravnosri.
ukoliko ove poslove ne obavljaju druge osobe

- odgovoran je za sjetvu odredene kolidine sjemena, dubine polaganja sjemena, razmak izmedu
redova, pravac redova, kod oranja odgovoran je za dubinu i kvalitetu brazde, za priprenu Ila za
sjetvu

- uredivanje i odrZavanje staza, prijevoz materijala, uzoraka i merkantilne robe
- vr5izaititu od korova i insekata, kod primjene herbicida. insekticida idrugih sredstava duZan je

posao obavljati prema dobivenim uputama
- prema dobivenirn uputama obavlja kultivaciju, prihranu usjeva, berbu kukuruza i krunjenje

enklava
- kod sjetve i berbe pazi da ne dode do rnijeianja sjemena hibrida, te prije i pri promjeni tabli

duZanje sijadicu i kombajn odistiti. vrii punjenje i praZnjenje su5are

- radi u polju bez strojeva na poslovima koje zahtijevaju pokusi, dupanje metlica, punjenje i

pra2njenje suSare

- vodiraduna o svojoj za5titi. zaltiti radnika s kojima radi, te za5titi protiv poLara
- pomaZe pri utovaru i istovaru kukuruza
- obavlja i druge poslove koji po prirodi posla pripadaju djelokrugu ovog radnog mjesta koje

odredi predstojnik Odjela i ravnatelj

Uvjeti
KV ili PKV radnik, vozadki ispit "B" kategorije, I godina radnog iskustva, probni rad u

trajanju od 60 dana.

I1. RADNIK

- radi s rudnim alatom ilibez njega, ili kao pomoinik kod stroja
- duZan je izvr5iti povjereni mu posao bez obzira gdje se obavlja, moZe raditi sam ili u

grupi
- vrSi rudnu sjetvu pokusa, inbred linija i enklava
- kod prihrane odgovoran je za ravnomjerno rasporedivanje gnojiva, vrsi njegu usjeva,

_sortno plijevljenje, okopavanje i di5cenje staza, postavljanje i vezivanje etiketa na
selekcijsko polje i pokuse

- r,r5i zakidanje metlica, odstranjuje atipidne biljke, brojanje i mjerenje biljaka i njihovih
svojstava bitnih za kvalitetu hibrida. a kod berbe kukuruza odgovoran je za svako
ostavljanje klipova, za rzdvajanje atipidnih, bolesnih klipova kod berbe linija, pokusa i
selekcijskog materijala ,

- obavlja utovar i istovar, te odgovara za svako rasipanje, mijeS'anje i uniStavanje sjemena



- odgovoran je za sav pribor i alat. materijala ko.iije preuzeo prije podetka rada i odrZava
i sti

- pomaZe u radu u laboratoriju. pripren-ri uzoraka. brojanju ztnar slidno
- odrZava red i distoiu u svim prostor ijarna Odiela
- obavlja i druge poslove koji po prirodi posla pripadaju ovonr radnom mjestu koje odredi

predstojnik Odjela i ravnatelj

Uvjeti
KV, PKV ili NKV radnik. probni rad u trajanju od 60 dana.

ODJBL ZA OPLEMENJIVANJE I GENETIKU INDUSTRIJSKOG BILJA

Naziv radnog mjesta

1. PREDSTOJNIK ODJELA _ ZNANSI.\,ENI SAVJEI.\IK I izboT, II izboT, ZNANSTVENI STIILADT-IK.
r t(l rstste I t

Opis poslova i zadataka
- samostalno izraduje srednjorodne i kratkorodne programe znanstvenih i strudnih istraZivanja, te

neposredno organizira rad na istraZivadkim projektima, zadacima i temama istraZivanja
- odreduje metodologijy, vrijeme i kadrove zarad, te tro5kove zarad r-r polju i laboratoriju
- koordinira i sudjeluje u izvodenju istraZivadkog rada u laboratoriju i polju" podevSi od

ocjenjivanja. analiza ipriprerni materijala. sjetvi materijala ipokusa na selekcijskom polju i
Iokacijama izvan Instituta

- sudjeluje u ocjenjivanju materijala u polju u toku vegetacije. kriZanja i izbora selekcijskog
materijala pred Zetvu

- brine za spremanje selqkcijskog materijala u skladi5ta i laboratorije
- izraduje i objavljuje znanstvene i strudne studije, dlanke, radove, elaborate i rezultate

istraZivanja
- sudjeluje u radu znanstvenih skupova u zemlji i inozemstvu, te prezentira rezultate istraZivarija
- sudjeluje kod stvaranja novih linija ili hibrida (kr,rltivara), te vrSi prijavu istih
- organizira proizvodnju visokih kategorija sjemena. vr5i aprobaciju sjemenskih usjeva izvan

Instituta
- vrSi prornidZbu novih hibrida (linija) kultivara, djeluje kao sar,jetnik za softiment na Institutu i

regiji, te po potrebi i pozivu obavlja predavania iz podrudja rada
- uspostavlja i odrZava poslovne veze u zemlji i inozemstvu s ustanovama koje se bave istom

problematikom
- brine o izobrazbi kadrova iz svoje specijalnosti istraZivanja
- obavlja i druge poslove svoje specijalnosti koje odredi ravnatelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet, akadernski stupanj doktor znanosti, izbor u zuanstveno zvauje,

uvjeti utvrdeni Zakonom o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti, aktivno znanjejednog stranogjezika.

2. ZNANSTVBNI SURADNIK

- sudjeluje u izradi srednjorodnih i kratkorodnih programa znanstvenih i strudnih istraZivanja 
,

- sudjeluje kod sastavljanja plana rada istraZivanja u laboratoriju i na pokusnom polju za
selekcijski materijal. linijske i softne pokuse



- kontrolira iodgovara zatehnidko izvoclenje sjelr,e. njege. zaitite iZetve selekcijskog ntaterijala
i pokusa

- vr5i fenoloika opaZanja na selekcrjskom materiialu. te linijskim isorlnim pokusirna gdje se

testira rodnost. kvaliteta. otpornost na polijeganje. bolesti i sl.

- sudjeluje u prograrnu kriianja, oc.jeni iizboru selekcijskog materijala. brine o sprernanju
selekcijskog materijala 1e pravovremenorn izvodenju analiz.a u laboratoriju

- vr5i statistidku obradu podataka potrebnih za izvje5taje i radove. te objavljuje znanstvene
dlanke. strudne studije, analize i slidno

- sudjeluje u radu znanstvenih istrudnih skupova u zemljiiinozenrstvu
- sudjeluje u stvaranju novih kultivara. te radi na promidZbi novih sorata (linija ili hibrida) iprati

dostignLria na polju oplemenjivanja soje i suncokreta s ciljem primjene u radu
- obavlja i druge poslove koji po naravi posla pripadaju ovorn radnom mjestu koje odredi nositelj

programa (teme), predstojnik Odjela i ravnatelj

Urjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet, uvjeti utvrdeni Zakonom o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti,

aktivno znanje jednog stranog jezika.

3. VISI ASISTENT

- sudjeluie u izradi srednjorodnih i kratkorodnih programa znanstvenih i strudnih istraZivanja
- sudjeluje kod sastavljanja plana rada istraZivanja u laboratoriju i na pokusnom polju za

selekcijski materijal, linijske i sorlne pokuse
- kontrolira i odgovaraza tehnidko izvodenje sjetve, njege, za5tite i Zetve selekcijskog materijala

i pokusa
- vr5i fenolo5ka opaLanja na selekcijskorn materijalu, te linijskim isoftnirn pokusima gdje se

testira rodnost, kvaliteta, otpornost na polijeganje, bolesti i sl.

- sudjeluje u programu kriZanja, ocjeni i izboru selekcijskog materijala, brine o spremanju
selekcijskog materijala te pravovrernenom izvodenju analiza u laboratoriju

- vr5i statistidku obradtr podataka potrebnih za izvjeStaje i radove, te objavljuje znanstvene
dlanke, strudne studije, analize i slidno

- sudjeluje u radu znanstvenih istrudrrih skupova u zemlji i inozernstvu
- sudjeluje u stvaranju novih kultivara, te radi na promidZbi novih sorata (linija ili hibrida) i prati

dostignu6a r-ra polju oplemenjivanja soje i suncokreta s ciljem primjene u radu
- obavlja i druge poslove koji po naravi posla pripadaju ovom radnom mjestu koje odredinositelj

programa (teme), predstojnik Odjela i ravnatelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet, ul'jeti utvrdeni Zakonom o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti,

aktivno znanje j ednog stranog j ezika.

4. ASISTENT

- sudjeluje u izradi srednjorodnih i kratkorodnih programa znanstvenih i strudnih istraZivanja
- sudjeluje kod sastavljanja plana rada istraZivanja u laboratoriju ina pokusnom polju za

selekcijski rnaterijal, linijske i sorlne pokuse
- kontrolira i odgovara za tehnidko izvodenje sjetve, njege, zaitite i Zetve selekcijskog rtraterijala

i pokusa
- vrSi f'enoloSka opaLanja na selekcijskorn nralerijalu, te linijskim i sortnim pokusima gdje se

testira rodnost, kvaliteta. otpornost na polijeganje, bolesti i sl. , ,

- sudjelu.ie u prograrnu kriZanja, ocjeni iizboru selekcijskog materijala, brine o spremanju
selekcijskog materijala te pravovrerneuoll izvodenju analiza u laboratoriju



- vr5i statistidku obradu podataka potrebnih za izvjeSta.je i radove. te objavljuje znanstvene
dlanke. strudrre stLrdije. analize i slicno

- sudjelLrje u radu znanstvenih istrr-rdr"rih skupova u zemljii inozernstvu
- sLrdjelLrje u stvaranju novih kr-rltivara. tc radi na prorrridZbi novih sorata (linija ili hibrida) iprati

dostignr-ria na polju oplemenjivanja so-ie i suncokreta s ciljerr primjene u radu
- obavlja i drLrge poslove koji po naravi posla pripadaju ovonr radnorn mjestu koje odredi nositelj

prograrna (terne). predstojnik Odjela i ravnatelj

Uvjeti
VSS. Poljoprivredrri fakr.rltet, uvjeti utvrdeni Zakonom o znanstvenoistraZivadkoi djelatnosti,

aktivno znanj e jednog stranog jezika.

5. MLADI ASISTENT

- sudjeluje u izradi srednjorodnih i kratkorodnih programa znanstvenih i strudnih istraZivania
- sudjelLrje kod sastavljanja plana rada istraZivanja u laboratoriju i na pokusnom polju za

selekcijski materijal, linijske i softne pokuse
- kontrolira i odgovara za tehnidko izvodenje sjetve, njege, za5tite i Zetve selekcijskog materijala

i pokusa
- vrSi fenolo5ka opaLanja na selekcijskom materijalu, te linijskim isortnim pokusima gdje se

testira rodnost, kvaliteta, otpornost na polijeganje, bolesti i sl.

- sudjelLrje u programu kriZanja, ocjeni iizboru selekcijskog materijala, brine o sprernarrju

selekcijskog materijala te pravovrelnenom izvodenju analiza u laboratoriju
- vrii statistidku obradu podataka potrebnih za izvjeltaje i radove, te objavljuje znanstvene

dlanke, strudne studije, analtze i slicno
- sudjeluje u radu znanstvenih i strudnih skupova u zemlji i inozernstvu
- sudjeluje u stvaranju novih kultivara, te radi na promidZbi novih sorata (linija ili hibrida) i prati

dostignu6a na polju oplemenjivanja soje i suncokreta s ciljern primjene u radu
- obavlja i druge poslove koji po naravi posla pripadaju ovom radnom mjestu koje odredi nositelj

programa (teme). predstojnik Odjela i ravnatelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakr-rltet, prosjek ocjena dostatan za upis na poslijediplomski studij. uvjeti

utvrdeni Zakonom o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti. aktivno znanjejednog stranogjezika.

6. ZNANSTVENI NOVAK

- sudjeluje u izradi srednjorodnih i kratkorodnih programa znanstvenih i strudnih istraZivanja
- sudjeluje kod sastavljanja plana rada istraZivanja u laboratoriju i na pokusnom polju za

selekcijski materijal, linijske i sofine pokuse
- kontrolira i odgovara za tehnidko izvodenje sjetve, njege, zaStite i Zetve selekcijskog nraterijala

i pokusa
- vr5i fenolo5ka opaLanja na selekcijskorn rnaterijalu, te linijskim i softnim pokusima gdje se

testira rodnost, kvaliteta, otpornost na polijeganje, bolesti i sl.

- sudjeluje u prograrnu kriZanja, ocjeni iizboru selekcijskog materijala, brine o spremanju
'selekcijskog rraterijala te pravovremenom izvodenju analiza u laboratoriju

- vrSi statistidku obradu podataka potrebnih za izvje5taje i radove, te objavljuje znanstvene
dlanke, strudne studije, analize i slidno

- sudjeluje u radu znanstvenih i strudnih skupova u zemlji i inozemstvu
- sudjeluje u stvaranju novih kultivara, te radi na prornidZbi novih sorata (linija ili hibrida) i prati

dostignu6a na polju oplemenjivanja soje i suncokreta s ciljem primjene u radu ,

- obavlja i druge poslove kojipo naraviposla pripadaju ovom radnom mjestu koje odredi nositelj
programa (teme), predstojnik Odjela i ravuatelj



Uvjeti
VSS. Polioprivredni fakultet. prosjek ociena dostatan za upis na poslijediplomski stLrdij, ur.,jeti

utvrdeni Zakonor.r.r o znanstvenoistraZivadkoj d-iclatnosti, aktivno znanje jednog stranog jezika.

7. TEHNIEKI SURADNIK

- vodi iizvodiradove u laboratonju ipolju prema uputar.naznanstveuika iistraZivada
- vr5i pripremu sjemena za sjetvu, kriZanje selekcijkog materijala, sva mierenja u polju. analizu

uzoraka u laboratoliju
- vodi evidenciju rada Odjela
- obavlja pisanje sjetvenika, etiketirarle parcelica u polju. pisanje etiketa, razmjeravanje parcela

i ostale pripreme u polju pred sjetvu te vodi sjetvu
- kontrolira kvalitetu rada radnika. odgovoran je za potroSni materijal, oruda i strojeve s/na

kojima radnici rade
- sudjeluje i rradzire Zetvu, te skrbi o urednour spremanju selekcijskog materijala
- vrSi tehnidke pripreme za statistidku obradu pokusa t rezultala
- duZan se je brinuti o zaStiti na radu i sredstvima za5tile od poZara, svojoj i radnika s kojima radi
- obavlja isve ostale poslove koji po prirodi posla pripadaju ovom radnom mjestu koje odredi

predstojnik Odjela i ravnatelj

Uvjeti
Odgovaraju6a SSS, 2 godine radnog iskustva. probni rad u trajanjLr od 60 dana.

8. TRAKTORIST

- radi sa strojevima u sjetvi, Letvi. njezi usjeva, kultivaciji, prskanju pokusa i selekcijskog
materijala i sjenenskih usjeva radi zaitite od korova, bolesti i itetnika

- obavlja sve poslove tijekom vegetacije u polju prema uputama i nadzoru, vr5i izolaciju,
kriZanje, izbor biljaka, potrebna mjerenja i diS6enje sjemenskih usjeva

- kontrolira ispravnost stiojeva i oruda s kojima radi, vrSi teku6e popravke, popisuje neispravuost
strojeva, duZan je voditi raduna o zaStiti na radu, za5titi od poLara, pri Zetvi samoza5titi i zaStiti

ostalih radnika s kojima radi
- po potrebi rada izvriava rudnu sjetvu, ledno prskanje, okopavanje. rudnu Zetvu, analizu. utovar

i istovar, diS6enje skladiSta
- obavlja i druge poslove koji po prirodi posla pripadaju djelokrugu ovog radnog mjesta koje

odredi predstojnik Odjela i ravnatelj

Uvjeti
KV ili PKV radnik, vozadki ispit "B" kategorije, I godina radnog iskustva. probni rad u

trajanju od 60 dana.

9. RADNIK

- radi s rudnim alatom ili bez njega i1i kao pomo6nik kod stroja
- duZarr je izvr5avatipovjerenimu posao bezobzira gdje se obavlja, rr-roZe raditi sam ili u grupi
- obavlja sve poslove tijekorn vegetacije u polju. izolaciju. kriZanje, izbor biljaka, di56enje

sjemenskih usjeva
- sjetvu, kopanje, prskanje, Zetvu, utovar i istovar sjernena
- pomaZe u radu u laboratoriju, vrSi analize, n-rjerenja, vaganje biljnog rraterijala i sjemena
- vr5i rudnu sjetvu pokusa, narodito pazi da rre dode do mijeS4nja sjemena i selekcijskdg

materijala kao i todnog ozrtadavanja identiteta sjemena i selekcijskog materijala
- odgovoran je za sav pribor i alat koji je preuzeo prije podetkarada, te odrZava isti



ODJEL ZA OPLEMENJIVANJE I GENETIKU KRMNOG BILJA

Naziv radnog mjesta

1. PRBDSTOJNIK ODJELA - zNANSrvrrNr srrRADNrK

Opis poslova i zadataka
- samostalno izradLrje srednjorodne i kratkorodne programe znanstvenih i strudnih istraZivanja, te

neposredno organizira rad na istraZivadkim projektima. zadacima i temama istraZivaria
- odreduje rletodologiju, vrijeme i kadrove za rad na oplemenjivanjLr i selekciji lucenre. crvene

djeteline i ostalog krrnnog bilja
- organizira agrotehniku uzgoja selekcijskog polja, ocjenjuje selekcijski materijal tijekom

vegetacije te vr5i izbor selekcijskog malerijala na pojedina svojstva
- odfuduje o selekcijskom materijalu za priznavanje nove softe i prijavljuje materijal za

ispitivanje drZavnoj komisiji
- objavljuje rezultate istraZivaria, zuaustvene i strudne studije, radove, dlanke i elaborate

- sudjeluje u radu znanstvenih skupova u zemlji i inozernstvn
- brine o izobrazbi kadrova iz svoje specijalnosti istraZivanja
- uspostavlja i odrZava suradnju s ustanovama koje se bave istorn problematikom u zemlji i

inozemstvu
- vrii promidZbu novih sorata lnstituta, te djeluje kao savjetnik za unapredenje proizvodnje i

sjemenarstva krmnog bilja u zemlji i inozemstvu
- obavlja i druge poslove svoje specijalnosti koje odredi ravnatelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet. akademski stupanj doktor znanosti, izbor u zvanle zrranstveni

suradnik, uvjeti utvrdeni Zakonorr o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti, aktivno znanjejednog stranog
jezika.

2. VTSI ASISTENT

- sudjeluje u izradi srednjorodnih i kratkorodnih programa znanstvenih i strudnih istraZivanja
- vr5i evidentiranje informacija u polju i laboratoriju, te sudjeluje u izboru i testiranju

selekcij skog materijala
- sudjeluje u pripremi materijala za sjefvu. programu kriZanja, kosidbi i vr5idbi prema

postavljenorn programu
- prati dostignuda na polju oplemeniivanja lucerne idrugih krrnnih kultura u svrhu primjene u

radu
- organizira ikontrolira proizvodnju sjemena krmnog bilja, sudjeluje u stvaranju novih sorata. te

upisa i prizttavanja sorata

- vr5i statistidku obradu podataka potrebnih za rzvje\taje i radove, te objavljuje znanstvene

dlanke. strudne studije, analize i sl.

- sudjeluje u radu znanstvenih i strudnih skupova u zernlji i inozemstvu
- brine za kvalitetno izvodenje radova na Odjelu, koordinira rad unutar Odjela
- vr5i promidZbu novih sorata, djelatnosti i poslovanja Instituta prema odobrenju ravnatelja
- .izvodi istraZivanja u svezi poslizanja viSeg zvanja
- obavlja i druge poslove koje odredi nositelj programa (teme), predstojnik Odjela i ravnatelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet, uvjeti utvrdeni Zakononr o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti,

aktivno znanje.jednog stranog jezika.



3. ASISTENT

- sudjeluje u izradi srednlorodnih ikratkorocnih prograrna znanstr,enih istrLrinih istraZivanja
- vrii evidentiranje inlbrmacija u polju ilaboratoriju" te sudjeluje u izbonr itestiranju

selekcij skog materij ala
- sudjeluje u pripremi materijala za s-jetr u. prograrnu kriZanja, kosidbi i vriidbi prema

postavljenom programu
- prati dostignuia na polju oplerner!ivanja lucerne idrugih krmnih kultura u svrhu primjene Lr

radu
- organizira ikontrolira proizvodniu sjemena krmnog bilja, sudjeluje u stvaranju novih sorata, te

upisa i prizrravanja sorala
- vrii statistidku obradr-r podataka potrebnih za iz.vjeilaje i radove, te objavljuje znanstvene

dlanke, strudne studije, analize i sl.

- sudjeluje u radu znanstvenih i strudnih skupova u zenlji i iuozetnstvu
- brine za kvalitetno izvodenje radova na Odjelu, koordinira rad unutar Odjela
- vrSi promidZbu novih sorata. djelatnosti i poslovanja Instituta prema odobrenju ravttatelja

- izvodi istraZivanja u svezi postizanja vi5eg zvanja
- obavl.ja i druge poslove koje odredi nositelj programa (terne), predstojnik Odjela i ravnatelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet, uvjeli Lrtvrdeni Zakonom o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti,

aktivno znanje jednog stranog jezika.

4. MLADI ASISTENT

- sudjeluje u izradi sredrrjorocnih i kratkorodnih programa znanstvenih i strudnih istraZivanja
- vrii evidentiranje informacija u polju ilaboratoriju, te sudjeluje u izboru itestiranju

selekcij skog materijala
- sudjeluje u priprerni materijala za sjetvu, progranrLr kriZanja, kosidbi i vrSidbi prema

postavljenorn programu
- prati dostignuda na polju oplemenjivanja lucerne idrugih krrnnih kultura u svrhu primjene u

radu
- organizira i kontrolira proizvodnju sjernena krmnog bilja. sudjeluje u stvaranju novih sorata, te

upisa i priznavarrja sorala
- vr5i statistidku obradu podataka potrebnih za izvjeitaje i radove, te objavljuje znanstvene

dlanke, strudne studije, analize i sl.

- sudjeluje u radu znanstvenih i strudnih skupova u zemlji i inozemstvu
- brine za kvalitetno izvodenje radova na Odjelu, koordinira rad unutar Odjela
- vrii pron-ridZbu novih sorata, djelatnosti i poslovanja Instituta prema odobrenju ravnatelja
- izvodi istraZivanja u svezi postizanja viSeg zvanja
- obavlja i druge poslove koje odredi nositelj programa (teme), predstojnik Odjela i ravnatelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet, prosjek ocjena dostatan za upis na poslijediplomski studij. uvjeti

utvrdeni Zakonom o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti, aktivno znanjejednog stranogjezika.

5. ZNANSTVBNI NOVAK

- sudjeluje u izradi srednjorodnih i kratkorodnih programa znanstvenih i strudnih istraZivanja
- vr5i evidentiranje inforrnacija u polju i laboratoriju, te sudjeluje u izboru i testiranju

selekcij skog materijala
- sudjeluje u pripremi materijala za sjetvu. progranru kriZanja, kosidbi i vriidbi premp

postavljenorn programu
- prati dostignu6a na polju oplemenjivanja lucerne idrugih krrnnih kultura u svrhu primjene u

radu



- organizira ikontrolira proizvodnju s-jenrena kn.r.rt.rog bilja. sud.jelufe u stvaranju novih sorata. te
trpisa i plizrravanja sorata

- vrSi statistidku obradu podataka potrebnih za izvje5ta.ie i radove" te objavljuje znanstvene
dlanke. strudne studije, analize i sl.

- sudjeluje u radu znanstvenih islrudnih skupova u zcrnlji i inozenrst'nr-r

- brine za kvalitetno izvodenje radova na Odjelr.r, koordinira rad unutar Odjela
- r'rSi pronrid2bu novih sorata. d.jelatnosti i poslovanja Instituta prerna odobrenju ravnatelja
- izvodi istraZivanja u svezi postizania viSeg zvanja
- obavlja i druge poslove koje odredi nositelj programa (terne). predstojnik Odjela i ravnatelj

Uvjeti
VSS. Poljoprivredni fakultet, pros.jek oc.jena dostatan za upis na poslijediplornski studij, uvjeti

utvrdeni Zakonom o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti, aktivno znanjejednog stranogjezika.

6. TBHNIEKI SURADNIK

- vodi i izvodi radove u laboratoriju i polju prema uputama znanstvenika i istraZivada

- vr5i pripremu sjernena za sjetvu, kriZanje selekcijskog materijala, tehnidku pripremu za rad
radn i ka prema di spozicij ama organ izatora radova

- vodi evidenciju rada Odjela, odgovoran je za potroSni materijal na Odjelu
- kontrolira kvalitetu rada radnika, odgovoran je za potroSni materijal na Odjelu, oruda i stroieve

kojirna radnicirade
- vrii tehnidke pripreme za statistidku obradu podataka
- duZan je brinuti se o za5titi na radu i sredstvima za5tite od poZara
- sudjeluje i nadzire Zetvu, te skrbi o urednom sprernanju selekcijskog materijala
- obavlja i sve ostale poslove koji po prirodi posla pripadaju ovom radnom mjestu koje odredi

predstojnik Odjela i ravnatelj

Uvjeti
Odgovaraju6a SSS, 2 godine radnog iskustva. probni rad u trajanju od 60 dana.

7. TRAKTORIST

- radi sa strojevim a za obradu tla. gnojidbu, njegu, skidanje i ,doradu usjeva te transporl
- obavlja sve poslove tijekom vegetacije u polju prema uputama i nadzoru, vr5i poslove oranja,

sjetve, Zetve, gnojidbe, za5tite, skidanja. prijevoza i spremanje usjeva. te dorade sjemerra
- kontrolira ispravnost strojeva i oruda s kojima radi. vr5i tekuie popravke, popisuje neispravnost

strojeva, prirnjenjuje Zakon o zaStiti na radu, te mjere zaitite od poLara pri skidanju krmnih
kultura. vodi raduna o samozaStiti i zaititi radnika s kojima radi

- po potrebi rada radi i rudrrim alatima u polju i laboratoriju, te vr5i utovar i istovar zelene mase i

sjemena
- obavl.ja i druge poslove koji po prirodi posla pripadaju djelokrugu ovog radnog rnjesta koje

odredi predstojnik Odjela i ravnatelj

' Uvjeti
KV ili PKV radnik, vozadki ispit "B" kategorije, 1 godina radnog iskustva, probni rad u

trajanju'od 60 dana.



8. RADNIK

- radi s rudninr alatorn ili bez njega ili kao pomo6nik kod stroja
- duLanje izvrSiti povjerenirnu posao bez obzira gdje se obavlja, moZe raditi sarrr ili u grLrpi

- obavlja sve poslove tijekom vegetaciie u poljLr. izolaciju. kriZanje. okopavanje i di5cenje staza.
postavljanje i vezivanje etiketa na selekcijskom polju i pokusinra

- obavlja utovar i istovar. te ie odgovoran za svako rasipan-ie, mije5anje i uni5tavarrje s.ieurerra

lucerne i crvene djeteline
- odgovoran je za sav pribor i alal koji je preuzeo prije podetka rada. te odrZava isti
- pomaZe u radu Lr laboratoriju. vrii bro-ianje zrrra. priprernu uzoraka i sl.

- odrZava red i disto6u u svirn prostorijama Odjela
- obavlja idruge poslove koji po prirodi posla pripadajLr ovom radnom rnjestu koje odredi

predstojnik Odjela i ravnatelj

Uvjeti
KV. PKV iliNKV radnik, probni rad u trajanju od 60 dana.



ODJEL ZA VOCARSTVO

Naziv radnog mjesta

l. PREDSTOJNIK ODJELA - ASISTE\I'

Opis poslova i zadataka
- izraduje periodidne. godiSnje i srednjorodne planove proizvodnje vo6a, sadnog materijala i

ukrasnog materijala
- izraduje planove prihoda i tro5kova Odjela. izvedbu planova Odjela, predlaZe poslovnu i

kadrovsku politiku Odjela. planira nabavu i prirnjenu kemijskih i bioloikih preparata za
tretiranje vo6a i sadnog materijala

- organizira rad: rasporeduje poslove, daje radne traloge, daje upute za rje5avanie problematike,
organizira tijek radnog procesa u svim fazama proizvodnje na Odjelu i u rasadniku. organizira
nabavu sredstava za rad i reprodukcijskog materij ala, organizira sakupljanje " ko5tica"

- sastavlja plan okulacije i vodi softnu politiku, vodi introdukciju i ispitivanje novih sorata, vodi i

organizira istraZivadki i selekcijski rad u vo6arstvu (rasadnidarskoj i vo6arskoj proizvodnji),
odgovara za proizvodnju sadnog materiiala u smislu Zakona o sadnom materijalu

- kontrolira lijek radnog procesa, primjenu sredstava za rad, primjenu sredstava za5tite na radu,

primjenu propisa o za5titi od poZara, kontrolira dokumentaciju Odjela, kontrolira pridrZavanje
radnog vremena, ovjerava radune Odjela i obradun rada

- ugovara prodaju vo6a i sadnica, vodi zakonom propisanu evidenciju o proizvodnji sadnog
rnaterijala, izdaje zakonom propisanu dokumentaciju, podnosi pismena izvje56a ravnatelju i

Upravnom vije6u, daje upute kupcima
- obavlja i druge poslove svoje specijalnosti koje odrediravnatelj

Uvjeti
VSS. Poljoprivredni fakultet, usmjerenje vo6arstvo, vinogradarstvo i vinarstvo, 3 godine

radnog iskustva, izbor u zvanje asistent, uvjeti utvrdeni Zakonom o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti.

2. TBHNOLOG

- vodi brigu o izvr5enju radova na uskladiStenju vo6a od predaje vo6a u skladiSte do otprerne
kupcima

- odgovoran jeza pravilno rukovanje sa strojevima koji sluZe uskladiStenju voia, doradi ipreradi
voia, uskladi5tenje plodova voda, pravovremenu otpremu do kupca odnosno potroiada, izradu
evidencija u vezi plasmana plodova kao i ostale potrebne evidencije

- sastavlja plan okulacije i vodi softnu politiku, vodi introdukciju i ispitivanje novih sorata, vodi i
organizira istraZivadki i selekcijski rad u vo6arstvu (rasadnidarskoj i voiarskoj proizvodnji),
odgovara zaproizvodnju sadnog materijala u smislu Zakona o sadnom materijalu

- prati proces dozrijevanja plodova, organizira maloprodajnu mreZu i odgovara za njen rad

- uzima uzorke i vrii njihovu obradu radi utvrdivanja nepravilnosti uskladiStenja i dozrijevanja te
dorade i prerade plodova

- s predstojnikom Odjela ugovara i neposredno vr5i kornercijalne poslove radi plasmana plodova
i saduica

- obavlja i druge poslove koji pripadaju djelokrugu ovog radr-rog mjesta koje odredi predstojnik
.Odjela i ravnatelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet usmjerenje vo6arstvo, vinogradarstvo i vinarstvo, 3 godine radnog

iskustva u struci ili usmjerenje bilinogojstvo,5 godina radnog iskustva na poslovirna u proizvodnji
sadnog materijala, probni rad u trajanju od 90 dana.



3. ADMINISTRATIVNI I POMOCNI RACUNOVODSTVENI REFERENT

- obar,lia administrativne poslove Od.fela. prima. olprema i odlaZe poitu, pi5e dopise" urudLrje

rje5enja itd.
- vodi evidenciju pla6e zaposlenika, izraduje isplatne liste. obradunava bolovan-ja. prirna

izvjeitaje o radu radniha i izradunava vrijednost rada zaposlenika Odjela, sastavlja
rekapitulaciju radova i dostavlja je Irinancijskoj sluZbi Instituta na prov-ieru i isplatu

- r,rSi uplate pri prodaji vo6a isadnica. te je odgovoranza pravilnu evidenciju izvrSenih uplata i
polaganje gotovog novca u ZAP, vodi porno6nu i potlo blagajnu

- prima strauke, posluZuje goste. radi na telefaks uredaju. nabavlja potroini rnaterijal
- radi iostale poslove koji pripadaju djelokrugu ovog radnog mjesta koie mu odredi predstojnik

Odjela i ravnatelj

Uvjeti
SSS, ekonomskog ili upravnog smjera, 3 godine radnog iskustva u struci, probni rad u trajanju

od 60 dana.

4. SKLADISTAN

- vodi skladi5nu karloteku materijala i roba koja ulazi i izlazi u i iz skladi5ta, materijalno
poslovanje imaterijalno je odgovoran zaprimljenu iuskladiStenu robu, vodi brigu o pravilnom
uskladiStenju roba kako ne bi doSlo do propadanja, krada, gubitka

- kod svakog prijema i izdavanja robe mora biti prisutan, prekontrolirati kolidinu, vrstu i kvalitetu
roba. primljena i izdana roba mora pratiti odgovaraju6i dokurnent, dokurnente predavati
Financijskoj sluZbi

- kod izdavanja roba irnaterijala odgovoran je za izdavanie one vrste koja je nalogom odredena
po kolidini i kvaliteti

- kod izdavanja roba izvan lnstituta odgovoran je da je roba propisno upakovana, odnosno
utovarena kako ne bi do5lo do njenog o5tedenja, gubitka ili smanjenja kvalitete

- r,r5i prodaju roba i ispostavlja radune radi naplate blagajniku Odjela, robu koju daje radnicima
duZan je evidentirati obustavom koju dostavlja Financijskoj sluZbi Instituta na daljnji postupak

- odgovoran je za rad zaposlenika u skladiStu i hladnjadi, brine o za5titi od poZara, za5titi na radu

zaposlenika u skladiStu i pravilnoj primjeni HTZ opreme

- radi i sve ostale poslove koji pripadaju djelokrugu ovog radnog mjesta koje odredi predstojnik
Odjela iravnatelj

Uvjeti
Odgovaraju6a SSS, 2 godine radnog iskustva ili KV, 5 godina radnog iskustva u struci, probni

rad u trajanju od 60 dana.

5. MBHANIEAR

- vr5i popravak traktora, kamiona i automobila Odjela
- odgovoran je za svaki izvr5eni popravak, ustanovljava kvar i uzroke kvara, pri otklanjanju

kvara duZan je voditi raduna o utro3ku materijala i brzini otklanjanja kvara. vr5i promjenu
rezervnih dijelova uz suglasnost poslovode, izmijenjene dijelove ostavlja na za to odredeno
.mjesto

- kod obavljanja poslova duZan je r:potrebljavali HTZ opremu, pridrZavati se prirnjene propisa o

zaititi na radu i propisa o prolupoZarnoj zaititi
- kod obavljanja poslova duZan je raditi u smjeni i prekovremeno, ako to zahtjeva hitnost posla,

po nalogu predstojnika Odjela
- daje upute za rad s odredenim strojem osobama koje rade na tom stroju, po potrebi radi,i

poslove u proizvodnji
- obavlja i druge poslove svoje kvalifikacijske strukture koje odredi predstojnik Odjela i ravnatelj



Uvjeti
KV nehanidar s 3 godine radnog iskustva u struci. probni rad Lr trajanju od 60 dana.

6. POSLOVODA

- duZan je prirnjenjivati ikontrolirati prirnienuHTZ oprelne. prirnjenu rnjera zaitite rra radu i

protupoZarne za5tite
- duZan je voditi evidenciju rada zaposlenika. izostanaka kao i prisutnosti na radu, r'rii

rasporedivanje radnika na odredeni posao pri demu vodi raduna o opremi, alatu ili
reprodukcijskom materijalu radi normalnog odvijanja posla, organizira posao. te vodi raduna o

nadinu. kvaliteti i kvantiteti izvrienog rada
- prisustvuje planiranju radne snage za naredni dan, vodi evidenciju izvrSenih poslova u

rasadniku i voinjaku, evidenciju prekovremenog rada. radne naloge nakon izvrSenog posla
potpisuje i predaje predstojniku Odjela

- organizira i nadzire rad zaposlenika u vo6njaku i rasadniku
- radi i sve ostale poslove koji pripadaju djelokrugu ovog radnog mjesta. te poslove po nalogu

predstojnika Odjela i ravnatelja

Uvjeti
SSS, 2 godine radnog iskustva, VKV radnik, 3 godine radnog iskustva u struci ili KV radnik. 5

godina radnog iskustva u struci. probni rad u tra-ianju od 60 dana.

7. TRAKTORIST

- radi strojevima na obradi zemlje, utovaru i istovaru
- redovito odrLava ipopravlja alat, radne iprikljudne strojeve, te kontrolira ispravnost istih
- vrii utovar i istovar vo6a. sadnica i ostalih roba, te obavlja sve poslove u vo6nom rasadniku
- kod rada sa strojevima duZan je pridrZavati se propisa HTZ, zaitile na radu i protupoZarne

zaitite
- vr5i tehnidko odrZavanje i duvanie strojeva i alata

- po prirodi rada radi i rudnim alatima u rasadniku, te obavlja poslove radnika Odjela
- rnaterijalno je odgovorilt za opremu i strojeve s kojima radi kao i za Stetu koja nastaje

nesavjesnim radom. nepridrZavanjem dispozicije, uputa i propisa zarad sa strojevima
- odgovor an je za kvalitetu i kvantitetu izvr5enih poslova
- obavlja i druge poslove svoje kvalifikacijske strukture koje odredi predstojnik Odjela i ravnatelj

Uvjeti
KV ili PKV radnik, vozadki ispit "8" kategorije, I godina radnog iskustva. probni rad u

trajanju 60 dana.

8. VOZAE

- obavlja sve poslove u rasadnidarstvu i vodarstvu. odrZava i upravlja svim trattspoftnim i
prijevoznim vozilima i strojevima

- radi sa svim strojevima i uredajirna kada nije u transpotlu
- odgovoran je za vozilo kojim upravlja, ispunjava i potpisuje radne naloge, brine o

pravovrernenoj registraciji i tehnidkoj ispravnosti voznog parka cijelog Odjela
- obavlja prijevoz zaposlenika Odjela i oruda za rad do radnog mjesta po nalogu predstojnika

Odjela, obavlja prijevoz roba po gradu i van grada

- otklanja manje kvarove na vozilu za koje je zaduLen, sastavlja obradun utroienog goriva i
maziva

- odgovoran 1e za pravilan utovar i istovar roba, pomaLe pri utovaru i istovaru u skladi5tu ,i

rasadniku
- radi isve ostale poslove koji po prirodi posla pripadaju kvalifikaciji koju posjeduju ikoje

odredi predstojnik Odjela i ravnatelj



Uvjeti
KV vozad- 3 godine radttog iskustva i vozadki ispit "A". "8", "C" i "D'' kategorije. probni rad

Lr trajanjLr od 60 dana.

9. RADNIK

- radi na poslovima gdje se radi s rudnirn alatom ili bez njega, ili kao porno6nik kod stroja u
vo6njaku i rasadniku

- odgovoran jeza kvalitetu ikvantitetu izvr5enog posla. na posao rnoZe biti rasporeden sam ili u
grupi. duZan je povjereni posao obavljati bezobzira gdje se obavlja

- vrii rezidbu vocaka, okulacijr-r, presadnju injegLr sadnica isadnog materijala, trapljenje sadnica,
utovar i istovar voca i roba. berbr-r vo6a, prebiranje, skladiStenje roba u skladiStu i hladnjadi

- odgovora za sav pribor i alat kojije preuzeo prije podetka rada, materijalno-je odgovoran za
pribor i alat te kvalitetu izvrienog posla, duZan je pridrZavati se propisa o za5titi na radu i
protupoZarnoj za5titi

- radi i sve ostale poslove svoje kvalifikacijske strukture koje odredi predstojnik Odjela i
ravnatelj

Uvjeti
SSS. KV, PKV ili NKV radnik. probni rad u trajanju od 60 dana.



ODJEL ZA SJEMENARSTVO

Naziv radnog mjesta

1. PREDSTOJNIK ODJELA -,\srsrli\r

Opis poslova i zadataka
- sarnostalno izraduje srednjorodr-re i kratkorodne programe znanstvenih i strudnih istraZivanja iz

podrudja sjemenarstva te neposredno organizira rad na istraZivadkim projektima, zadacima i

Iernarna istra2ivanja
- kontaktira. orgarrizira iugovara suradnju s odjelima lnstituta, proizvodnirn paffnerima,

privrednim organizacijama, drugim institutima u zernlji i inozemstvu
- organizira propagandu OS kreacija sorti i hibrida, pregled polja, sjerr-renskih usjeva, postavljanje

demonstracijskih pokusa u zemlji i inozemstvu, prikuplja rezultate pokusa

- vr5i i organizira kontrolu i aprobaciju sjernenskih usjeva u Institutu i van njega
- nadleZan je za komercijalno poslovanje sa sjemenskom robom kao i ostalom robom koja je u

r ezi sa sjernenarstr om

- sudjeluje u radu znanstvenih istrudnih skupova u zemlji i inozemstvu, izraduje iobjavljuje
znalrstvene i strudne studije, radove, dlanke i elaborate te rezultate istraZivanja, brine o
izobrazbi kadrova iz svoje speciialnosti

- obar,lja i druge poslove svoje specijalnosti koje odredi ravnatelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni. fakultet, izbor u zvanje asistent, uvjeti utvrdeni Zakonom o

znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti, aktivno znanjejednog stranogjezika.

2. ZNANSTVENI SURADNIK

- sudjeluje u izradi srednjorodnih i kratkorodnih prograrna znanstvenih i strudnih istraZivanja
- vr5i evidentiranje informacija u polju i laboratoriju, vrii pripremu materijala za sjetvu i

testiranje novog materijala. te aprobaciju i strudni nadzor nad sjemenskom proizvodnjom
- vr5i statistidku obradu podataka te izraduje znanstvene i strudne studije, elaborate i analize
- organizira i nadzire Zetvu te sprerr-ranje i doradu selekcijskog rnaterijala i tehnidko izvodenje

radova po oplemenj ivadkirn programima
- vr5i prornidZbu novih sorata i hibrida. te djelatnosti i poslovanja lnstituta prema odobrenju

ravnatelja
- sudjeluje u radu znanstvenih i strudnih skupova u zernlli i inozemstvu
- posebno od ravnatelja imenovani rukovoditelj organizira i neposredno rukovodi radom na

su5enju, doradi i skladiStenju sjemenske robe

- brine o zdravstvetrorn stanju iduvanju sjemenske robe, kontrolira kvalitetu rada, vodi
evidenciju o tehnoloSkom procesu dorade, brine o nabavci opreme i potrebnog reprodukcijskog
materijala

- odgovoran je za protupoZarnr.r za5titu i HTZ opremu
- obavlja i druge poslove koje odredi riositelj programa, predstojnik Odjela i ravnatelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet, uvjeti utvrdeni Zakonorl o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti,

aktivno znanje jednog stranog jezika.

3. VKI ASISTENT

- sudjeluje u izradi srednjorodrrih i kratkorodnih programa znanstvenii i struenih istraZivanja



- vrsi evidentiran-je iufbrmacija Lr poljLr i laboratoriju. vrSi pripretru rnater"ijala za sjetvu i

te stiranje novog rrateriiala. te aprobaciju i strudni nadzor nad sjemenskom proizvodnjom
- vrSi statistidku obradu podataka te izraduje znanstvene i strudne studije, elaborate i analize
- organizira iuadzire Zetvu te spremanje idoradu selekcijskog rnaterijala itehnidko izvodenje

radova po oplemeniivadkim programinta
- vr5i promidZbu novih sorata i hibrida, te djelatnosti i poslovania Instituta prema odobrenju

ravnatelja
- organizira proizvodnju s.jemena sorata i hibrida kod vanjskih suradnika
- sudjeluje u radu znanstvenih i strudnih skupova u zernlji i inozemstvtt
- posebno od ravnatelja imenovani rukovoditelj organizira i neposredno rukovodi radom na

su5enju. doradi i skladiStenju sjemenske robe
- brine o zdravstvenorn stanju iduvanju sjemenske robe, kontrolira kvalitetu rada. vodi

evidenciju o tehnolo5kom procesu dorade, brine o nabavci opreme i potrebnog reprodukcijskog
rnaterijala

- odgovoran jeza protupoZarnu zaititu iHTZ opremu
- obavlja i druge poslove koje odredi nositelj progralna. predstojnik Odiela i ravnatelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet, uvjeti utvrdeni Zakonom o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti,

aktivno znanje jednog stranog j ezika.

4. ASISTENT

- sudjeluje uizradi srednjorodnih i kratkorodnih programa znanstvenih i strudnih istraZivanja
- vr5i evidentiranje informacija u polju i laboratoriju, vr5i pripremu materijala za sjetvu i

testiranje novog materijala, te aprobaciju i strudni nadzor nad sjemenskom proizvodnjom
- vrii statistidku obradu podataka te izraduje znanstvene i strudne studije, elaborate i analize
- organizira inadzire Zetvu te sprernanje idoradu selekcijskog materijala itehnidko izvodenje

radova po oplemenjivadkim programima
- vrSi prornidZbu novih sorata i hibrida, te djelatnosti i poslovania Instituta prema odobrenju

ravnatelja
- organizira proizvodnju bjemena sorata i hibrida kod vanjskih suradnika
- sudjeluje u radu znanstvenih i strudnih skupova u zemlji i inozemstvu
- posebno od ravnatelja imenovani rukovoditelj organizira i neposredno rukovodi radom na

su5enju, doradi i skladiStenju sjernenske robe
- brine o zdravstvenom stanju i duvanju sjernenske robe. kontrolira kvalitetu rada, vodi

evidenciju o tehnolo5kom procesu dorade. brine o nabavci opreme i potrebnog reprodukcijskog
materijala

- odgovoran je za protupoZarnu za5titu i HTZ opremu
- obavlja i druge poslove koje odredi nositelj progran-ra, predstojnik Odjela i ravnatelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet, uvjeti utvrdeni Zakonom o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti,

aktivno znanje jednog stranog jezika.

5. MLADI ASISTENT

- sudjeluje u izradi srednjorodnih i kratkorodnih programa znanstvenih i strudnih istraZivanja
- vr5i evidentiranje informacija u poljLr i laboratoriju, vrSi pripremu materijala za sjetvu i

testiranje novog materijala. te aprobaci-in i strudni nadzor nad sjemenskom proizvodnjorn
- vr5i statistidku obradu podataka te izraduje znanstvene i strudne studije, elaborate i analize
- organizira proizvodnju sjemena sorata i hibrida kod vanjskih suradnika
- organizira i nadzire Zetvu te spremanje i doradu selekcijskog rnaterijala i tehnidko izvodenje

radova po oplemenjivadkim programima



- vrii promid2bu novih sorata i hibrida. 1e djelatnosti i poslovanja Instituta prema odobrenju
ravnalel j a

- sudjeluje u radu znanstvenih istrudnih skupova u zernlji i inozemstvu
- posebno od ravnatelja irrrenovani rukovoditelj organizira i neposredno rukovodi radom na

suienju, doradi i skladiStenju sjemettske robe
- brine o zdravstvenorn stanju i dLrvanju sjenrenske robe. kontrolira kvalitetu rada. vodi brigu o

tehnoloikom procesu dorade, brine o nabavci opreme i potrebnog reprodukcijskog materijala.
neposredno rr-rokvodijednorn smjenom u pogonu za doradu

- odgovoran je za protupoZarnr-r za5titu l HTZ oprenru
- obavlja i druge poslove koje odredi nositelf programa, predstojnik Odjela i ravnatelj

Urjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet, prosjek ocjena dostatan za upis na poslijediplornski studij,

uvjeti utvrdeni Zakonorn o znaustvenoistraZivadkoj djelatnosti, aktivno znanjejednog stranogjezika.

6. ZNANSTVENI NOVAK

- sudjeluje u izradi srednjorodnih i kratkorodnih programa znanstvenih i strudnih istraZivanja
- vrSi evidentiranje inforrnacija u polju i laboratoriju, vr5i pripremu materijala za sjetvu i

testiranje novog materijala, te aprobaciju i strudni nadzor nad sjemenskom proizvodnjorn
- vrii statistidku obradu podataka te izraduje znanstvene i strudne studije, elaborate i analize
- organizira i nadzire Zetvu te sprernanje i doradu selekcijskog rnaterijala i tehnidko izvodenje

radova po oplernenj ivadkirn programitna
- vrii promidZbu novih sorata i hibrida, te djelatnosti i poslovanja Instituta prema odobrenju

ravnatelja
- sudjeluje u radu zuanslvenih i struinih skupova u zemlji i inozemstvu
- posebno od ravrratelja imenovani rukovoditelj organizira i neposredno rukovodi radom na

suienju, doradi i skladi5tenju sjemenske robe
- brine o zdravstvenom stanju i duvanju sjemenske robe, kontrolira kvalitetu rada, vodi brigu o

tehnoloikom procesu dorade, brine o nabavci opreme i potrebnog reprodukcijskog materijala,
neposredno ruokvodijednom smjenom u pogoltu za doradu

- odgovoran je za protup6Zarnu zaititu iHTZ opremu
- obavlja i druge poslove koje odredi nositelj programa, predstojnik Odjela i ravnatelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet, prosjek ocjena dostatan za upis na poslijediplorrski studij,

uvjeti utvrdeni Zakonom o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti, aktivno znanjejednog stranogjezika.

7. STRUENI SURADNIK ZA KONTROLU
KAKVOCB SJEMENA - LABORANT

- rukovodi procesom rada u laboratoriju
- ispituje klijavost i zdravstveno stanje sjemena uzoraka dostavljenih na analizu
- vodi evidenciju o primljenim uzorcirna i rezultatin-ra analtza
- piSe izvje56a o kakvoii sjemena
- brine za disto6u, urednost, funkcionalnost i ispravnost laboratorijskih aparata, prostora i dr.
- .obavlja i druge poslove koje odredi predstojnik Odjela, voditelj programa i ravnatelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakLrltet ili SSS, poljoprivredni tehnidar, 2 godine radnog iskustva na

poslovima struke, probni rad u trajanju od 90 dana.



8. ADMINISTRATIVNI REFERENT

- obavlja adrninistrativno-tajnidke poslove za potrebe rukovodioca. dostavlja poitu na otprelru
- brinc o arhivi Odjela. vodi evidenciju rada Odjela
- prima stranke. posluZuje goste
- radi na telefonskoj centrali, telefaks uredaju, umnoZava rnaterijale na fotokopirnom uredaju
- prima telefonske poruke, nabavlja kancelarijski materijal
- pi5e dopise, ponude islidno za potrebe skladi5ta, dorade ilaboratorija
- po potrebi pomaZe r-r laboratoriju
- obavlja idruge poslove koji po prirodi posla pripadaju djelokrugu ovog radnog rljesta. te koje

odredi ravnateli i neposredni rukovodilac

Uvjeti
SSS, upravnog ili ekonomskog smjera, radno iskustvo 1 godina, poznavanje strojopisa, probni

rad u trajanju od 60 dana.

9. SKLADISTIN

- pomaZe u svemu rukovodiocu Dorade i skladi5ta, kojern je i odgovoran za o631,ljanje poslova
sr ojeg radrrog rnjesta

- vodi propisane knjige o radu suSare, karloteku roba u skladiStu i brine o racionalnom i

pravilnom iskori5tavanju i duvanju skladiSta, materijalno je odgovoran za robu na skladiStu
- odgovoran je za preuzirnanje i isporuku sjemenskih roba po kvaliteti i kvantiteti, odgovoran ie

za kvalitetu i kvantitetu roba u skladiStu, vodi skladi5nu dokumentaciju, potpisuje dokumente i

dostavlja Financijskoj sluZbi radi evidencije
- sastavlja izvjeStaje o Z-etvi. doradi p5enice i druge sjemenske robe
- pravovremeno obavje5tava pretpostavljene o eventualnim kvarovima i nedostacima, obavlja i

druge poslove koje mu odredi predstojnik Odjela i ravnatelj

Uvjeti
Odgovaraju6a SSS,2 godine radnog iskustva ili KV radnik. 5 godina radnog iskustva na

poslovima u ratarstvu. probni rzfd u trajanju od 60 dana.

10. POSLOVODA

- neposredno rukovodi radom na doradi sjemena
- brine o ispravrrosti strojeva u pogonu za doradu
- kontrolira plonibiranje, atestiranje i etiketiranje sjen-renske robe, rukovodi radom na krpanju i

odrZavanju vre6a, radi na vilju5karu po potrebi
- -odgovoran je za kvalitetu i kvantitetu izvr5enih poslova radnika smjena kojima rukovodi,

organizira posao na nadin da se postiZe maksirnah-ri udinak. duZan je poslove obavljati u skladu
sa strudnim uputama

- prisustvuje planiran-iu radne snage za naredni dan, njihovih sredstava zarad irasporedu poslova
u doradi i skladi5tu

- vr5i evidenciju radnika, izostanaka, godiSnjih odmora, vodi evidenciju primljenih dokumenata
od zaposlenika

- ,sastavlja obradune skladiSta za svaki mjesec i dostavlja radunovodstvu radi obraduna pla6e
- duZanjevoditibriguoprimjeni pravila ipropisao za5titinaraduiza5titiodpoZara
- radi i sve ostale poslove koji po prirodi posla pripadaju ovom radnonr mjestu, te poslove po

nalogu predstojnika Odjela i ravnatelja

Uvjeti



SSS. 2 godine radnog iskustva ili VKV djelalnik. 5 godina ladnog iskr-rstva u struci. probni
rad u tra-ianju od 60 dana.

I1. RADNIK

- radi na poslovirna prijerna. dorade sjemenske robe, odrZavanju i di5ienju skladiSta, prebiranju
robe na ko5er.'ima iliniji punjenja. uvrecavanju. zapraiivanju. atestiranju, plombiranju sjenrena,
diSienju i krpanju vre6a. na transportnirn poslovirlra po potrebi

- rukuje uredajima na prijernu robe, strojevirnaza su5enje i doradu sjemena, uredajirna za
- usmjeravanje robe u toku procesa rada. radom suiare i agregatima za suienje, selektorom.
- zapra5ivadem. runilicom i ostalirn strojevima u procesll dorade
- vrSi utovar i istovar sjemenske robe i ostale robe koja ulazi i izlazi iz skladiSta
- radi na relnontu i odrZavanju strojeva te rukuje viljuikarom
- duLanje pridrZavati se mjera i propisa o za5titi na radu i zaititi od poZara
- brine o disto6i radnog prostora, pogona i kancelarija
- radi i sve ostale poslove po nalogu predstojnika Odjela i ravnatelja

Uvjeti
KV, PKV ili NKV radnik, probni rad u trajanju od 60 dana.



ODJEL - AGROKEMIJSKI LABORATORIJ

Naziv radnog mjesta

1. PREDSTOJNIK ODJELA - \'lst z-N.\\stvE\t sr RAD.\rK

Opis poslova i zadataka
- aktivno sudjeluje u znanstvenoistraZivadkorn radu na znanstvenirn projektima santostalno ili u

timu s ostalim znanstvenicirna Instituta
- radi sa znanstvenicima drugih odjela Instituta na posebnirn programirna u selekciji na visoku

kakvoiu strnih Zitarica, kukuruza, industrijskog i krnnog bilja kontrolom kakvo6e standardnim
i specijalnirn kernijskirn analizama

- organizira i uvodi analize elektrofereze, MPLC. reolo5ke i ostale specijalne metode potrebne za
odredivanje kakvo6e selekcijskog rnalerijala

- organizira, nadzire i sudjelu.le kod izvoderla analiza za sortnu komisiju - nabavlja kemikalije,
laboratorijske aparate i rezervue dijelove

- sudjeluje u biolo5kim istraZivanjima kakvo6e sorata na Zivotinjarna
- obraduje rezullate kernijskih analiza i biolo5kih ispitivanja i priprema ih za publiciranje
- izraduje i objavljuje znanstvene i strudne studife, radove. dlanke, elaborate i rezultate

istraZivanja
- sudjeluje u radu znanstvenih skupova prezentiraju6i rezultate istraZivanja u zemlji i inozemstvu
- brir-re o izobrazbi kadrova iz svoje specijalnosti
- uvodi i razraduje nove rnetode kernijskih analiza, te vrii nadzor kod izvodenjaanaliza ikontrola

podataka
- duZan je primjenjivati i nadziratr mjere za5tite od poZara i zaStite na radu
- obavlja i druge poslove iz svoje specijalnosti koje odredi ravnatelj

Uvjeti
VSS, Prehrambeno-tehnoloiki fakultet, akademski stupanj doktor znanosti, izbor u znanstveno

zvanje, uvjeti utvrdeni Zakonom o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti, aktivno znanje jednog stranog
jezika.

2. ZNANSTVENI SURADNIK

- sudjeluje u izradi programa znanstvenih i strudnih istraZivanja, te neposredno organizira rad na
i straZivadki m proj ektim a, zadacima i temama i straZ ivanj a

- sudjelLrje tt dogovoritna u vezi izvrienja planova analiza sa istraZivadima i znanstyeniciura
lnstituta

- sudjeluje u uvodenju specijalnih metoda analiza, radi po potrebi na svim laboratorijskirn
aparalima i uredajima

- vrSi analize uzoraka stattdardnim i specijalnim kemijskim analizana. obavlja kontrolu podataka
- obraduje rezultate kemijskih analiza i biolo5kih ispitivanja, vrSi upisivanje izvr5enih analiza u

knjigu evidenciie
- organizira i sudjeluje u biolo5kim istraZivanjima kakvo6e sorata na Zivotinjama
- izraduje i objavljuje znanstvene i strudne studije, radove, dlanke, elaborate i rezultate

istraZivanja
- .sudjeluje u radu znanstvenih skupova prezentiraju6i rezultate istraZivanja u zemlji i inozemstvu
- obavlja i druge poslove iz svoje specijalnosti koje odredi ravnatelj, nositelj programa (teme) i

predstojnik Odjela

Uvjeti
VSS, Prelirambeno-tehnolo5ki fakultet ili Poljoprivredni fakultet, uvjeti utvrdeni Zakonom p

znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti, aktivno znanjejednog stranog.iezika.



3. VISI ASISTENT

- sudjeluje u izradi prograna znanstveuilt i strudnih istraZivanja. te neposredno organizira rad na
i straZivadkim pro.j ekti ma, zadaci rna i temama i slraZivan j a

- sudjeluje u dogorolirna u vezi izvrienja planova analiza sa istraZivadima i znanstvenicirna
lnstituta

- sudjeluje u uvodeniu specijalnih metoda analiza. radi po potrebi na svirn laboratorijskim
aparalirrra i ureda.j ima

- vr5i analize uzoraka standardnim i specijalnirn kemijskim analizatna, obavlja kontrolu podataka
- obraduje rezultate kemijskih analiza i biolo5kih ispitivanja. vrii upisivanje izvr5enih analiza u

knj igu er idencije
- organizira i sudjeluje u bioloSkim istraZivanjima kakvoie sorata na Zivotinjarna
- izraduje i objavljuje znanstvene i strudne studije, radove, dlanke, elaborate i rezultate

istraZivanja
- sudjeluje u radu znanstvenih skupova prezentiraju6i rezultate istraZivanja u zemlji i inozenrstvu
- obavlja i druge poslove iz svoje specijalnosti koje odredi ravnatelj. nositelj programa (teme) i

predstojnik Odjela

Uvjeti
VSS, Prehrarnbeno-tehnoloSki fakultet ili Poljoprivredni fakultet, uvjeti utvrdeni Zakonom o

znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti, aktivno znanjejednog stranogjezika.

4. ASISTENT

- sudjeluje u izradi programa znanstvenih i strudnih istraZivanja. te neposredno organizira rad na
istraZir ackinr projektima- zadacima i tenrama istlaZivanja

- sudjeluje u dogovorirna u vezi izvrienja planova analiza sa istraZivadima i znanstvenicima
Instituta

- sudjeluje u uvodenju specijalnih metoda analiza, radi po potrebi na svim laboratorijskim
aparalima iuredajinra

- vr5i analize uzoraka standardnim i specijalnim kemijskim analizama, obavlja kontrolu podataka
- obraduje rezultate kemrjskih analiza i biolo5kih ispitivanja, vr5i upisivanje izvrSenih analiza u

knjigu evidencije
- organizira i sudjeluje u biolo5kirn istraZivanjima kakvo6e sorata na Zivotinjarna
- izraduje i objavljuje znanstvene i strudne studije, radove, dlanke, elaborate i rezultate

istraZivanja
- sudjelu.je u radu znanstvenih skupova prezentirajuii rezultate istraZivanja u zemlji i inozemstvu
- obavlja i druge poslove iz svoje specijalnosti koje odredi ravnatelj, nositelj programa (teme) i

predstojnik Odjela
Uvjeti

VSS, Prehrambeno-tehnolo5ki fakultet ili Poljoprivredni fakultet, uvjeti utvrdeni Zakonom o

znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti, aktivno znanjejedrrog stranogjezika.

5. MLADI ASISTENT

- sudjeluje u izradi programa znanstvenih i strudnih istraZivanja, te neposredno organizira rad na
i straZivad kim proj ektima, zadacima i temama i straZi vanj a

- sud.jeluje u dogovorima u vezi izvr5enja planova analiza sa istraZivadima i znanstvenicima
Insl il ula

- sudjeluje u uvodenju specijalnih metoda at"taliza, radi po potrebi na svim laboratorijskim
aparalirna i uredajinra

- vrii analize uzoraka standardnim i specijalnim kernijskim analizama, obavlja kontrolu podatakq
- obradLrje rezultate kemijskih analiza i bioloikih ispitivanja. vr5i upisivanje izvrienih anahza u

knjigu evidencije
- organizira i sud.jeluje u bioloikim istraZivanjima kakvo6e sorata na Zivotinjama



- izraduje i objavljuje znanstvene i stnrdne studije. radove. clanke. elaborate i lezultate
istraZivanja

- sud.jelLrje u radu znanstvenih skupova prezentiraju6i rezr-rltate istraZivania u zemlji i iltozemstvr-r
- obavlja i druge poslove iz svo.je specijalnosti koje odredi ravnateli, nositelj programa (teme) i

predstojnik Odjela

Uvjeti
VSS, Prehrambeno-tehnoloiki fakultet ili Poljoprivredni fakultel, prosjek ocjena dostatan za

upis na poslijediplornski studij, uvieti utvrcleni Zakonorn o znanstver-roistraZivadkoj djelatnosti, aktivno
znanje jednog stranog j ezika.

6. ZNANSTVENI NOVAK

sudjeluje u izradi programa. projekata, tema znanstvenih i strudnih istraZivanja
sudjeluje u dogovorima u vezi izvr5enja planova analiza sa istraZivadirna i znanstr'enicima
Instituta
sudjeluje u uvodenju specijalnih metoda analiza, radi po potrebi na svim laboratorijskim
aparatima i uredajima
vr5i analize uzoraka standardnim i specijalnim kemijskim analizarna" obavlja kontrolu podataka
obraduje rezultate kemijskih analiza ibiolo5kih ispitivanja. vrSi upisivanje izvrienih analiza u
knjigu evidencije
izraduje i objavljLrje znanstvene i strudne studije, radove, dlanke, elaborate i rezultate
istraZivanja
sudjeluje u radu znanstvenih skupova prezentiraju6i rezultate istraZivanja u zemlji i inozemstvu
obavlja i druge poslove iz svoje specijalnosti koje odredi ravnatelj. nositelj progralxa (teme) i

predstojnik Odjela

Uvjeti
VSS, Prehrambeno-tehnoloiki fakultet ili Poljoprivredni fakultet, prosjek ocjena dostatan za

upis na poslijediplomski studij, uvjeti utvrdeni Zakonom o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti, aktivno
znanje jednog stranog jezika.

7. STRUENI SURADNIK

- sudjeluje u izradi programa znanstvenih i strudnih istraZivanja

- sudjeluje u dogovorima u vezi izvrienja planova analiza sa istraZivadima i zuanstvenicima
Instituta

- sudjeluje u uvodetrju specijalnih metoda analiza, radi po potrebi na svim laboratorijskirn
aparatima i uredajima

- vr5i analize uzoraka standardnim i specijalnim kernijskim analtzama, obavlja kontrolu podataka
- obraduje rezultate kemijskih analiza ibiolo5kih ispitivanja, vr5i upisivanje izvr5enih aualiza u

knjigu evidencije
- organizira i sudjeluje u bioloSkim istraZivanjima kakvoie sorata na Zivotinjarna
- izraduje i objavljuje znanstvene i strudne studije, radove, dlanke, elaborate i rezultate

istraZivanja
- .sudjeluje u radu znanstvenih skupova prezentiraju6i rezultate istraZivanja u zemlji i inozemstvu
- obavlja i druge poslove iz svoje specijalnosti koje odredi ravnatelj, nositelj programa

(teme) i predstojnik Odjela

Uvjeti
VSS, Prehrambeno-tehnolo5ki fakultet ili Poljoprivredni fakultet, uvjeti utvrdeni Zakonom o

znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti, aktivno znanjejednog stranogjezika.



8. TEHNICKI SURADNIK

- priprenra aparature i laboratorijsko posude za at"talize, radi na svint aparatima
- priprema uzorke ivrSi kenrijske analizc standardnim metodama. priprema selekcijski ntaterijal

za analize
- priprema uzorke za analize na NMR-u. MPLC-u, elektroferezi i po potrebi sudjeluje u

izvodeni u specijaln ih analiza
- izvodi reoloike analize
- vodi brigu o kemikalijarna, laboratorijskom posudu i priborLr
- po potrebi provodi biolo5ka ispitivanja na Zivotinjarna. te sakuplja produkte metabolizma

Zivotinja i priprema ih za kemijske analize
- vr5i prijern uzoraka i uvodenje u laboratorijsku knjigu, obraduu rezultataanaliza, te oda5iljanje

rezultaLa analiza
- brine se za disto6u, ureduost, funkcionalnost i ispravnost laboratorijskih aparata, pribora i dr.
- obavlja i druge poslove po nalogu predstojnika Odjela, voditelja programa (teme) i ravnatelja

Uvjeti
SSS, kernijski tehnidar ili poljoprivredni tehnidar. probni rad u trajanju od 60 dana.

9. POMOCNI LABORANT

- vr5i prijem i su5enje uzoraka biljnog materijala
- vaganie uzoraka
- pranje laboratorijskog posuda
- odrZavanje disto6e u svim radnim prostorijama u laboratoriju, odrZava i disti aparate i uredaje
- po potrebi pomaZe kod svih kemijskih arnliza i bioloikih ispitivanja
- radi i sve ostale poslove koje odredi predstojnik Odjela, r,oditelj programa i ravnatelj

Uvjeti
KV, NKV, najmanje osmogodi5nja 5kola, probni rad u trajanju od 60 dana.



OD.IEL ZAPOLJOPRIVREDNU TEHNIKU. MELIORACI.IE I NAVODNJAVANJE

Naziv radnog mjesta

1. PREDSTOJNIK ODJELA - zNANSTvE\r srrrL\DNrK

Opis poslova i zadataka
- samostalno izraduje srednjorodne i kratkorodne programe znanstvenih i strudnih istraZivanja, te

neposredno organizira rad na istraZivadkim projektima. zadacima i tentama istraZivanja
- pra6enje i izudavanje dostignr.rda na podrudju poljoprivredne tehnike, razrada metoda

istraZivanja i razvoja poljoprivrednih strojeva i integralnih agregata - ispitivanje razliditih
strojeva i strojnih sustava u laboratorijskim i proizvodnirn uvjctirna

- izudavanje ukupne nehaniziranosti procesa u poljoprivrednoj proizvodnj i R Hrvatske,
Zupanijama i na Institutu

- izraduje iobjavljuje znanstvene i strudne studije, radove, dlanke, elaborate. knjige itd.
- sudjeluje u radu znanstvenih skupova prezentiraju6i rezr-rltate istraZivanja u zemlji i inozemstvu,

te predavanja poljoprivrednicima i poljoprivrednirn strudnjacima
- brine o izobrazbi kadrova iz svoje specijalnosti istraZivanja
- uspostavlja iodrZava suradnju s drugin-r ustanovama u zernlji iinozemstvu, obavlja tzradu

programa i projekata opremanja obiteljskih gospodarstava. poduze6a, firmi itd.
- obavlja i druge poslove svoje specijalnosti koje odredi ravnatelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet. akademski stupanj doktor znanosti, izbor u zvanje znanstveni

suradnik. uvjeti utvrdeni Zakdnorn o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti. aktivno znanjejednog stranog
jezika.

2. VISI ASISTENT

- sudjeluje u izradi srednjorodnih i kratkorodnih prograrna znanstvenih i strudnih istraZivanja, te
neposredno organizira rad na istraZivadkim projektima i temama istraZivanja

- pra6enje i izudavanje dostignu6a na podrudju poljoprivredne tehnike, razraduje metode
istraZivanja i razvoja poljoprivrednih strojeva, vrii ispitivanje strojeva i strojnih sustava u
laboratorijskin-r i proizvodnim uvjetima

- izudavanje ukupne mehaniziranosti procesa u poljoprivrednoj proizvodnji R Hrvatske,
Zupanijama i unutar Instituta

- obrada podataka i pisanje izvje56a o ispitivanju. obrada rezultata istraZivanja, pisanje i
objavljivanje znanstvenih radova, publikacija, dlanaka itc.

- uspostavlja i odrZava suradnju s drugim ustanovama u zernlj i i inozemstvu, obavlja
savj etovanj a i predavanj a polj opri vredn i c irna

- sudjeluje u radu znanstvenih skupova prezentiraju6i rezultate istraZivanja u zemlji i inozemstvu
- duZan je primjenjivati mjere i propise za5tite na radu i zaStite od poZara

- obavlja i druge poslove svoje specijalnosti koje odredi voditelj programa, predstojnik Odjela i
ravnalelj

. Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet, uvjeti utvrdeni Zakonom o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti,

aktivno znanje jednog stranog jezika.



3. ASISTENT

- sudjeluje u izradi srednjorodnih ikralkorodnih programa znanstvenih i strudnih istraZivanja. te
neposredno organizira rad na istraZir.'adkirn projektirna i temama istraZivanja

- pracenje i izudavanje dostignuia na podrudju poljoprivredne tehnike. razraduje metode
istraZivanja i razvoja poljoprivrednih stroieva, vr5i ispitivanje strojeva i strojnih sustava u

Iaboratorij skirn i proizvodn ir-n uvjetirra
- izudavanje ukupne mehaniziranosti procesa u poljoprivrednoj proizvodnj i R Hrvatske,

Zupanijama i unutar Instituta
- obrada podataka i pisanje izvje56a o ispitivanju. obrada rezultata istraZivanja. pisanje i

objavljivanie znanstvenih radova. pLrblikacija, dlanaka itd.
- uspostavlja iodrZava suradnju s drugirn ustanovama u zemlji iinozemstvu, obavlja

savi etovanja i predavanj a polj oprivredn ic i ma
- sudjeluje u radu znanstvenih skupova prezentiraju6i rezultate istraZivanja u zemlji i inozemstvu
- duZan je primjenjivati mjere i propise za5tite na radu i zaitite od poZara

- obar,lja i druge poslove svoje speciialnosti koje odredi voditelj programa, predstojnik Odjela i

ravnatelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet, uvjeti utvrder-ri Zakonom o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti,

aktivno znarle jednog stranog lezika.

4. MLADI ASISTENT

- sudjeluje u izradi sredrjorodnih i kratkorodnih programa znanstvenih i strudnih istraZivanja, te
neposredno organizira rad na istraZivadkim projektima i temama istraZivanja

- pra6enje i izudavanje dostignLria na podrudju poljoprivredne tehnike. razraduje metode
istraZivanja i razvoja poljoprivrednih strojeva, vrii ispitivanje strojeva i strojnih sustava u
laboratorij skirn i proizvodnim uvjetima

- izudavanje ukupne mehaniziranosti procesa u poljoprivrednoj proizvodnji R Hrvatske,
Zupanijama i unutar Instituta

- obrada podataka i pidanje izvjeSca o ispitivanju, obrada rezultata istraZivanja, pisanje i
objavljivanje znanstvenih radova, publikacija, dlanaka itd.

- uspostavlja i odrZava suradnju s drugim ustanovama u zemlji i inozemstvu, obavlja
savj etovanj a i predavanj a polj oprivredn icima

- sudjeluje u radu znanstvenih skupova prezentiraju6i rezultate istraZivanja u zemlji i inozemstvu
- duZan je primjenjivati mjere i propise zaitite na radu i zaitite od poZara
- obavlja i druge poslove svoje specijalnosti koje odredi voditelj programa, predstojnik Odjela i

ravnatelj

Uvjeti
VSS. Poljoprivredni fakultet, prosjek ocjena dostatan za upis na poslijediplomski studij, uvjeti

utvrdeni Zakonom o zuanstvenoistraZivadkoj djelatnosti. aktivno znanjejednog stranog jezika.

5. ZNANSTVENI NOVAK

- .sudjeluje u izradi srednjorodnih i kratkorodnih programa znanstvenih i strudnih istraZivanja, te
neposredno organizira rad na istraZivadkim projektima i temama istraZivanja

- pra6enje i izudavanje dostignu6a na podrudju poljoprivredne tehnike, razraduje metode
istraZivanja t razvoja poljoprivrednih strojeva, vr5i ispitivanje strojeva i strojnih sustava u
laboratorijskirn i proizvodnim uvjetirna

- izudavanje ukupne mehaniziranosti procesa u poljoprivrednoj proizvodnji R Hrvatske;
Zupanijarna i unutar Instituta



- obrada podataka i pisanje izvjeSia o ispitivaniu. obrada rezultata istraZivanja. pisanje i
objavljivanje znanstvenih radova. pubIikacija. dlanaka i1d

- trspostavlja iodrZava sr-rradnju s drugim ustanovama u zemlji iinozemstvr-r. obavlja
savj etovan i a i predavanj a po lj oprivredn icima

- sudjelu.je u radu zttanstvenih skupova prezentiraju6i rezultate istraZivanja u zernlji i inozemstvu
- duZan je primjenjivati rnjere i propise za5tite na radu izaStitc od poZara
- obavlja i druge poslove svoje specijalnosti koje odredi voditelj programa. predstojnik Odjela i

ravnatelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet. prosjek ocjena dostatan za upis na poslijediplomski studij, uvjeti

utvrdeni Zakonorn o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti. aktivno znanje jednog stranog -jezika.

6. STRUENI SURADNIK

- priprema opremu zaizvodenje ispitivanja u suradnji sa znanstvenirn suradnicima
- vodi brigu o odrZavanju ob.iekata, oprenle i strojeva
- na osnovu uputa znanstvenih radnika obradunava i sreduje podatke dobivene u toku ispitivanja,

vrii tehnidke pripreme za statistidku obradu podataka i obraduje ih u osnovnim operacijarna
- vodi i neposredno izvodi radove u laboratoriju i na polju, kontrolira kvalitetu rada i nonnative

dodijeljenih mu uposlenika, vodi evidenciju rada
- odgovoran je za potroSni materijal odjela, kvalitetu i kvantitetu rada
- brine o primjeni mjera zaitite na radu i zaitite od poZara
- obavlja i druge poslove koje odredi predstojnik Odjela, voditelj programa i ravnatelj

Uvjeti
VSS. Poljoprivredni fakultet. uvjeti utvrdeni Zakonom o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti.

aktivno znanje jednog stranog jezika.

7. TBHNIdKT SURADNIK

- priprema opremu za izr)odenje ispitivanja u suradnji sa znanstvenim suradnicima
- vodi brigu o odrZavanju ob.jekata, oprerne i strojeva
- na osl.lovu uputa znanstvenih radnika obradunava i sredLrje podatke dobivene u toku ispitivanja,

vrii tehnidke pripreme za statistidku obradu podataka i obraduje ih u osnovnim operacijama
- vodi i neposredno izvodi radove u laboratoriju i na polju, kontrolira kvalitetu rada i normative

dodijeljenih mu uposlenika. vodi evidenciju rada
- odgovoran je za potro5ni materijal odjela, kvalitetu i kvantitetu rada
- brine o primjeni mjera zaitite na radu i za5tite od poZara
- obavlja i druge poslove koje odredi predstojnik Odjela, voditelj programa i ravnatelj

Uvjeti
SSS. 2 godine radnog iskustva, probni rad u trajanju od 60 dana.



SJEMENSKO DOI}RO

Naziv radnog mjesta

1. PREDSTOJNIK ODJELA - zN,\\..sr'\'Eh*r st,R.{r)NtK

Opis poslova i zadataka
- odgovoran 1e za nonnalno odvijanje proizvodnog procesa i rezultata poslovanja, te za

osigLrranje potrebnih sredstava i radne snage kako bi se proces rada mogao uormalno odvijati,
materijalno je odgovoran za poslovanje RJ

- sve poslove vodi u skladu sa suvrerneninr znanstveuirn i praktidnim spoznajama, na ternelju
plana sjetve Instituta, po dogovorenom planu s ravnateljem i predstojnicima Odjela obavlja
poslove samostalno i odgovara za izvr5eni posao

- posebnoje odgovoran da se gnojidba. oranje. priprerna za sjetvu i sjetva obave u agrotehnidkim
rokovima i kvalitetno, da usjevi budu disti, da prilikom Zetve, berbe, transporta i uskladiStenja
ne dode do mijeianja ili onedi56enla sjemena

- pravovretneno podnosi zahtjev za nabavku potrebnih sredstava. rezervnih dijelova,
reprodukcijskog i potroinog materijala ravnatelju Instituta, te potrebu za sezonskim
djelatnicirna

- organizira rad mehanidke radione, te je odgovoran za odrZavanje reda u RJ i disciplinu medu

uposlenima
- svakodnevno kontrolira rad uposlenih, ovjerava ulazne radune koji se odnose na udinjene

usluge i dostavlja Financijskoj sluZbi, sastavlja dopise u vezi poslovanja RJ, supotpisuje ih i

dostavlja ravnatelju na potpis, potpisuje IzvjeStaje o radu i radne naloge i dostavlja Financijskoj
sluZbi radi obraduna "

- duZan je nadzirati i provoditi mjere za5tite od poZara i zaitite na radu
- obavlja i poslove iz svoje specijalnosti
- obavlja isve ostale poslove koji po prirodi posla pripadaju ovom radnom mjestu koje odredi

ravnatelj

VSS, Poljoprivredni fakultet, ur.ua"-r#li,ifun1 aor.tora znanosti, izbor u zvanjeznanstveni
suradnik, uvjeti utvrdeni Zakonorn o znanstvenoistraZivadkoj djelatnosti, aktivno znanjejednog stranog
jezika.

2. STRUENI SURADNIK - GLAVNI TEHNOLOG

- radi na strudnim analizama sjernenske proizvodnje idaje prijedloge za unapredenje sjemenske
proizvodnje u Institutu i Sire

- vodi evidenciju o posjedovnom stanju zemljiSta lnstituta
- vodi tehnolo5ku kaftu zemljiSnih povr5ina Instituta po godinama
- daje strudne savjete o nabavci i rashodovanju poljoprivrednih strojeva
- daje strudne savjete o nabavci i primjeni za5titnih sredstava (fungicidi, insekticidi, rodenticidi i

pesricidi)
- sa predstojnicima Odjela sastavlja plan proizvodnje sjernenskih usjeva i bilancu potreba

.repromaterijala za potrebe Instituta
- sastavlja godiSnje izvje5taje o proizvodnji sjemerra Instituta sa potrebnom strudnom

interpretacijom
- sudjeluje na znanstvenim i strudnim skupovima gdje je to potrebno
- obavlja isve ostale poslove koji po prirodi posla pripada-iu ovom radnom mjestu, te poslove

koje odredi voditelj programa (teme), predstojnik i ravnatelj



Uvjeti
VSS. Poljoprivredni fakultet. 5 godina radnog iskustva u ratarstvu. probni rad u tra.ianju od 90

dana.

3. TEHNOLOG

- radi na slrudnim analizama sjemenske proizvodnje i daje prijedloge za unapredenje sjemenske
proizvodnje u Institutu i Sire

- vodi evidencilu o posjedovnom stanju zeniljiSta Instiluta
- vodi tehnolo5ku kartu zernljiSnih povr5ina Instituta po godinama
- daje strudne savjete o nabavci i rashodovanju poljoprivrednih strojeva
- daje strudne savjete o nabavci i primjeni zaititnih sredstava (fungicidi, insekticidi, rodenticidi i

pesticidi)
- sa predstojnicima Odjela sastavlja plan proizvodnje sjemenskih usjeva i bilancu potreba

repromaterijala za potrebe Instituta
- sastavlja godiSnje izvjeStaje o proizvodnji sjemena Instituta sa potrebnom strudnom

interpretacijom
- sudjeluje na znanstvenim i strudnim skupovima gdje je to potrebno

- obavlja isve ostale poslove koji po prirodi posla pripadaju ovom radnom mjestu, te poslove

koje odredi voditelj progralna (terne), predstojnik i ravnatelj

Uvjeti
VSS, Poljoprivredni fakultet, probni rad u trajanju od 90 dana.

4. SKLADISTNN

- odgovoran je za materijal koji prima ili izdaje iz skladi5ta ili se nalazi u skladiStu na zalihi
- kpd prijema materijala: umjetnog gnojiva, sredstava za zaititu bilja, HTZ i PPZ opreme,

strojeva, oruda, rezervnih difelova, goriva, alata, pribora i sl. mora sadiniti odgovaraju6i
dokument i predati Financijskoj sluZbi Instituta

- duZan je pravilno smjeltiti i uredno sloZiti robu u skladiSte kako ne bi do5lo do propadanja,

o3tedenja, gubitka ili krade
- kod svakog prijema i izdavanja robe mora biti prisLrtan, prekontrolirati kolidinu, vrstu i

kvalitetu, izdani materijal morapratitidokument,duZan jevoditi karticezasvakuvrsturobena
kartici i u skladi5tu

- kod izdavanja materijala odgovoran je zaizdavanje one vrste roba koje su nalogom odredeni u
koliiini i kvaliteti, s naznakom mjesta tro5ka na koje se odnosi. kod izdavanja goriva i maziva
traktoristirna, tereti traktor i rukovaoce, te kontrolira potroSnju istih

- duZan je redovito izvjeStavati upravitelja o stanju materijala u skladi5tu, te osigurati
- dovoljno materijala za normalan rad

- kada se rad u polju obavlja u smjenama, duLanje svoj rad prilagoditi potrebama sn-tjena te

osigurati sav potreban reprodukcijski rnaterijal, rezervne dijelove, pribor. alat, gorivo i mazivo

da bi se rad mogao dobro i na vrijeme obaviti
- duZan je pridrZavati se mjera za5tite od poZara i za5tite na radu. te vr5i kontrolu primjene tih

mjera u skladiStu
- obavlja i sve ostale poslove koje po prirodi posla pripadaju ovom radnom mjestu koje odredi

upravitelj i ravnatelj

Uvjeti
Odgovarajuca SSS. 2 godine radnog iskustva ili KV radnik, 5 godina radnog iskustva na

poslovima u ratarstvu, probni rad u trajanju od 60 dana.



5. POSLOVODA

- odgovoran je za kvalitetu i kvantitetu izvrienih poslova d.ielatnika radne jedinice. duZan je
poslove obavljati i organizirati na nadin da se postiZe rnaksimalni el-ekt rada prema uputama
r-rpravitelja, ravnatelja i voditelja progran.)a

- s.nakodnevno vr5i opaZarrja pojedinih fazarazvitka us.ieva, prati pojavu bolesti, Stetnika idrugih
prornjena stanja usjeva i o njima obar''je5tava upravitelja

- vodi brigu kod rada djelatnika na sjetvi da ne bi doSlo do rnijeSanja softi ili hibrida, kod Zetve
Litarica odgovoran je za disto6u sjemena pri utovaru i istovaru. kod berbe kukuruza upoznaje
traktoriste koji hibrid ili linija se bere, na kojoj tabli, nadin prebiranja atipidnih, bolesnih i

nezrelih klipova. kod njege usjeva odgovoran je za kvalitetr-r i ud,inak rada
- vodi raduna o nadinu i kvaliteti rada. te Lrpotrebi kolidine sjelnena, gnojiva i za5titnih sredstava

koji se utroie
- vodi evidenciju rada djelatnika, izostanaka. godiSnjih odmora isl.. vrii obradun rada i

supotpisuje ga, daje upravitelju na potpis te dostavlja Financijskoj sluZbi radi isplate
- vodi radne naloge djelatnika i traktorista kada obavljaju pje5adke poslove i to po vrstama posla

- duZan je nadzirati iprimjenjivati mjere zaitite na radu iza5tite od poZara, narodito kod rada s

kemijskim sredstvima. orudima opasnim po Zivot i zdravlje djelatnika
- kod rada u smjenama duZan ie izvrSiti priprerne u koje spada broj djelatnika, njihova sredstva

rada, reprodukcijski materijal i slidno
- obavlja i sve ostale poslove koji po prirodi posla pripadaju ovom radnom mjestu koje odredi

upravitel-j, voditelj programa i ravnatelj

Uvjeti
SSS, 2 godine radnog,iskustva ili VKV djelatnik, 5 godina radnog iskustva u ratarstvu, probni

rad u tra-iarrju od 60 dana.

6.VOZAE - NABAVLJAE

- obavlja mjesne i medumjesne prijevoze
- odrLava vozilo u ispravnom stanju i odgovoran je zavozilo kojirn upravlja
- po potrebi radi i poslov6 u proizvodnji
- brine se o godi5njem tehnidkom pregledu i registraciji vozila za kojeje zaduLen

- obavlja prijevoz radnika i oruda zarad
- sastavlja obradun utro5enog goriva i maziva
- nabavlja sav potrebni materijal i rezervne dijelove za cljeli lnstitut, nabavku potrebnog

rnaterijala i rezervnih dijelova vrii na temelju prethodnog odobrenja ravnatelja a u skladu s

potrebama Odjela i RJ Sjernensko dobro na ternelju zahtjevnice potpisane od strane
predstojnika Odjela

- duLanje nabavku materijala rezervnih dijelova i zaStitnih sredstava vriiti uz Sto manje utroika
vremena na najpogodnijern mjestu te predati skladi5taru radi zaprimanja u skladiSte

- radi i ostale poslove koji po prirodi posla pripadaju ovom radnom mjestu i kvalifikaciji koju
posjeduje po nalogu rukovodioca i ravnatelja

'Uvjeti
KV vozad, 3 godine radnog iskustva, vozadki ispit "B" kategorije, probni rad u trajanju od 60

dana.

7. MEHANIEAR

- vrii popravak strojeva, traktora, kombajna, kamiona i sluZbenih autornobila
- daje dijagnozu kvara i vr5i otklanjanje kvarova uz najrnanji utro5ak materijala i vremena 

,

- odgovoran je za svaki izvr5eni popravak, promjenu rezervnih diielova, rukovanje radionidkirn
strojevima, aparatima i pribororn, te za njihovo pravilno kori5tenje, oite6enje, kradu i sl.;
izrlijenjene dijelove mora pohrariti na za to odredeno mjesto



- po potrebi radi i poslove u proizvodnli
- duZan je raditi u sn.rjenama.1e vriiti silne popravke koje se rrogu obaviti nadvori5tu
- dr-rZan je poduzimati ipridrZavati se mjera zaStite na radu izaStite od poZara
- daje uputa za rad s odredenirn stro.jern osobama koje rade rra rrjerrru

- obavlja idruge poslove koji po prirodi posla pripadaju djelokrugu ovog radnog mjesta koje
odredi upravitelj i ravnatelj

Uvjeti
VKV, KV mehanidar, 3 godine radnog iskustva u struci. probni rad Lr trajanju od 60 dan

8. TRAKTORIST

- radi s traktororn, prikljudnim strojevima i kombajnom
- duZan je brinuti se o tehnidkoj ispravnosti strojeva i alata s kojima radi, kontrolira rad strojeva
- rukovodi agregatom za sludaj daje njegov rad povezan s radom drugih radnika, teje odgovoran

za svoj rad i rad ostalih radnika i rr-raksimalni udinak
- vodi radne naloge, ispisuie ih ditko s todnom naznakom table, odjela, usluge i sl. te predaje

upravitelju
- odgovoran je kod oranja za dubinu i kvalitetu brazde, pripremu tla za sjetvu. za sjetvu odredene

kolidine i disto6e sjemena, dubinu polaganja sjemena. razmak i pravac redova
- vr5i zaititu od korova i1i insekta, polaganje gnojiva. njegu usjeva, kultivaciju, berbu kukuruza,

Zetvu, pomaZe kod utovara i istovara svih ratarskih kultura i slidno
- duLanje distiti i odrZavati u ispravnom stanju sve strojeve i alate s kojima radi. te odgovara za

kvalitetu i kvantitetu izvrienog posla
- po potrebi rada radi irudnim alatima u polju. duZan je obavljati i poslove radnika RJ
- obavlja i druge poslove koji po prirodi posla pripadaju djelokrugu ovog radnog mjesta koje

odredi upravitelj i ravnatelj

Uvjeti
KV ili PKV radnik. vozadki ispit "B" kategorije, 1 godina radnog iskustva, probni rad u

trajanju od 60 dana.

9. RADNIK

- radi na poslovima gdje se radi s rudttitn alatom ili bez njega ili kao pomoinik kod stroja
- preuzima posao pri rasporedu. duZan je izvr5avati povjereni mu posao bez obzira gdje se

obavlja, moZe biti rasporeden na izvriavanje posla sam, u grupi ili uz stroj
- duZan je posao obavljati kvalitetrio te odgovara za sav pribor i alat kojije preuzeo
- vr5i prihranu i rrjegu usjeva. sonno plijevljenje, Zetvu i berbu ratarskih kultura, rasipanje

urnjetnog gnojiva, sjetvu. prskanje usjeva i sl., utovar i istovar sjemena
- kod utovara, istovara i drugih manipulacija sjemenskom robom odgovoran je za svako

rnije5anje, rasipanje, uniStavanje robe i sl.

- obavlja diS6enje kombajna i svih prikljudnih strojevai alata
- pornaZe traktoristi pri utovaru i istovaru umjetnog gnojiva i zaititnih sredstava
- duZan je pridrZavati se iprirljenjivati rnjere za5tite naradu iza5tite odpoLara
- obavlja i druge poslove koji pripadaju djelokrugu ovog radnog mjesta i kvalifikaciji koju

.posjeduje po nalogu neposrednog rukovodioca i ravnatelja

Uvjeti
KV. PKV ili NKV radnik, probni rad u trajanju od 60 dana.



10. POLJAR - CUVAII

- duZan.fe obavliatiduvarsku slLrZbu u skladu s propisinra o za5titarskoj sluZbi
- na posao dolazi po dispoziciii ipotrebi slLrZbe te obilazi ob.iekte ko.ie cuva ipolja kada su

zasijane kulture u stanju zriobe ili onon-r stadiju da rnogu postati objekt Stete

- tr obavljanjr-r poslova pazi na stanje usjera. razne strojeve. alate i sl. Sto se nade stjecajem
okolnosti u polju

- de56e obilazi mjesta na kojirna se Stete desto dogadaiLr kako bi podinioce uhvatio ipriiavio radi
daljnjeg postupka

- prijavljuje udinjenu Stetu ipodinitelja 5tete s navodom o kome se radi. mjestu stanovanja, vrsti i

visini Stete

- odgovoran je za illrovno stanje ko-ie duva, te za svaki nestanak, oite6enje ili uniStenje snosi
punu odgovornost

- kontrolira prornet slranih osoba koje prolaze kroz putove Instituta i spredava svako kretanje na

nrjestima koja nernaju javni karakter. duZan je posebno nadgledati, paziti i sprjedavati izbijan je

i Sirenje poLara te primjenu rnjera zaitite na radu i zaitite od poZara

- radi i sve ostale poslove koji po prirodi posla pripadaju djelokrugu ovog radnog mjesta i

kvalifikaciji koju posjeduje

Uvjeti
SSS, KV, NKV, probni rad u trajanju od 60 dana.



SLUZBA OPCIH POSLOVA

Naziv radnog mjesta

l. TAJNIK - urKovoDrL.\c sl.I ZBE ctpcru poslor"r

Opis poslova i zadataka
- rukovodi SluZborn op6ih poslova. te koordinira i nadzire rad d.jelatnika
- izraduje nacfte Pravilnika i drugih op6ih akata, nacfie ugovora i sl.

- organizira i nadzire obavljanje strudnih. opcih i organizacijskih poslova u Institutu
- zastupa Institut pred sudovima i drugim organima kao punomo6nik, prisustvuje radu Invalidske

komisije MIORH-a
- ureiluje imovinsko-pravne poslove, prati zakonske propise, daje pravna mi5ljenja i

tumaienja propisa
- izraduje i podrrosi prijave za upis u sudski registar i druge registre i Lrpisnike

- suraduje s ostalim zaposlenicirna i znaustvenicitna u organiziranju strudnih i op6.ih poslova

vezanih uz prograln traj ne znanstvenoi straZivadke dj elatnosti Instituta
- suraduje s Ministarstvom znanosti i tehnologije i drugim institucijarna u svezi pravne

problematike
- sudjeluje na svim sjednicama organa Instituta, te vodi zapisnike
* ovla5tenje davati osobne i personalne podatke o zaposlenicima na traZenje organa i ustanova

- obavlja i druge pravne poslove koje mu povjere organi Instituta ili koji proizlaze iz propisa ili
opcih akata Instituta. te druge pravne poslove koje odredi ravnatelj

Uvjeti
VSS, Pravni fakultet, 2 godine radnog iskustva u struci, probni rad u trajanju od 90 dana.

2. DIPLOMIRANI TX.TTZXTCAN

- organizira i planira strudne poslove knjiZnice, nabavlja i radi invenlarizaciju knjiZne grade

- obraduje knjiZnu gradu, katalogizira i klasificira, radi na uvodenju radunalne obrade knjiga i

periodike, obavlj a dokumentacij sku, informacij sku i referalnu dj elatnost
- obavlja reviziju, duvanje i zaititu knjiZnoga forda i arhivske grade Instituta
- osigurava kori5tenje i posudbu knjiZne grade, meduknjiZnid.nu posudbu i razmjenu
- suraduje s ministarstvirna i ostalim drZavnim institucijarna iz podrudja svoje djelatnosti
- suraduje s voditeljima programa i tema, Znanstvenim vijedem i ravnateljem Instituta u svezi

nabave knjiga i periodike
- obar,lja administrativne poslove vezane za knjiZnidno poslovanje, izraduje knjiZnidne statistike,

suraduje s izdavadima i radi za uredni5tvo dasopisa poslove oko izdavadke djelatnosti Instituta
- obavlja i druge strudne poslove koje odredi ravnatelj odnosno osobe ovlaStene od ravnatelja

Uvjeti
VSS, poloZen strudni ispit za diplomiranog knjiZnidara ili dopunski studij knjiZnidarstva,

poznavanje najmanjejednog stranogjezika, probni rad u trajanjLr od 90 dana.

3. ADMINISTRATI\NI REFERENT

- 5a1je, zaprirna i evidentira poStu. dostavlja poitu na uvid i signirauje ravnatelju, otprema poStu

organizacijskim jedinicarna, vodi knjigu po5te i urudZbeni zapisnik, vodi evidenciju putnih
raduna

- obavlja poslove prijepisa, umnoZavanja na fotokopirnom stroju, sastavlja dopise op6e naravi 
,

- dostavlja rjeienja i sluZbene akte

- arhivira sve dopise, rje5enja, odluke, ugovore i sl.



- vodi evidenciju o prisutnosti na radu djelatnika SluZbe opiilr poslova. godiSnjim odmoritna.
pla6enim i nepla6eninr dopustima, sluZbenirr putovanjinra i obradun rada d.ielatnika

- ispisuje narudZbenice i dostavlia ravnatelju na potpis
- prima i daje telefonskc 6$syijesti. zaprima telefbnske poruke. po potrebi posluZuje goste

Instituta
- obavlja idruge poslove koji pripadaju djelokrugu ovog radnog miesta koje odredi ravnatelj i

tajnik

Uvjeti
SSS. ekonornska, upravna Skola ili girnnazija. poznavanje strojopisa, 2 godine radnog iskustva,

probni rad u trajanju od 60 dana.

4. ADMINISTRATIVNI TAJNIK

- obavlja poslove za potrebe ravnatelja i pomocnika ravnatelja Institr-rta

- vodi evidenciju o primljenim dopisitna i ostalim dokumentima ravnatelja i porno6nika

ravnatelja
- sastavlja dopise op6e naravi i vr5i ostalu korespondenclju za ravnatelja

- vr5i prijepise za potrebe ravnatelja, porro6nika ravnatelja i tajnika
- ispisuje narudZbenice i dostavlja ravnatelju na potpis
- prima i daje telefonske obavijesLi, zaprima telefonske i telefaks poruke, posluZuje goste Instituta
- vrii umnoZavanje materijala na fotokopirnom stroju
- po potrebi zamjenjuje administrativnog referenta
- obavlja i druge poslove koji pripadaju djelokrugu ovog radnog mjesta koje odredi ravnatelj,

porno6nik ravnatelja i tajnik Instituta

Uvjeti
SSS, ekonomska, upravna Skola ili gimnazija, poznavanja rada na radunalu, probni rad u

trajanju od 60 dana.

5. REFERENT ZA RADNE ODNOSE

- vodi matidnu knjigu zaposlenika, vrSi prijavu i odjavu osiguranja i druge poslove u svezi

zdravstvenog i mirovinskog osiguran ja

- sastavlja i ispostavlja rje5enja o koriStenju godiSnjih odmora. plaienih dopusta, nepladenih
dopusta, osobnim dohocima i sl.

- vodi evidenciju personalnih dosjea zaposlenika
- ispunjava zapisnike o povredi na radu, opise poslova i radnih zadataka, zahtjeve za izdavanje

zdravstvenih knjiZica i sl.

- dostavlja statistidke podatke i druge izvjeitaje u svezi sa zaposlenicima
- odgovoran je za todnu i pravovremenu dostavu podataka o utvrdenom staZu osiguranja i pla6i

- po potrebi radi i na poslovima administrativnog referenta

- obavlja i ostale poslove koji pripadaju djelokrugu ovog radnog mjesta po nalogu tajnika i
ravnatelja

Uvjeti
.SSS, ekonomska, upravna Skola ili gimnazija, poznavanje rada na radunalu, 2 godine radnog

iskustva, probni rad u trajanju od 60 dana.

6. RBFERENT ZASTTTE NA RADU I ZASTITE OD POZARA

- obavlja strudni nadzor nad prirnjenorn pravila zaitite na radu i zaitite od poZara

- vodi i duva sve evidencij e tz zaStite na radu i za5tite od poZara



- izraclu.je i podnosi izv.jeSta.je o povredama na radu i profesionalninr oboljeniirna inspekciji rada
- ispuniava potrebne obrasce u svezi povrede na radu 1e je duZau pravovrerneno izvriiti prijavu

nad leZnirrr irrslitucijarna
- duZan je voditi brigu oko osposobljavanja djelatnika za rad na siguran nadin i o zdravstvenom

pregledu djelatnika, na vriierne izvrSiti atestirar!e str"ojeva. uredaja i ostalih aparata
- vr5i nabavku i evidenciju osobnih zaStitnih sredstava
- vodi brigu o servisiranju i isprtivanju uredaja i sredstava za dojavu i ga5enje po2ara

- vr5i kontrolu. nadzor i prirn jenu propisa iz podrudja zaStite na radu i za5tite od poZara

- obavlja i sve ostale poslove koji su predvideni zakonskim propisima iz podrudia zaitite na radu
i zaitite od poZara, te koje rnu odredi ra\/natelj

Uvjeti
SSS tehnidkog ili drugog srodnog smjera, poloZen slrudni ispit i drugi uvjeti iz zakona, probni

rad u trajanju od 60 dana.

7. DOSTAVLJAC -VOZAC

- dostavlja po5tanske po5iljke na poitu i preuzima poitu i druge po5iljke za Institut. obavlja
podjelu interne po5te

- podiZe gotovi novac u ZAP-u, preuzima devize iz banke, polale uplate i isplate, podiZe izvode

svih raiuna Inslituta
- r,rii dostavu odjava i prijava osiguranja, statistidkih izvje5taja i sluZbenih dopisa na inte, te svu

ostalu dostavu koja se odnosi na naslovnike podrudja grada i od ostalih za Institut
- po nalogu rukovodioca vr5i nabavku sitnog inventara
- radi na fotokopirnom uredaju
- obavlja medumjesne prijevoze na temelju putnih naloga koje mu izdaje ravnatelj
- vodi brigu o urednom i ispravnom odrZavanju vozila, te godi5njem tehnidkom pregledu i

registraciji vozila za koje je zadu2en, popravlja gume i ostale manje kvarove na vozilu
- sastavlja obradun utroSenog goriva i maziva, te dostavlja rukovodiocu na potpis
- obavlja i ostale poslove koji po prirodi posla pripadaju ovom radnom mjestu po nalogu ta.fnika

ili ravnatelja 
uvjeti

KV radnik. vozadki ispit "A", "B", "C" kategorije, I godina radnog iskustva, probni rad u
trajanju od 30 dana.

8. RADNIK NA ODRZAVANU CTSTOCN

- obavlja spremanje i di56.enje sluZbenih prostorija, te pranje prozora i inventara
- sakuplja i odnosi sme6e, disti prostor ispred zgrade i u dvoriStu
- odrZava u urednom stanju cvjetne nasade u zgradi i van zgrade
- posluZuje goste Instituta, po potrebi radi na teleforiskoj centrali
- po potrebi zanijenjuje dostavljada i radi na fotokopirnom ureclaju

- radi i sve ostale poslove koji pripadaju djelokrugu ovog radnog mjesta po nalogu tajnika

'Uvjeti
KV, NKV radnik. zavriena osmogodi5nja Skola, probni rad u trajanju od 30 dana.



FINANCI.ISKA SLUZBA

Naziv radnog mjesta

1. RUKOVODITELJ FINANCIJSKE SLITZBE

Opis poslova i zadataka
- organizira rad i rukovodi Financijskom sluZbon-r Ir-rstituta
- brine se o financijskoj likvidnosti, vr5i naplatu potraZivanja iodobrava isplatu pla6e iostalih

obveza nastalih u poslovanju lnstituta
- podnosi zahtjev za dodjelu kredita od poslovne banke

- sudjeluje i dogovara potpisivanje ugovora o prodaji robe i usluga
- obavlja poslove nabave reprornaterijala (goriva, gnojiva" rezervnih dijelova i drugo)
- potpisuje knjigovodstvene dokumente i odgovoranje za njihovu todnost
- direktno sud.jeluje u izradi GodiSnjeg obraduna i PolugodiSnjeg obraduna, proudava propise i

iste primjeniuje u izradi navedenog
- odgovoran je za todnost i aZurnost financijskog poslovanja, te sudjeluje u kontrolama nadleZnih

organa (Financijske policije. Porezne uprave i drugih)
- informira Upravno vije6e i ravnatelia o financijskom stanju i sudjeluje u rje5avanju nastalih

problema u poslovanju Instituta
- vodi brigLr o pravovremenoj naplati potraZivanja te u vezi s tim daje prijedloge za prisihiu

naplatu - tuZbe
- obavlja i druge poslove koji po prirodi posla pripadaju djelokrugu ovog radnog mjesta i koje

odredi ravnateli

Uvjeti
VSS, Ekonomski fakultet, 5 godina radnog iskustva na rukovodeiim knjigovodstvenim

poslovima, probni rad u trajanju od 90 dana.

2. VODITELJ KNJIGbVODSTVA

- organizira priliv i vr5i kontiranje financijske i salda - konti dokumentacije
- kontrolira bruto bilancu i vodi brigu o ispravnosti knjiZenja i todnosti bilance
- zamjenjuje rukovoditelja Financijske sluZbe u dijelu vezanom za knjigovodstveno poslovanje
- sudjeluje u izradi godi5njeg i periodidnog obraduna
- sudjeluje u izradi statistid.kih izvje5taja
- organizirainadzire rad ostalih djelatnika u knjigovodstvenom sekloru i pornaZe im u rje5avanju

nastalih problerna
- sudjeluje u izradi programa za obavljanje knjigovodstvenih i skladi5nih poslova

- sudjeluje u dogovorima za vi5estrane kompenzaciie i daje prijedloge za sastavljanje

- vodi knjigu osnovnih sredstava, vr5i uskladenje, obradun amorlizacije irevalorizacije osnovnih
sredstava

- vodi posebnu evidenciju o uvozu i izvozu robe i naplati navedenog
- radi i sve ostale poslove koji po prirodi spadaju u djelokrug ovog radnog mjesta i koje odredi

.rukovoditelj i ravnatelj

Uvjeti
VSS, ekonomskog smjera, 3 godine radnog iskustva ili SSS, ekonomskog smjera, 5 godina

radnog iskustva na knjigovodstvenim poslovima. probni rad u trajanju od 60 dana.



3. RACUNOVODSTVENI REFERENT BLAG.{;\tK - oBR{4,'l'N{RACI

- r,rii obracun p1a6e. bolovanja i obustava
- unosi u radunalo podatke o kadrovsko.j evidenciji vezanoj za isplatu pla6e

- obradunava i ispla6uje naknade za prijevoz. d.iedji doplatak. ugovore i ostale naknade
- obradunava iisplaiuje putne radune (devizne ikunske), vodi evidenciju putnih akontacija i

sastavlja blagajnidke izvj e5taj e,

- vr5i gotovinske Lrplate i isplate
- sastavlja izvjeitaje u kojinia se traZe podaci koji se nalaze u kartoteci pla6a i naknada za

statistiku. poreznu upravu i zdravstvo
- izdaje potvrde radnicima za prosjek pla(,e za njihove potrebe
- sastavlja blagajnidki izvje5taj i vrSi izlistanje godiSnjih karlica pla6e

- izlistava porezne karlice i dostavlja Poreznoj upravi i djelatnicirna
- radi i sve ostale poslove koji po prirodi spadaju u djelokrug ovog radnog mjesta koje odredi

rukovoditelj i ravnatelj

Uvjeti
SSS, ekononska 5ko1a, 3 godine radnog iskustva, probni rad u trajanju od 60 dana.

4. RAEUNOVODSTVENI REFERENT RoBNo-I'ATERI,IALNI K\.IIGovoDA

- prikuplja sveukupnu dokumentaciju koja se odnosi na izdane i primljene materijale, gotove
proizvode. robu i silan ittventar

- kompjutorski knjiZi izdatnice iprirnke, upisuje cijene i vrijednosti, vr5i kontiranje isastavlja
fi nancijsku lerrreljn icu

- vrSi uskladenje karlica-sa skladiitarirrra
- uskladuje robno - materijalno knjigovodstvo s financijskim
- sastavlja izvje5taje u kojima se traZe podaci koji se nalaze u kartoteci robno - materijalnog

knj igovodstva za statistiku
- vodi knjige ulaznih raduna (A, B, C i D), sastavlja izvje5taj za potrebe PDV obrasca i dostavlja

radune na ovjeru predstojnicima Odjela i RJ

- sudjeluje i vodi raduna b inventurama zaliha s inventunrirn komisijama i prikuplja i svu ostalu
dokumentaciju vezanu uz inveltture

- radi i sve ostale poslove koji po prirodi spadaju u djelokrug ovog radnog rnjesta koje odredi
rukovoditelj i voditelj

Uvjeti
SSS, ekonornska Skola. 3 godine radnog iskustva, probni rad u traianju od 60 dana.

5. RAEUNOVODSTVENI REFERENT filr^JlcovoD,\ - s.,\LDAKON.I.I

- na temelju proknjiZenih dokumenata kupaca i dobavljada vrSi zatvaranje uplata s radunima

- na temelju nenapla6enih ulaznih i izlaznlh raduna vr5i medusobne kompenzacije
- vrii ugovaranje viSestranih kornpenzacij a za neplalene radune

- za nenapladene radune Salje opornene, a takoder Salje i odgovara na IOS - obrasce

- vrii kompjutorski obradun kamata zaizlazne radune, a kontrolr-r kamata zaulazne radune
- po nalogu rukovoditelja priprema dokumentaciju za podno5enje tuZbe za nenaplafene radune
- vrSi uskladenje karlica kupaca i dobavljaia
- po potrebi zarnjenjuje knjiZada i nastavlja knjiZenje
- radi i sve ostale poslove koji po prirodi spadaju u djelokrug ovog radnog rrrjesta koje odredi

rukovoditeli i voditeli



6. RACUNOVODSTVENI REFERENT I-IK\ ID,{TOR

- obavlja kontrolu izlantih r"aduna. matenratidki kontrolira iskazane cijene. kolidinu i vrijednost.
te obradune naknada, rabata i poreza.

- vrii kontrolu blagajnidkih izvje5taja. r,odi knjigu o materijalnoj ispravnosti iskazanih uplatnica i

isplatnica (kunskih i deviznih)
- obavlja konlrolu ulaznih raduna, matemalidku ispravnost iskazanih podataka i ispostavlja

obavijesti o knjiZenju za netodne podatke
- likvidira sve putne radune, koje potom predaje na daljnju obradu blagajniku
- likvidira sve oshle dokumente u radunovodstvu
- radi i sve ostale poslove koji po prirodi spadaju u djelokrug ovog radnog mjesta koje odredi

rukovoditelj i voditeli

Uvjeti
SSS, ekonomska 5kola, 3 godine radnog iskustva, probni rad u trajanju od 60 dana.

T.RAEUNOVODSTVENIREFERENT FAKTTIRIST

- ispostavlja kompjutorske fakture za prodane proizvode na temelju otprernnica i izdatnica, te
ispostavlja fakture za obavljene usluge

- tz postoje6e dokumentacije obradunava i vr5i pripremu dokumeutacije za naknadu
- ispostavljene radune r.rvodi u knjige izlaznih raduna prema vrstama (A, B, C). vrii obradun

PDV-a i ispunjava obrazac zaporez
- vr5i uskladenje PDV-a s finarrcijskom kafticorn i poreznom upravom
- ispostavlja predradune za prodaju proizvoda i usluga
- na ternelju izlaztih raduna ispunjava statistidke i ostale izvjeitaje o prodanim proizvodima i

obavljenim uslugama
- ispostavlja obavijesti o knjiZenju vezane uz izlazne radune
- ispunjava M-4 obrazac za sve uposlenike, uz kontrolu Zavoda za mirovinsko osiguranje, za

svaku godinu
- za potrebe fakturiranja prikuplja narudZbenice i ostale podatke od kupaca robe i usluga
- radi i sve ostale posloroe koji po prirodi spadaju u djelokrug ovog radnog mjesta koje odredi

rukovoditelj i voditelj

Uvjeti
SSS. ekotromska Skola, 3 godine radnog iskustva, probni rad u trajanju od 60 dana.

8. RAdUNOVODSTVENI REFERENT xxJIZ,A.i:

- obradenu i iskontiranu dokumentaciju kompjutorski knjiZi - financijsku i salda-konti (izvode
banke, blagajne, ulazne i izlazne radune. temeljnice i ostalo)

- proknjiZene dokumente razvrstava po vrstama i odlaZe u registratore, takoder po vrstama odlaZe
dnevnike

- krajem svake godine vr5i zakljudak, izlistavanje i odlaganje financiiskih i salda-konti karlica
- piSe virrnane kompjutorski i odlaZe ih po abecednom redu za potrebe plaianja s upisom valute

za placanje
- piSe dopise po potrebi radunovodstvene sluZbe
- vodi knjige ulaznih raduna, sastavlja iztjeitaj za potrebe PDV obrazaca
- radi i sve ostale poslove koji po prirodi spadaju u djelokrug ovog radnog mjesta koje odredi

rukovoditelj i voditelj

I

Uvjeti
SSS, ekonomska 5kola, 3 godine radnog iskustva, probni rad u trajanju od 60 dana.


