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wPoljoprivredni institut Osijek, Juzno predgrade 17, 31000 Osijek, raspisuje:

NATJECAJ
Za prijem u radni odnos na neodredenc vrijeme s punim radnim vremenom:
1. za radno mjesto III. vrste — administrativni referent na Odjelu za sjemenarstvo uz obvezni
probni rad od dva (2) mjeseca - 1 izvrSitelj.

Uvjeti:

- §S8S - Cetverogodisnja, ckonomskog smjera

- najmanje 15 godina radnog staza,

- minimalno 5 godina radnog iskustva na istim ili slicnim poslovima,

- poloZen struéni ispit za djelatnike medunarodnog otpremnistva u svezi carinjenja robe (nije wvjet, veé
prednost),

- poznavanje rad na rac¢unalu,

- znanje engleskog jezika,

- poloZen vozacki ispit B kategorije.

Uz prijavu na natjecaj kandidati su duzni priloziti:

1. Zivotopis u Europass CV obrascu,

2. dokaz o stru¢noj spremi (original ili ovjereni preslik svjedodzbe),

3. dokaz o radnom stazu — elektronicki zapis o podacima evidentiranim u bazi podataka Hrvatskog
zavoda za mirovinsko osiguranje ili potvrda Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o podacima
evidentiranim u mati¢noj evidenciji (original); ne stariji od objave ovog natjecaja,

4. dokument kojim kandidat dokazuje da je ostvario radno iskustvo na istim ili sliénim poslovima
(original potvrde poslodaveca o vrsti poslova i trajanju radnog odnosa ili preslik ugovora o radu iz
kojeg su vidljivi opis poslova i radnih zadataka),

5. Potvrdu/Diplomu/Uvijerenje ili zavrseni te€aj od ovlastene institucije kojim kandidat dokazuje
poznavanje rada na racunalu -ra¢unovodstvenim/knjigovodstvenim programima (original).

6. Potvrdu/Diplomu/Uvjerenje ili zavrieni teéaj od ovlaStene institucije o znanju engleskog jezika
(original)

7. dokaz o poloZenom vozatkom ispitu B kategorije - vazeéa vozacka dozvola (preslika).

Opis poslova:

- vodenje cvidencije rada radnika na Odjelu,

- vodenje evidencije i izrada tablica o prijemu, doradi, otpremi, prodaji, izvozu, deklaracijama koje
prate robu,

- izrada dokumenata otpreme (otpremnice, certifikati, izjave),

- poslovna korespondencija vezana za uvoz i izvoz sjemenske robe,

- priprema, ishodenje i evidencija poslovne dokumentacije za potrebe izvoza robe.

Prijava na natje€aj mora biti vlastoruéno potpisana. U prijavi na natje¢aj navode se i podatci
podnositelja prijave (ime, prezime, adresa prebivali$ta, broj telefona/mobitela/e-mail adresa) iskljucivo
za potrebe natje€ajnog postupka. S kandidatima koji ispunjavaju uvjete iz natjecaja i koji podnesu
urednu prijavu sa svim trazenim dokazima o ispunjavanju uvjeta iz natjeCaja po potrebi, a ovisno o
broju prijavljenih kandidata, moze se provesti pisana provjera znanja (testiranje). O vremenu i mjestu



odrZzavanja testiranja kandidati ée biti obavije§teni na dostavljene osobne kontakine adrese pet dana
prije odrZavanja testiranja.

Kandidati koji budu izabrani u uZi krug nakon testiranja, pristupit ¢e prakti€noj provjeri znanja,
sposobnosti i vjestina te razgovoru s kandidatima (intervju).

Ako kandidat ne pristupi testiranju ili prakti¢noj provjeri, smatrati ¢e se da je povukao prijavu na
natjecaj. Prednost prilikom zaposljavanja imati ¢e kandidati s iskustvom rada na poslovima uvoza i
izvoza (carinjenja roba). Kandidat koji se poziva na prednost prilikom zapo$ljavanja duzan je priloZiti
dokument kojim dokazuje da ima poloZen struéni ispit za medunarodno otremni$tvo u vezi carinjenja.
Do dono$enja odluke o izboru kandidata, natjecaj ili dijelovi natjecaja mogu se ispraviti ili ponistiti.
Prijavom na natjecaj kandidati su izricito suglasni da Poljoprivredni institut Osijck kao voditelj zbirke
osobnih podataka moZe prikupljati, koristiti i dalje obradivati podatke u svrhu provedbe natje¢ajnog
postupka sukladno propisima koji reguliraju zastitu osobnih podataka. Kandidati koji s¢ pozivaju na
pravo prednosti pri zaposljavanju prema Zakonu o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i
¢lanovima njihovih obitelji, uz prijavu na natje¢aj duzni su, osim dokaza o ispunjavanju trazenih
uvjeta, priloZiti i sve potrebne dokaze dostupne na poveznici Ministarstva hrvatskih branitelja:
https://branitelji.gov.hr/zaposljavanje-843/843.

Na natjecaj sc mogu javiti ravnopravno osobe oba spola (&l. 13. Zakona o ravnopravnosti spolova).
Prijave na natjecaj s dokazima o ispunjavanju uvjeta podnose se u roku od osam (8) dana od objave
natje¢aja u Narodnim novinama, osobno ili se 3alju postom preporugeno na adresu: Poljoprivredni
institut Osijek, Juzno predgrade 17, 31000 Osijek, s naznakom ,,Za natjefaj — za radno mjesto
admininstrativni referent — ne otvaraj®,

Nepotpune i nepravovremene prijave nece se razmatrati. Osobe koje podnesu nepotpunu ili
nepravovremenu prijavu na natjecaj ne smatraju se kandidatima prijavljenim na natjedaj.

O rezultatima natjeaja kandidati ¢e biti obavijeSieni putem mrefne  stranice  Instituta
https://www.poljinos.hr/.

Poljoprivredni institut Osijek®

S postovanjem,

- Ravnatelj

ﬁfﬁf’:f 5{%‘}3 Zvonimir Zdunié¢, EMBA
2|e 2
LDea




