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Poljoprivredni institut Osijek, Juzno predgrade 17, 31000 Osijek, raspisuje:
NATJECAJ

za prijem u radni odnos na neodredeno vrijeme s punim radnim vremenom uz obvezni probni rad od 2
mjeseca za radno mjesto referent - referent za obracun place i blagajnik u Financijskoj sluzbi — 1
izvrsitelj.

Uvjeti koje kandidat mora ispunjavati:

— razina obrazovanja: zavrieno srednjoskolsko obrazovanje ekonomskog usmjerenja (razina
HKO-a 4.2 ili 4.1) ili zavrSeni stru¢ni kratki studij ekonomije (razina HKO-a 5), -

— radni staZ: minimalno 15 godina,

— radno iskustvo: minimalno 10 godina na istim ili sli¢nim poslovima referenta za obracun place
i blagajnika,

— poznavanje rada na raunalu,

~ jezik: hrvatski.

Uz prijavu na natjecaj kandidati su duZni priloZiti:

1. Zivotopis u Europass CV obrascu,

2. dokaz o struc¢noj spremi (original ili ovjereni preslik svjedodZbe),

3. dokaz o radnom stazu— elektroni¢ki zapis o podacima evidentiranim u bazi podataka Hrvatskog
zavoda za mirovinsko osiguranje ili potvrda Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o
podacima evidentiranim u matiénoj evidenciji (original), ne stariji od datuma objave ovog
natjecaja,

4. dokument kojim kandidat dokazuje da je ostvario radno iskustvo na poslovima referenta za
obracun place i blagajnik (original/preslik potvrde poslodavca o vrsti poslova i trajanju radnog
odnosa ili preslik ugovora o radu iz kojeg su vidljivi opis poslova i radnih zadataka),

5. dokaz o poznavanju rada na racunalu (dostava uvjerenja/svjedodZzbe/potvrde 0 znanju rada na
racunalu),

6. dokaz o znanju hrvatskog jezika stupanj C2 prema Zajednickom europskom referentnom
okviru za jezike (original ili ovjereni preslik) — dostavljaju strani drzavljani,

7. dokaz o polozenom vozackom ispitu B kategorije — vazeca vozacka dozvola (preslik).

Opis poslova:

- obavlja poslove obrafuna i isplata pla¢a i drugih naknada/obustava zaposlenicima Instituta s
pripadaju¢im porezima i doprinosima, poslove izrade i dostave nadleznim institucijama
pripadajucih obrazaca i dokumentacije,

- obavlja isplate naknada i pripadajucih poreza i doprinosa prema ugovorima o drugom dohotku
te poslove izrade i dostave nadleZnim institucijama pripadajuéih obrazaca i dokumentacije,

- sastavlja izvje$taje u kojima se traze podaci koji se nalaze u kartoteci pla¢a i naknada za
statistiku, poreznu upravu i HZZO,

- obraCunava i isplacuje putne raune

- izdaje potvrde o primanjima zaposlenicima za njihove potrebe.

Prijava na natjeaj i Zivotopis moraju biti vlastoru¢no potpisani. U prijavi na natje¢aj navode se i podatci
podnositelja prijave (ime, prezime, adresa prebivalista, broj telefona/mobitela/e-mail adresa) iskljucivo
za potrebe natjecajnog postupka. Kandidati koji ispunjavaju uvjete iz natjecaja i koji podnesu urednu
prijavu sa svim traZenim dokazima o ispunjavanju uvjeta iz natjeGaja po potrebi, a ovisno o broju



prijavljenih kandidata, mogu biti pozvani na pisanu provjeru znanja (testiranje). O vremenu i mjestu
odrzavanja testiranja kandidati ¢e biti obavijeSteni na dostavljene osobne kontaktne adrese pet dana
prije odrzavanja testiranja. -
Kandidati koji budu izabrani u uzi krug nakon testiranja, pristupit ¢e prakti¢noj provjeri znanja,
sposobnosti 1 vjestina te razgovoru s kandidatima (intervju).

Ako kandidat ne pristupi testiranju ili praktiénoj provjeri, smatrat ¢e se da je povukao prijavu na
natjecaj.

Prednost prilikom zapo$ljavanja imat ¢e kandidat koji dostavi dokaz o dodatnom (jednom ili vise)
zavrSenom usavr§avanju iz poslova radnog mjesta na koji se prijavljuje ili dokaz o poznavanju rada
drzavne riznice i centralnog obracuna place (COP-a).

Do donoSenja odluke o izboru kandidata, natjecaj ili dijelovi natjetaja mogu se ispraviti ili ponistiti.
Prijavom na natjecaj kandidati su izri¢ito suglasni da Poljoprivredni institut Osijek kao voditelj zbirke
osobnih podataka moZe prikupljati, koristiti i dalje obradivati podatke u svrhu provedbe natje¢ajnog
postupka sukladno propisima koji reguliraju za&titu osobnih podataka.

Kandidati koji se pozivaju na pravo prednosti pri zaposljavanju prema Zakonu o hrvatskim braniteljima
iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji, uz prijavu na natjedaj duzni su, osim dokaza o
ispunjavanju trazenih uvjeta, priloZiti i sve potrebne dokaze dostupne na poveznici Ministarstva
hrvatskih branitelja: hitps://branitelji.gov.hr.

Na natjeCaj se mogu javiti ravnopravno osobe oba spola (&l. 13. Zakona o ravnopravnosti spolova, NN
82/08, 69/17). :

Prijave na natjecaj s dokazima o ispunjavanju uvjeta podnose se u roku od osam (8) dana od objave
natjeCaja na adresu: Poljoprivredni institut Osijek, JuZno predgrade 17, 31000 Osijek, s naznakom ,,Za
natjecaj — referent — ne otvarati*.

Nepotpune i nepravovremene prijave ne¢e se¢ razmatrati. Osobe koje podnesu nepotpunu ili
nepravovremenu prijavu na natjecaj ne smatraju se kandidatima prijavljenim na natjecaj.
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