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Poljoprivredni institut Osijek, Juzno predgrade 17, 31000 Osijek, na temelju Priloga 4. — Plana
zaposljavanja, Programskog ugovora sklopljenog izmedu Ministarstva znanosti i obrazovanja i
Poljoprivrednog instituta Osijek za razdoblje od 2024. do 2027. godine (KLASA: 643-02/23-01/00016,
URBROJ: 533-03-23-0023 od 28. prosinca 2023. godine), raspisuje

NATJECAJ

za prijem u radni odnos na neodredeno vrijeme u punom radnom vremenu uz obvezni probni rad od 6
mjeseci za radno mjesto I. vrste — suradnik za radunovodstvene i financijske poslove u Financijskoj
sluzi — 1 izvrsitelj

Uvjeti koje kandidat mora ispunjavati:

—  zavr$en sveu&ilisni diplomski studij ili sveug¢ili$ni integrirani prijediplomski i diplomski studij
ili struéni diplomski studij iz podrugja drustvenih znanosti polje ekonomija (razina HKO-a
7.1.sv. ili 7.1.st.),

— radni staz: minimalno 15 godina,

— radno iskustvo: minimalno 10 godina radnog iskustva na poslovima koji po svojoj prirodi,
sadrzaju i razini odgovornosti odgovaraju opisu poslova ovog radnog mjesta,

— poznavanje propisa kojima se ureduje proratunsko i poduzetni¢ko ra¢unovodstvo,

— poznavanje rada na racunalu.

Uz prijavu na natjecaj kandidati su duZni prilozZiti:

1. zivotopis u Europass CV obrascu,

2. dokaz o struénoj spremi (original ili preslik diplome),

3. dokaz o radnom stazu — elektronicki zapis o podacima evidentiranim u bazi podataka Hrvatskog
zavoda za mirovinsko osiguranje ili potvrda Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o
podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji (original), ne stariji od datuma objave ovog
natjecaja,

4. dokument kojim kandidat dokazuje da je ostvario radno iskustvo na poslovima koji po svojoj
prirodi, sadrzaju i razini odgovornosti odgovaraju opisu poslova ovog radnog mjesta (original
potvrde poslodavca o vrsti poslova i trajanju radnog odnosa ili preslik ugovora o radu iz kojeg
su vidljivi opis poslova i radnih zadataka),

5. dokaz o poznavanju propisa iz podrugja proraunskog i poduzetni¢kog raunovodstva (original
potvrde poslodavca iz koje je vidljivo da je kandidat obavljao poslove proratunskog i
poduzetni¢kog radunovodstva ili preslik ugovora o radu iz kojeg su vidljivi poslovi i radni
zadaci iz podrudja proratunskog i poduzetnickog racunovodstva),

6. dokaz o poznavanju rada na racunalu (preslik uvjerenja/svjedodzbe/potvrde ili vlastoru¢no
potpisana izjava o znanju rada na raCunalu).

Izabrani kandidat s kojim ée se zasnovati radni odnos ¢e po zahtjevu poslodavca predogiti
dokumentaciju u izvorniku ili ovjerenoj preslici.

Opis poslova:



. radunovodstveno evidentiranje i financijsko pracenje provedbe internih projekata u sklopu
provedbe Programskog ugovora,

_ ratunovodstveno evidentiranje i financijsko praéenje provedbe nacionalnih, internih i projekata
financiranih sredstvima EU,

- izvjeStavanje o provedenim projektima u mjesetnim, kvartalnim i godiSnjim izvjestajima
sukladno propisima koji ureduju prora¢unsko racunovodstvu,

- planiranje projekata u sklopu financijskog plana i pracenje izvrSenja istih u sklopu izvjestaja o
izvrienju financijskog plana,

- sudjelovanje u pripremi kvartalnih i godi3njih financijskih izvjestaja za potrebe prora¢unskog
izvjestavanja,

- sudjelovanje u pripremnim radnjama za izradu godinjih financijskih izvjestaja,

- izraduje mjesetne EV temeljnice sukladno propisima koje ureduje proradunsko ra¢unovodstvo,

- knjizenje financijske dokumentacije (bankovni izvodi, blagajnitki izvjestaji),

- sudjelovanje u izradi dopisa i prezentacija za potrebe ustrojstvene jedinice, sudjelovanje u
izradi ekonomskih izvjes¢a za potrebe evaluacije Instituta,

- po nalogu obavljanje kontrolnih poslova svih vrsta isplata placa i drugog dohotka,

- po nalogu obavljanje poslova obrauna i isplate place i drugog dohotka,

- po nalogu knjiZenje ulaznih racuna,

- po nalogu vrii potrebne kontrolne radnje koje se odnose na prodaju vezano za predaju PDV-a,

- po nalogu radi mjeseéne i tromjesedne statisticke izvjeStaje o prodaji,

- po nalogu radi analizu prodaje te sastavlja potrebna izvje$¢a i prezentacije o prodaji u zemlji i
inozemstvu,

- po nalogu sastavljanje izvjestaja u kojima se traze podaci koji se nalaze u kartoteci placa i
naknada za Drzavni zavod za statistiku, Poreznu upravu, HZMO i HZZO,

- sudjelovanje u izradi izvjes¢a za Upravno vijece Instituta i ravnatelja Instituta,

- u sludaju nemoguénosti naplate 3alje dokumente te daje prijedloge i priprema dokumentaciju
za prisilnu naplatu,

- vodi evidenciju o sredstvima osiguranja placanja te ih po nalogu $alje na naplatu,

- vodi evidenciju spornih potraZivanja,

- vrsi plaéanja u zemlji i inozemstvu po ispostavljenim ra¢unima, a po nalogu rukovoditelja,

- obavlja i druge struéne i opée poslove iz svog podrugja rada i djelatnosti Instituta te poslove
koji proizlaze iz Statuta, drugih opéih akata Instituta i pravnih propisa,

- duzan je pridrzavati se i primjenjivati mjere zastite na radu i zatite od poZara,

- poslove i radne zadatke obavlja samostalno, a po potrebi s jednim ili vise zaposlenika,

- obavlja i druge poslove koji po prirodi posla pripadaju djelokrugu rada radnog mjesta po
pisanom nalogu rukovoditelja ustrojstvene jedinice i ravnatelja Instituta.

Prijava na natje€aj i Zivotopis moraju biti vlastoruéno potpisani. U prijavi na natjecaj navode se i podatci
podnositelja prijave (ime, prezime, adresa prebivalista, broj telefona/mobitela/e-mail adresa) iskljugivo
za potrebe natjetajnog postupka. Kandidati koji ispunjavaju uvjete iz natjecaja i koji podnesu urednu
prijavu sa svim traZenim dokazima o ispunjavanju uvjeta iz natje¢aja po potrebi, a ovisno o broju
prijavljenih kandidata, mogu biti pozvani na pisanu provjeru znanja (testiranje). O vremenu i mjestu
odrzavanja testiranja kandidati ée biti obavijeSteni na dostavljene osobne kontaktne adrese pet dana
prije odrZavanja testiranja.

Kandidati koji budu izabrani u uzi krug nakon testiranja, pristupit ¢e prakti¢noj provjeri znanja,
sposobnosti i vjestina te razgovoru s kandidatima (intervju).

Ako kandidat ne pristupi testiranju ili praktiénoj provjeri, smatrat ¢e se da je povukao prijavu na
natjecaj.

Do donogenja odluke o izboru kandidata, natje&aj ili dijelovi natje¢aja mogu se ispraviti ili ponistiti.
Prijavom na natje¢aj kandidati su izri¢ito suglasni da Poljoprivredni institut Osijek kao voditel] zbirke
osobnih podataka moze prikupljati, koristiti i dalje obradivati podatke u svrhu provedbe natjecajnog
postupka sukladno propisima koji reguliraju zastitu osobnih podataka.

Kandidati koji se pozivaju na pravo prednosti pri zaposljavanju u skladu s odredbama ¢lanka 102,
Zakona o hrvatskim braniteliima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji



(v.: https://tinyurl.com/585v72re) i kod kojih ne postoje zapreke iz &lanka 104. tog zakona, duzne su
dostaviti svu potrebnu dokumentaciju iz ¢lanka 103. tog zakona kako bi mogle ostvariti tu prednost.
Kandidati koji se pozivaju na pravo prednosti pri zaposljavanju u skladu s odredbama &lanka 48. Zakona
o civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata (v.: https:/tinyurl.com/mryde86c¢) i kod kojih ne postoje
zapreke iz Clanka 50. tog zakona, duzne su dostaviti svu potrebnu dokumentaciju iz ¢lanka 49. tog
zakona kako bi mogle ostvariti tu prednost. Kandidati koji se pozivaju na pravo prednosti pri
zaposljavanju u skladu s odredbama ¢&lanka 9. Zakona o profesionalnoj rehabilitaciji i zapo$ljavanju
osoba s invaliditetom (v.: https:/tinyurl.com/mrysyuns) i kod kojih ne postoje zapreke iz &lanka 9.
stavka 18. tog zakona, duZne su dostaviti dokaz o invaliditetu kako bi mogle ostvariti tu prednost. Na
natjeCaj se mogu javiti ravnopravno Na natjedaj se mogu javiti ravnopravno osobe oba spola (&l. 13.
Zakona o ravnopravnosti spolova, NN 82/08, 69/17).

Prijave na natje¢aj s dokazima o ispunjavanju uvjeta podnose se u roku od osam (8) dana od objave
natjecaja na adresu: Poljoprivredni institut Osijek, Juzno predgrade 17, 31000 Osijek, s naznakom ,,Za
natje€aj — suradnik za ratunovodstvene i financijeke poslove — ne otvarati*.

Nepotpune i nepravovremene prijave nece se razmatrati. Osobe koje podnesu nepotpunu ili
nepravovremenu prijavu na natje¢aj ne smatraju se kandidatima prijavljenim na natjedaj.

O rezultatima natjeCaja kandidati ce biti obavijefteni putem mreZne stranice Instituta
https://www.poljinos.hr/.
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